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1) PRINCIPES GENERAUX

Définitions:

Cliquer : Appuyer sur le bouton gauche de la souris.

Doublecliquer : Appuyer deux fois sur le bouton gauche de la souris.
Clicdroit : Appuyer sur le bouton droit de la souris.

Par défaut, lorsque le bouton de la souris N’ est pas précisg, il s agit du bouton gauche.

Utilisateur dans une zone:

Doubleclic : Obtenir le d&ail d’une zone.
Clicdroit : Afficher une fenétre de sdlection pouvant remplir la zone.

L e curseur main {b : Indique une zone de clic gauche souris dans la fonction d’ aide en ligne (F1).

Nota : Afin de visualiser simultanément toutes ces zones, appuyer sur les touches Ctrl + Tab.

Utilisation dans un tableau de zones :

Clic : pour se positionner sur une zone.

Clic sur labarre de défilement : Permet de faire défiler lesinformations affichées.

Dans la ligne de titre, au début de chague colonne un curseur double fleche = appardit. Il est alors possible, en
déplacant la souris vers la gauche ou vers la droite, de modifier la position du trait de séparation des colonnes et ainsi

d en modifier lalargeur.

Remarque : Dés que I’ on quitte ce tableau, les colonnes reprennent leurs dimensions de base.

Utilisation dans une fenétre de sélection :

Clic : positionnement de la barre de séection sur un enregistrement.
Doubleclic : sdection d’' un enregistrement

Clic sur labarre de défilement : Permet de faire défiler les informations affichées.
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Curseurs:

Les curseurs suivants peuvent apparaitre al’ écran :

- Lecurseur fleche % permet la séection et I’ appui sur les boutons.

o)
- Lecurseur sablier indique un déai d attente lié a un traitement en cours.

- Lecurseur fleche de redimensionnement horizontal, vertical ouinclingé +—+ I "4 modifient les dimensions
d'unefenére

|
- Lecurseur fléche de redimens onnement horizontal agrandit ou réduit la largeur des colonnes d’un
tableav.

- Lecurseur trait 1 permet |’ édition d’ une zone.

- Lecurseur main {b : Indique une zone de clic gauche souris dans la fonction d’ aide en ligne (F1).
Nota : Afin de visualiser simultanément toutes ces zones, appuyer sur lestouches Ctrl + Tab.

Zones:

Une zone grisée est inaccessible en modification.

Utilisation dans une zone:

Ins : Passe du mode normal au mode insertion et vice versa.

Suppr : Supprime un caractére.

Ctrl+Entrée : Créeouinsert uneligne.

Ctrl+C : (ou Ctrl+Ins) Copier dans le presse-papiers le texte sélectionné.

Ctrl+X : (ou Maj+Suppr) Coupe dans le presse-papiers |e texte sdectionné et le supprime.
Ctrl+Vv : (ou Magj+Ins) Calle ala position du curseur le texte contenu dans le presse-papiers.
Ctrl+z : Colle le texte sdlectionné, en cas d’ effacement imprévu.

Utilisation dans un tableau de zones :

En mode édition

Ins : Ins&re uneligne.
Maj+Suppr : Supprime la ligne courante.
Tab et Mgj+Tab : Déplacement d'une zone al’ autre du tableau.

En mode édition et visualisation :

Haut / Bas : Déplacement ligne supérieure/ inférieure.
Page Suiv / Préc : Déplacement d’ une page a |’ autre du tableau.

En mode visualisation :

Origine/ Fin : Déplacement respectivement au premier / dernier enregistrement du tableau.
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Utilisation dans une fiche :

Alt + caractere : Accéde a la zone désirée en séectionnant le caractére souligné.
Tab : Passe ala zone en mode édition suivante.

Maj + Tab : Passe & la zone en mode édition précédente.

Entrée : Fermelaficheet I’ enregistre.

Utilisation dans une fenétre de sélection :

Lorsqu’ une fenétre de sdection est affichée, il est possible de se déplacer dans cette fenétre en tapant les premiers
caractéres correspondant aux données auxquelles on désire accéder. La touche Retour Arriére (Backspace) permet de
ressaisir du dernier caractére saisi.

Bas/Haut : Déplacement respectivement a |’ enregistrement suivant/précédent.
Origing/Fin : Déplacement respectivement au premier / dernier enregistrement.

Page Suiv / Préc : Déplacement d’une page a |’ autre de lafenére.

Echap : Enléve lafenétre de sélection active.

Entrée : Sdectionne |’ enregistrement sur lequel labarre de sélection est positionnée.

Utilisation dans une fenétre de textes :

Entrée : Passage alaligne suivante.
Ins : Passe du mode hormal au mode insertion et vice versa.
Suppr : Supprime un caractére.
Ctrl+C : (ou Ctrl+Ins) Copier dans le presse-papiers le texte sélectionné.
d Ctrl+X : (ou Maj+Suppr) Coupe dans le presse-papiers le texte séectionné et le supprime.

20

: (ou Maj+Ins) Calle ala position du curseur le texte contenu dans le presse-papiers.
: Colle le texte sélectionné, en cas d’ effacement imprévu.

Fenétre active:
Une fenére devient active lorsgue I'on clique dessus. Elle le restera tant que I’on ne change pas de fenétre. On dit
« donner lefocus » a une fenétre.

Déplacement de fenétres:
Pour déplacer une fenétre dans I’ écran, il suffit de se positionner sur la barre de titre et en conservant le bouton
gauche de la souris enfoncé, puis de déplacer le curseur.

Fenétres de dimensions variables :

Certaines fenétres sont de dimensions variables. Pour modifier leurs tailles, il suffit de se positionner sur un coin ou
une bordure, le curseur change alors d'aspect, et en conservant le bouton gauche de la souris enfoncé, puis de
déplacer le curseur.
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Nota : Cliquer sur le bouton afin d’ obtenir I’information souhaitée.

+/ Bouton de Vdidation: Vous retrouverez ce bouton sur de nombreuses fenéres. 1l permet d enregistrer les
informations que vous venez de saisir, puis de fermer la fenére en cours.

X Bouton Abandon : 1l accompagne le bouton de Validation puisqu’il permet de quitter la fenétre en cours sans
enregistrer les informations que vous venez de saisir.

[ Apercu avant impression : 1l permet de générer une édition sur écran avant I’ édition définitive sur papier.
= Impression sur papier : 1l permet d’ éditer votre document sur I’ imprimante.

P* Nouvel Enregistrement : Dés que vous souhaitez créer une piece (Devis, Facture, Situation, Client, Ouvrage,
Matériaux, ...). Valable pour toutes les créations.

b Supprimer |’ Enregistrement : Dés que vous souhaitez supprimer une piece (Devis, Facture, Situation, Client,
Ouvrage, Matériaux, ...).

% Bouton info: (Accessible de la bibliothéque) Il vous permet d accéder aux informations supplémentaires
concernant les fiches d’ ouvrages, matériaux ...

BE Métricom: En liaison avec le logicid de dessin et méré METRICOM ce bouton permet de paramétrer la
géométrie de I’ ouvrage ains que son rendu.

E3 L Descriptif commercial et technique : ces deux boutons vous permettent d’ accéder a une zone de texte, dans
laguelle vous compl éterez la désignation d’ un ouvrage dans votre devis ou la bibliothéque.

35 Export dans Excel : |l vous permet de transférer les données dans le tableau Excdl.
Attention : il vous faut posséder une licence Excel pour utiliser cette fonction.

E¥ Word : Il vous permet de transférer les données dans le traitement de texte Word.
Attention : il vous faut posséder une licence Word pour utiliser cette fonction.

@ Binliotheque : Vous permet d afficher 1a Bibliothégue
% Laisse Visble: Vous permet de laisser lafenétre en place toujours visible.

iy Rechercher : Ce bouton vous permet de rechercher une information (1 devis, 1 ouvrage, 1 client ...) par le biais
d un filtre.

[ B ]
H #H précédent et suivant : Dans un contexte de recherche, vous permet de rechercher I'information suivante ou
précédente.

® Famille dansla bibliothéque, permet d afficher la zone Famiille.

B Descriptif et Texte final : Dans le dossier client du devis, ces deux boutons permettent de saisr le texte
descriptif situé au début du devis, ains que letexte final du devis situé alafin du devis.
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4 Notes permet d’ accéder & un bloc notes dans lequel vous pourrez saisir des informations relatives a votre devis.
# Rechercher : Permet de réaliser une recherche de texte ou code dans un devis.
v Orthographe : Lance le correcteur orthographique de Word.

00 [ [ Permet de grossir (bouton 2) ou de diminuer (bouton 3) les écritures dans une piéce (Devis, Facture) ou
derestaurer lataille standard (bouton 1).

i Paramétrage de création: Permet au début du devis de paramétrer les coefficients de Frais Généraux et
Bénéfices utilisables dans le devis.

Simulation : Permet dans un devis de modifier globalement les différents coefficients utilises.

E Permet d’ enregistrer les modifications dans une piéce.

2) APPLICATION

Lizte des deviz

L3
@ MULTI DEVIS est composé de plusieurs applications.
Liste des fachures Ces derniéres sont représentées par une icone.
Pour ouvrir une application, un clic gauche sur I'icone
,I“‘ souhaité.

Lizte dez zituations
Plusieurs parties composent ces applications, une partie
&B Affaire, une partie Bibliothéque, une partie Chantiers,
une partie Stock, une partie SAV, une partie
Liste des Clients Comptabilité, une partie Paie, une partie Outils.

Lizte des avair: »
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29/11/2006
Au démarrage, il est nécessaire de paramétrer et de personnaliser votrelogiciel.
Dansle menu Fichier Edition Affichage QOutils Fenétre ?
Chemins...
Affaires Personnalisation...
Socigté... Tiers...
Reférences... S.AN
Retenues de garantie
Dans cette fenétre vous définissez la longueur et le Dans cette fenétre vous pouvez saisir le taux de
nombre de décimale autorisé dans la création d'une conversion euro ains que les symboles utilisés par les
piéce. différentes monnaies.
Préférences X Préférences X
Numérique l Mannaie ] Code affaires l Mentions M.R.E. ] Numérque Monnaie lCu::-de affaires ] Mentions M.R.E. ]
Numerigue LEe
Mannaie Valeur Décimale Symbole
Longueur Décimales Référence | | 2 |€
Travail : |Euro | 1] 2 e
Prix
- Devise
Quartité 10 3 Monnaie | Valeur |Hb Dé{:imalq Syn
1 Francs 6 550857 2|F
Coefficient 7 3 2 Peseta espag| 165,385 2ESP
3 Dallar 1,1808 2|3
Taux & 2 4 Deutsche Mar 1,85583 2 |DEM
5 Schiling autri 13,7603 2|ATS
e 10 2 B
=

Franc belge 40,3399 2 |BEF
Markka finlan 584573 y FIM

Aide

ok | Annuer ‘ |\Aide |

Version 6.02 (L30 & L100)

Si vous souhaitez faire apparditre dans votre devis
des montants autre que le Franc ou I'Euro, vous
saisissez ici toutes les devises a utiliser.

Page 8 sur 98



Support de cours MULTI DEVISV6 g 29/11/2006

Dans e Menu Fichier Edition Aﬁichageﬂutils Fenétre ?
Chemins...

Parameétres * Préférences...
Affaires Personnalisation...

Société... Tiers...
Références... S.ANV
Retenues de garantie

L’Onglet Etats d affaires: vous pouvez définir différents éats pour vos affaires: les états vous permettront de les
trier. Les catégories vous permettront de les classer en fonction des travaux a effectuer.

Personnalisation
Caractérstigues Techniques ] Zones Flash dC|fIf(.':, Sl':r ::ESaOngl ets pour aficher les
Unité de mesure l Ratios ] Libellés K1, K2, ... ] Etablizsements ] ITlerentes fencires.
Etats d'affaires ] Rédacteurs / Adresses ] Sauvegarde ]
Etats
| Libellé | ~
ME < Clic sur une ligne, puis saisir le texte, |’ éat
__|En cours acréer. (Laisser toujours une ligne blanche
J Refuse_ - .
(— en premier).
£ ¥
Catégorie
| Libellé | ~
13 Barre de défilement : clic sur les fléches
__Sur mesure 4 ur monter ou descendre danslaliste.
__ |Fude 7 po
I
< ¥
ok | Awuer | Aide

L’ Onglet Rédacteurs/ Adresses : vous pouvez classer vos affaires en fonction de celui qui I'aréalise.

L’Onglet Sauvegarde: vous pouvez modifier le temps de la sauvegarde automatique et réinitialiser le compteur
chantier.

Personnalisation X
Caractéristiques Techniques ] Zones Flash ]
Unité de mesure ] Ratios ] Libellés K1, K2, ... ] Etabliszements ]
Etats daffaires | Rédacteurs / Adresses Sauvegarde
Sauvegarde Automatique
[ Enregistrer les infos de récupération automatique Pour remettre un compteur a 0 ou définir un
des affaires toutes les 153: Minutes N° de dépal’t, C||C Sur Ia COChe, pU|S SaISH’ en
Réinitialization des compteurs —/ dessous le numéro de depart
[ Chartier
oK | Anuier | Aide
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L’Onglet Ratios : vous pouvez réaliser les formules de calculs qui ressortiront dans |’ analyse Financiére de I’ affaire.
Personnalisation E\

Caracténstigues Techniques ] Zones Flash ]
Etats d'affaires ] Rédacteurs / Adresses ] Sauvegarde ]
Unité de mesure  Ratios l Libellés K1, K2, ... ] Etablissements ]

Ratios d'analyse Clic dans la celule, puis F8 ou clique
| Désignation | Va A~ droit pour avoir la liste des champs
¥ |Durée (1jour=745 h) [TOTHT.45 < disponibles pour réaliser ses calculs.
J Proportion M.0. PAHMo/PAT=100
J Proportion Matériaux PAXmx/PAT=100
| Priannrtinn < T PACstPAT=1NN w7 - - - i
< > Sélection Ratio E|
Ratios spécifiques & RaTIOS

| Designation S (1 Etude
ﬂ +-10 Sans Frais Annexes Abandon
+- [0 Awec Frais Arnexes
=0 Eléments
+- L0 Matériaus
A * +-0 Main d'osuvie
+-10 Sous-traitant

OK | Annuler | | Aide | + [ Matériels Engire:

L'Onglet Libelé K1,K2... : permet de saisir les libellés des différents coefficients d'actualisation que vous ées
amenés a utiliser dans les devis ou les factures.

L’Onglet Etablissement : cette liste servira lors de la saise dune fiche ouvrier. 1l faudra en effet renseigner
I'établissement auquel est rattaché le salarié. Cette donnée sera nécessair e pour laliaison avec la paie.

L'Onglet Caractéristiques Techniques : vous pouvez définir des unités de mesures. Pour chaque unité, vous devez
renseigner un libellé, une unité et un nombre de décimales. Ces unités sont définies atitre indicatif.

L’Onglet Zones Flash: permet de paramétrer les présentations dimpression qui pourront alimenter la
colonne "Prés. " dans I'éude d'une affaire. Dans la liste déroulante se trouve la définition de la zone
flash (un code + une désignation) qui permet didentifier la présentation. En dessous, un tableau permet
d'effectuer le paramétrage. Ces lignes désignent les composants imprimables de chaque tache ou ééments.
Cette liste de zones Flash sera accessible dans I’ éude d’ une affaire, dans la colonne Prés. Si, pour une tache
d une éude une zone flash est utilisée, les paramétres d'édition définis pour la zone flash prendront le pas sur les
paramétres d' édition globaux définis dansla fenétre d' Impression de I’ affaire.
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Pour paramétrer la TVA :

A - Plan Comptable

Dansle Menu Fichier Edition Affichage Options Belisll Fenétre ?

Comptabilité - Paramétrage » el L1100

Comptabilité - Traitement  » Comptes par défaut

Gestion des souches Plan comptable

Import k T.V.A.
BATIPRIX r Profils de comptes
ADP r Champs & exporter...

Ajouter permet lasaisied un compte et d’un intitulé

Compte Description e’ Ajouter

*** COMPTES DE CAPTAUX

10 **= Capital & réserves Modifier
10100000 Capital

10400000 - 3 Supprimer
et Création d’'un nouveau c... rz|

10520000

0330000 _roste |

10630000 Campte :

10840000 | |44571055 M
10880000

102800000 Intitule :

10800000 [Tvit Collectée 19.6 %

11000000

11800000 Report a nouveau (debiteur)

12 =+ Rézultat exercice

12000000 Résultat exercice (bénéfice)

12500000 Résultat exercice (perte)

13 *** Subventions d'investizzement

13100000 Subventions d'égquipement

13800000 Autres subventions d'investizzement ~

M odifier n’autorise que la modification de I’ intitul é.

Supprimer est possible par compte ou en multi sélection. Un message d’ alerte et d’information sur les comptes d§ja
affectés aux profils apparait.

Multi Devis 2000

! E Veuillez vérifier les comptes dans les profils et dans la bibliotheque

Séection
Laracine du compte se positionne sur le 17 enregistrement relatif alasaisie.
Importer

Importation automatique du Plan Comptable de la Comptabilité Sage ligne 30 et 100.
Un nouvel import compléte le PCG (pas de suppression des comptes créés dans Multi Devis).
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B - Taxes

Dansle Menu Fichier Edition Affichage DptinnsFenétre ?

Comptabilité - Paramétrage * Genéral...

Comptabilité - Traitement Comptes par défaut

Gestion des souches Flan comptable

import R
BATIPRLX * Profils de comptes

ADP ¢ Champs a exporter...

La création d’ une taxe impose la création préalable de son compte dans le Plan Comptable.

T.V.A. Ed

Code Libelle Taux Compte Ajouter
C1% |TWA COLLECTEE 159.5% 5,60 (4

C535 |TWA COLLECTEE A 5.5% 5,50 |44571035 Modifier
1% |TVA DEDUCTIBLE S/ABS 19.6% | 19,60 | 445685195

Supprirner

Ajouter propose une fenére de renseignements.

Intitule ;|74 COLLECTEE 19.6% Annuler

Taus: 195

Compte: [44571136 [
Sens :

Twee:  [pepit |

Code: le code doit ére identique a celui défini en Comptabilité Sage, sinon il reste une valeur libre
mais unique.

Intitulé : mention du libellé de la taxe.

Taux : mention du taux applicable pour lataxe saisie

Compte : rappe du compte affecté

Sens : TVA collectée ou déductible selon la nature des pieces Vente ou Achat.

Type : information d’ une taxe Débit ou Encai ssement.

M odifier permet de changer les informations sauf |e Code.

Supprimer avec message d’ aerte pour implication des Profils. La TVA est automatiquement supprimée du profil.
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Pour paramétrer |es souches, les références et les compteurs :

Cette fonction permet de gérer un numéro de piece différent selon une option de menu. On peut définir une
numérotation par Chargé d’ Affaires, par Agence, par Activite...

Lastructure de la Référence et e Compteur sont associés a une souche.

La gestion des souches est active pour les piéces de vente et achat.

Lafonction permet une gestion transversale des souches.

Laréférence (et son compteur) est propre a chaque type de piéce.

Exemple : Des devis peuvent ére faits & Bordeaux et Toulouse. Chague agence a donc une structure de référence
propre. Mais la facturation se fait a Toulouse. Le passage du Devis « Bordeaux » a une facture « Toulouse » est donc
possible.

Remarque: Il y a au moins une souche pour définir un compteur. 5 souches maximum par type de piece (5 pour les
Ventes et 5 pour les Achats).

Le paramétrage de la « Référence » pour les versions antérieures est repositionné dans les souches pour les types de
piéces vente et achat.

1) Initialisation des souches

DansleMenu  Eichier  Edition Affichage Options m Fenétre ?
Comptabilité - Paramétrage
Comptabilité - Traitement ¥

Gestion des souches

Import 4
BATIPRIX »

Liste des Souches ﬁ

Type de document :

Libellé

Vente

Compteurs commun vente
—

[ Situations

[ dwvairs

Libellé de la souche
Il suffit de se positionner sur lelibellé et de saisir (F2 pour séection du champ)

Libellé |
Wents 3

id
| * |
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Référence et compteur de piéces
Ouvrir lasouche par le fléche de sélection *.

Paramétrage Référence

Mom de la zouche |"-.-"er'|te

Type de |a piéce

| Modéle

Com pteud

B |Deviz : Référence
Factures : Référence
Ayoirz . Référence
Situations : Référence

|IIIE‘-.-r [Droite:[Année:[DateCour]],2]. [Format:[Mois:[DateCour]],00].[Forma ¥

FAC [Droite:[Année:[DateCour]],2].[Format:[Mois:[DateCour]],00].[Forma
AVO [Droite:[Année:[DateCour]],2].[Format:[Moiz:[DateCour]], 00].[Form
SIT [Droite:[Année:[DateCour]],2].[Format:[Mois:[DateCour]],00].[Format;

RN (TR QA

Lafenére contient le paramétrage de la structure de la référence et I'initialisation du compteur.
Le compteur affiché est celui de la prochaine piéce.

Structure delaré&érence

Ouvrir le Modéde par la fleche de sélection qui apparait en sdectionnant la référence a modifier.
Le champ compteur est obligatoire.

Saisie X
DEY [[Année:[D ateCouwr]].2].[Format:[Moiz [0 ateCour])00]. [Format: Anrler
[Muméra],0000] Q

Nom Description e
CodeAffaire Code Affaire
TypeAffaire Type de laffaire
]
IEl\Champs 4 Fonction| 4 | »

29/11/2006

Sur le méme principe que les versons antérieures, formatage de référence sedlon des Champs et fonctions

disponibles.

Remarque : Si transfert vers Comptabilité Sage ligne 30 ou 100, le numéro de piece du journal est sur 13 positions. Il
convient de respecter cette longueur de champ.

Rappel : Longueur de champ de la « Référence Affaire » sur 50 positions et « Référence Achats » sur 18 positions.

M odification du M odéle

Pour un numéro de facture de type FA06109999 ou 06 est I’année et 10 le mois avec un compteur défini sur 4

positions, le modéle serait ;

FAC [Droite:] Année:[DateCour]],2].[Format:[Mois.[ DateCour]],00].[ Format:[ Numéro],0000]

Version 6.02 (L30 & L100)
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Souches des Types Achat
Sur le méme principe que les ventes, chague type de piéce possede son modée de référence.

Paramétrage Référence

Mom de la zouche |,.-1-.,.3h_3t

Type de |a piéce | Modéle |Compteur|
L BCmd : Réference BC [Droite:[Année:[DateCour]], 2].[Format:[Mois:[DateCour]], 00].[Format:
| |Preparation : Référence | PBC [Droite:[Année:[DateCour]], 2].[Format:[Moiz:[DateCour]],00]. [Forma 1
Mouvement : Référence  |BL [Droite:[Année:[DateCour]],2].[Format:[Moiz:[DateCour]], 00].[Format:[ 1
Facture Frn : Référence |FAF [Droite:[Année:[DateCour]],2].[Format:[Moiz:[DateCour]],00].[Forma 1

Remarque : Le type de piéce Mouvement est associé au Bon de Livraison. La facture fournisseur posséde maintenant
sa propre structure.

Ajouter une souche
Se positionner sur lelibellé suivant et saisir I"intitulé de la souche.

. "
Liste des Souches X

Type de document :

|"-.fente ﬂ

Libellé |
Toulouse

___|Pari=z

} |Bordeaux| kT

e |

Les Références et Compteurs étant associés a chague souche, il faut donc également procéder au paramétrage du
modé e et compteur.

2) Compteur commun

Cette fonction permet de gérer le compteur des Situations e Avoirs sur cdui des Factures et aing avoir une
numérotation continue pour les piéces de ventes.

Compteurs commur vente
-

v Situations
v fovois

Remarque : Le compteur commun est géré par souche.
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3) Affectation
Creéation de piece ‘
La référence est automatiquement proposés sur la 1%° souche. Les autres souches sont accessibles par le menu
déroulant. La référence est automatiquement générée.

Dazsier Client

Etude | Pied diffaite | Déboursss |

Souche | Toulouse + | Référence |DEY 06.10.1027 |

Libelle

Date [ TOFZo0E 1 1va | 019 (15,80% Etat A
Catégore -

Les piéces Achats proposent maintenant une fenétre de création avec choix de la souche, référence et date.

Transfert de Piéce

Le transfert vers la Situation propose une fenétre de données. La souche n’est plus modifiable d’ une période a I’ autre

dans ce type de piece.
Choix de la souche

Souche Toulouze

Reférence |SIT 08.10.1021.01

Date de créati -
Date de création | 20,/10/2006

Remarque : Les champs « Souche » et « Référence » sont non modifiables aprés avoir validé et imprimé la piéce.

4) Autrestraitements

Explorateurs Affaires et Achats
La souche est disponible et paramétrable en affichage (Menu Format / Afficher les colonnes).
La souche et disponible en critére de recherche.

Transfert Comptabilité
La souche est disponible en critere de sdection pour le transfert comptable.

5) Mise aJour version antérieure

Les souches sont définies par défaut sur lelibellé Vente et Achat.

6) NouvelleInstalation

Les souches sont définies par défaut sur lelibellé Vente et Achat.
Les compteurs sont initialisésa 1.

Le modele de référence et initialisé de fagon standard.

Le codage automatique des Affaires n’ est pas activé.
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4) BIBLIOTHEQUE

=

Pour accéder a la bibliotheque vous cliquez sur I’icone bibliotheque I Eibliathequs

Ou sur labarre de tache | i Lﬂ e 1 s BT BHEe K B8 r:la 92

Cette bibliothéque est découpée entre plusieurs types de téches.
Dans chaqgue type de t&ches, on retrouve deux parties distinctes : & gauche une zone famille, et a droite laliste des
taches.

Sélection Bibliothéque X
Fichier Affichage Format Enregistrements QOutils
@ | px K Ei‘ |Per~sonne\|e j |"[:Ouwages A ﬂ |Code j ‘ j ﬁ' ﬁ &
|®F FamLes Type | Cofle | Désignation [Unitée] PAU. [ PV.U. |4
+-Z1 Gros-oeuvre Ocou  |S## 0,00 0,001
+ [ Plomberie Ocou | S #HRafHEE SANITAIRE -CHAUFFAGE 0,00 0,00)_|
a Sanitaire Ocou 26022 260220 pour 10cm de Hauteur en +/- U 5,95 8,911
g E‘ﬁi@;‘: Ocou 26022 260220 pour 10cm de Largeur en +/- U 6,73 10,08
3 Painture Ocou 27012 270120 pour 1M2 de Surface en +/- U 9277 138,031
[ Menuiserie/Charpente Ocou 28001 280015 pour 10cm de Largeur en +/- U 1,65 2,321
[ Couverture Ocou 28005 280050 pour 10cm de Largeur en + U 4 11,1101
23 pivers Abattants plastique avec fixations U 5
+- [0 Notice Descriptive Ocou 680230 Alimentation de chauffe eau electrique triphasé depuis le tableau|ML 498 7481
(0 metrés sd Qcou £580230SAV Alimentation de chauffe eau electrique triphasé depuis le tableau|ML 498 746
=10 sav Ocou 28001 Aménagement intérieur de placard 1 tablette et 1 penderie U 33,76 50,601
= [ TEST Ocou GO AHPUIS| Appuis de baie en béton préfabriqué ton gris, posé sur arase en 9,65 14,46 |1
Ocou 70020p Arrachage manuel des papiers muraux M2 2,49 3,73
Qcou 02555 Bac dégraisseur en béton jusqu'a 6 usagers U 150,18 225011
Ocou 00001 Barague de chantier : installation et repliement pour faible durée (U 44517 667,00
Ocou 00001 Baraque de chantier : installation et repliement pour longue duré U 494 18 740,53
: A Ocou 000000 Baraque de chantier en dur U 178623 2744070
C_Ilqu_ez sur lafleche pOUf Ocou GO BETON|Béton armé dosé a 350 Kg/M3 M3 204,55 306,531
visualiser touslestypesde | |ocou 03012 Béton armé dosé a 350 Kg/M3 pour poutre M3 171,17 256,521
ta:hes_ Ocou 03012 Béton banché vibrer M3 15554 233,551
Ocou 03011 Béton de gravillons, dosage 350 Kg de ciment M3 86,81 130,091
ﬁ Qcou SWC Bloc WC complet avec réservoir U 218,42 327,300 o
¥ [\ouvrages { Matériaux £ M [« ] |\ Ouvragek { Matériaux £ Main doeuvre 4 Sous-Traitanc] 4 | B L - LIJ
attants pla%ua avdc fixations
Cliquez sur les différents onglets ou sélectionnez dans la
liste le type de t&ches que vous souhaitez faire apparaitre.
Pour [ Familles : Toutes

Dans la zone grise vous verrez la désignation compléte de
I’ ouvrage sur lequel votre curseur est positionné.

Dans sa configuration la plus smple, vous retrouverez les types de téches principaux : Ouvrage, Matériaux, Main
d cauvre, Mémos...

Dans |e type de téche « matériaux » vous saisissez les matériaux mis en cauvre sur les chantiers.
Dans le type de téche « Main d’ cauvre » vous saisissez les différentes mains d’ cauvres de votre Entreprise ains que
leur codt.

Dans le type de téche « Mémos » vous saisissez tous les commentaires que vous insérez dans vos piece de devis ou
factures, tout ce qui ne possede pas de colt peut étre inséré dans ce type de téche.

Le type de t&che « Ouvrage» sera la partie principale de votre bibliothéque, c'est dans cette partie que vous
COMPOSErez VoS ouvrages ou sous-détails. La bonne mise en cauvre de cette partie de la bibliothéque conditionnera la
justesse des résultats et analyses.
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29/11/2006

Dans une configuration plus complexe, vous pouvez décomposer un type de tache en sous-types de téches. L'intérét
d utiliser le sous-types de téche est de plusieurs ordres : (disponible uniquement danslaligne 100)

- lapossibilité d affecter des coefficients différents pour chaque sous-types de téche ;

- lapossibilité d obtenir les montants totaux de chaque sous-types de téche.

1% exemple: Dans le type Main d'oauvre il et possible de générer plusieurs sous-types de tache comme Main
d cauvre de fabrication et Main d’ oauvre de pose.

2°™ exemple : Dans le type Matériel-Engin : on crée deux sous-types : locations et amortissement.
Avant de créer labibliothégqueil est important de savoir comment elle va ére structurée.
Vous pouvez appliquer un coefficient de frais généraux et/ou bénéfice sur un type de téches.

Pour appliquer les coefficients sur un type ou un sous type de téche cliquez sur le menu Enregistrements / Outils /
Options.

Fichier Affichage Format BEilEhEGEGERER Outils

@ | b+ pK | Gy [Pesonn Actualiser F> E:de =]
Chercher...
Ajouter...
Supprimer
Avant toutes modifications, sdectionnez la Renommer...
oheIhegue. concermes, s due le pe de | g
téche. Compacter
Recalculer et Compacter...
Bibliothéque x| | options.. |
Paramétrage des Types et Sous types I Sélpction des Onalets ] Actualiser...
|Persnnnelle hd
_ﬁ Modi. Typeegf—L|
\ M -
r - Cliquez sur le bouton Modif. Type,
kb Xoc pour ouvrir lafenétre ci-dessous.
ois/dérivés XBC
Elom);:dgﬁe XPL
= =
Appareilages XEA
Chauffage XFC Gl e ) -
e o L e Modification du type Mat... E|
l(ﬂnm s b A e AL )
Annuler
ok | aer | | |pee | Code

D ésignation |Matériau:<

Lorsque vous souhaitez modifier,

gjouter ou supprimer un sous type Erais Généraus | 1.350000  Benéfice | 1711000
de tache. (L100 uniquement) A A

Vous saisissez également les frais généraux et
Bénéfice par défaut applicable au sous-type de
téche.
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Par amétrage des Onglets

Dans la fenétre sdection de Bibliothéque ; pour modifier I'ordre et ou I’ affichage
des onglets cliquez sur lemenu : Enregistrements/ Outils/ Option.

Indiquer de 1 a8 I’ ordre dans lequel vous désirez faire apparditre les onglets.

Si lechiffreest a0 I’onglet n’ apparait pas.

Cliquer sur Appliquer.

29/11/2006

Bibliotheque X
Paramétrage des Types et Soustypes  Sélection des Onglets ]

Ordre des types

Ouvrage Sous-raitance ’@

Matériaw: lEl Matériaix posés ’G

Main d'oeuvre lEl Engins ’El

Mémos E Phases 3 3:
Appliquer

0K Annuler Aide

Dans la bibliothéque, sur une téche lorsque vous tapez Ctrl et la touche F, Multi Devis recherche tous les ouvrages

qui contiennent la téche sur laguelle vous éiez positionné.

Pour retrouver un article ou un ouvrage, plusieurs moyens existent :

1. Recherche par le code de |’ @ ément

Saisissez le code de I'ouvrage ex : « 000010 » puis faites Entrée ou clic
sur I"icone Suivant ou F3 et Maj F3.

Sélection Bibliothéque

Fichier Affichage Format Enregistrements Outils /\

[ S |Personne\|e j |"LjOuV|ages Courants ﬂ |C0de - |DDDD1D ) j & h B
| FammLEs Type | Code | \Dé<ignation [Unite] PAU. | PVU. [ 4]

-1 Gros-oeuvre Ocou 700200 Arrachage manuel des papiers muraux M2 2,49 3,730

+- Plomberie Ocou 0256555 Bac dégraisseur en béton jusqu'a 6 usagers U 150,16 2250101
o Sanitaire. 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible durée |U 667,09
g El:i;:;; Ocou 000019 Barague de chantier : installation et repliement pour longue duré |U 494 18 740,53
2 Peinture Ocou 000000 Barague de chantier en dur U 1786,23 274407
(3 Menuiserie/Charpente Ocou GO BETOMN Béton armé dosé a 350 Kg/M3 M3 204,55 306,531
[E3 Couverture Ocou 030125 Béton armé dosé a 350 Kg/M3 pour poutre 3 171,17 256,521

La séection se positionne directement sur I’ article recherché.

2. Recherche par lelibdlé ou une autre caractéristique

., &%

Saisissez le texte recherché, plusieurs possibilités :

Dans cette liste vous choisissez le critére par 1
lequel vous voulez rédliser votre recherche. 2.
Ex : Désignation (recherche par libdllé)

* texte (Sgnifie contient)
Texte seul (signifie commence par)

Version 6.02 (L30 & L100)
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3. Recherche par lesfiltres

Pour effectuer des recherches complexes vous pouvez créer des vues enregistrables.

Clicsur @’!.

Chercher...

Requéte

Cliquer sur la premiére ligne
dans la colonne Champ;
Dé&inir la condition ;

Dans la colonne Vaeur 1
vous saisissez le  texte

|.&ucune Requéte

____Champ——|—€ommition —Vvaleur] Valeur2 |

oK

Désig& Contenant

ciment

Supprimer

Abandon

Erregistrer

ik

29/11/2006

Clic sur enregistrer, saisissez le nom de la vue puis clic sur Nouveau

recherché
Ce bouton vous permet d’ enregistrer votre vue.
Enregistrement Requéte E|
Appuyez zur "Mouvead” pour créer une nouvelle
requéte, sur "Modifier' pour enregiztrer les
. modifications sur la requéte existante.
Clic sur nouveau pour

enregidtrer lavue.

Houwveau |

|dé$ignatiun contient ciment]

Modifier | Abandon

4. Recherche par famille

Les familles ont une place prédominante. La simplicité d’ utilisation en est la cause.

Une arborescence en famille, sous-famille, sous sous famille, ..., peut &re réalisée.

B FamILLES

+ 1 Gros-oeuvre
[ Plomberie
[ sanitaire

(3 Electricité
(1 chauffage
(3 Peinture
(3 Menuiserie/Charpente
(3 couverture
(1 Divers
+- [ Notice Descriptive
(3 métrés sd
+- 1 sAv

& Fammies
-3 Gros-oeuvre

(13 mnstallation de chantiers
+- 1 Terrassement
+-[_1 canalisations-Assainissem

-3 Béton
B8] a¢tons sur Chantiers
3 ouvrages en béton
&3 Coffrage, Boisage, Rag
3 Armatures
(3 chape d'arase étanche
(3 Planchers béton précon
[ Planchers avec pout. tr
+-.1 Murs et Cloisons

Clic sur le+ pour visualiser le contenu de lafamille.
Ex : Dans lafamille Gros-CEuvre se trouve |a sous-famille Béton.
Dans la sous-famille Béton se trouve la sous sous famille Bétons sur Chantiers.

Version 6.02 (L30 & L100)
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29/11/2006
& FamiLES ~|| Type Code Désignation Unité P.A.U. P.V.U
=43 Gros-oeuvre 030125 Beton armeé dosé a 350 Kg/M3 pour poutre 3
3 mstallation de chantiers Ocou 030210 Mortier pour enduit en ciment ou chaux M3 102,05 152,03
= Terrassement QOcou 030215 Mortier, dosage 350 Kg de ciment M3 83,08 124 50
i g ;Z:;:'Sat'°"5"“ssa'”'ssem' Ocou 140100  Mortier de ciment sabledos M3 118,93 178,21

[ Bétons sur Chantiers
13 ouvrages en békn

Ea Coffrage, Boisage, Ragl
[ Armatures

[0 chape d'arase éfanche

Clic sur la famille « Bé&on sur Chantiers », la liste de tous les
ouvrages appartenant a cette famille s affiche.

5. Création des familles et sous familles

Exemple : vous souhaitez créer une famille carrelage située entre la famille Gros cauvre et Plomberie.

& FamILLES

+ 1 -

o0 Pl S€lection
(1 sani Ajouter dans...
ERQ=le| Ajouter aprés...
[ chal  Modifier...
L Peint  Supprimer

LI Ment  Trier alphabétiqguement
(3 counverrare

(3 pivers I

Pour la création d’ une sous-famille a carrelage.

+- L] Gros-oeuvre

1 dic sur « Gros-CEuvre » ;

Clic droit pour faire apparaitre le menu
contextud ;

1 clic sur Ajouter apreés.

Tapez le nom de
votre famille puis
\CARRELAGE Clic sur le bouton

OK.
(] | Annuler

Libell&

B FamILLES r

+-E3 Plof Sélection

EEgeEY| Ajouter dans...

CAdEler Ajouter aprés...

Clic droit sur carrelage puis Clic
sur Ajouter dans

[ chi Modifier...
(3 Peil Supprimer

(3 Mel Trier alphabétiqguement
D Couvermre

(1 Divers

Libelle

|Gired

] | Annuler

Version 6.02 (L30 & L100)
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FAMILLES
+-[_1 Gros-oeuvre

cl=] Carrelage|
[ Grés

+- 1 Plomberie

Aprés avoir créé des familles et sous-familles, il vafaloir ventiler des articles dans ces familles.
(Cette option n’ est pas disponible dans la version L30)

élection Bibliothéque
Fichier Affichage Format BElEEENENEN Outils
@ | b+ BA | Gy || |gauthien Actualiser F5 ésignation j | j & h B
Chercher... — = ==
B FamILLES chercher dans Sous-Détail Cirl+F _ ’ Désignation | Unité| P.AU. <]
+-1 Gros-oeuvre Aiout alisation enterrée ML 8¢
-3 carrelage Jouter... U 1612
3 Grés Supprimer —~
+-_1 Plomberie Remplacer... ge g 1 posé .
itai R . i . -
g ;aer:;tt:lcrifé enommer age horizontal en bétog armé a 350Kg/M3
23 Chaufrage 50Kg/M3
22 Painture Ocou  |C CHARPE|Chg Compacter blée chevronnage M3
(1 Menuiserie/Charpente Qcou  |220010 Chz  Recalculer et Compactef... blée chevronnage M3 861 -
(3 couverture Qcou 510021 Chz  Options... ris groupe sécurité U 4047
(3 Divers Qcou 510021SAV|Chs  Actualiser... ris groupe sécurité U 4043
+- 3 Notice Descriptive QOcou 510020 Chz  Affectation des profils... ris groupe sécurité U 490,
g Métrés Sd Ocou S CHAUFF |Chz + Mise a jour Explorateur ris groupe sécurité U 490,:
& i‘E‘;’T Ocou  |5100208AV|Che fis groupe sécurité U 490
* Ocou 510019SAV|Chs  Bxporter... ris groupe sécurité U 557
Qcou 510019 Che  Importer... ris groupe sécurité U 557
Ocou  |535810 Chy  Fixer tous les PVU ML 42 ¢
Ocou  |P CLOISO |Cloi  Défixer tous les FVU lagues de platre et une ame |M2 15.¢
Ocou P CLOISO |Cloison alveolaire de 7 cm avec 2 plaques de platre et une ame M2 15,4
Ccou 110020 Cloison alvéolaire de 7 cm avec 2 plagues de platre et une ame M2 15.%
Qcou 110010 Cloison en carreaux de platre de 10 M2 10f »
| <]» ]\ ouvrages £ Matériaux £ M [« ]» |\ Ouvrages { Matériaux £ Main d'oeuvre £[Souj «| | >
Changer de famille un groupe d'enregistrements Familles : Toutes
1) Sdectionner les ouvrages qui seront ventilés dans la famille gres
2) Clicsur Enregistrement / Outils/ Changer de famille
Ajouter...
Supprimer
Par un clic droit sur les téches de la bibliothégue, vous accédez au menu Remplacer...
suivant : Renommer...
Cllquez sur Changer famille Chercher dans Sous-Détail Ctrl+F

Changer Famille...

Fixer tous les PVU

E 3 = l Défixer tous les PVU
Sélection Famille |

E3
B FAMILLES ~ oK |

+-1Z0 Gros-oeuvre

Séectionner la famille souhaitée puis OK.
- alE__aI"elage pucune_| Si la famille souhaitée ' existe pas, on peut la
(1 Plombere Abandan créer directement dans cette fenére par un clic

[Z3 Sanitaire droit.
(23 Electricité

[[3 Chauffage

(23 Peinture

2 tenuizere/Charpente
(3 Couverture

ﬁ .

[ —

Les familles peuvent ére crées pour tous les types. (Ouvrage, Matériau, Main d' cauvre, ...)
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Pour chaque saisie dans votre bibliothéque, il existe une fiche qui désigne I’ article.

Pour entrer ou modifier une fiche existante, il suffit de double cliquer sur laligne représentant I’ article.

Sélection Bibliothéque
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils
© | b+ b4 | Gy | |[Pesornele || [ME0uwages Covrarts v || [Désignation =l ~ R e
& FAmILLES Type | Code | Désignation | Unite] 4]
-0 Gros-oeuvre Ocou 140200 Wortier de ciment sable fin M3
=] Cal’fa[age Ocou 150100 Carrelage grés émaillé 10 X 10 posé et scellé 12
Dcres Ocou 220010 Charpente traditionnelle non assemblée chevronnage M3
H g ::m::;‘e Ocou 250220 Menuiserie extérieure chassis 2 vantaux ouvrant & la francaise (U
@ Blectricité Ocou 260220 Menuiserie extérieure chassis 2 vantaux ouvrant & la francaise |U J
(3 Chauffage Ocou 260221 260220 pour 10cm de Hauteur en +/- u
(2 peinture QOcou 260222 260220 pour 10cm de Largeur en +/- u
(23 Menuiserie/Charpente QOcou 270120 Volet a lames de persiennes affleurantes a la frangaise 1 vantail |U
3 couverture Qcou 270121 270120 pour 1M2 de Surface en +/- u 1 H
(3 pivers Porte alvéolaire 1 vantail avec huisserie bois en sapin du Nord  |U DOUbI e CI I C SJr Ia I I gne
+-(] Notica Descriptive QOcou 275215 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie bois en sapin du Nord (U
0 metrés sd Ocou 280015 Aménagement intérieur de placard 1 tablette et 1 penderie u
® g sav Ocou 280016 280015 pour 10cm de Largeur en +/- u
. TEST Ocou 280050 Facade de placard 1 vantail Haut et Bas & portes battantes u
Ocou 280051 280050 pour 10cm de Largeur en + u
Qcou 282010 Pose plinthes en sapin du Nord 10110 mm, avec coupes d'ongl ML
Qcou 282050 Pose plinthes électriques 150*14mm, a 2 conduits ML
Ocou 286010 Solives en sapin de pays ML
QOcou 310100 Grille de cléture en acier, Hauteur 1.30 m ML
Ocou 320100 Portails en acier, 1 vantail 1,00 X 2,00 m ht u
Ocou 340100 Volet roulant en PVC u
Ocou 400010 Support de couverture en zinc en planches jointives de 27 mm M2 -
[“ T+ 1\ouvrages { Matériaux 4 M | <]+ |\Ouvrages £ Maieriaux 4 Main doeuvre J 4 L,_‘
Four ['aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes

1. Lafiche mémo

Elle se compose :

%= Fichier Edition Affichage Format Qutils Fenétre 2
v

X [&&E

d'un code de type de Téache (M pour Mémo) ;

d' un code de création (2041) 18 caractéres maxi ce code peut-&re Alphanumérique cest-a-
dire &re compose de chiffre et de lettres ;

d'un libellé dans lequel vous saisissez le texte a taper.

44 b M b+ MK gE @@E}?@‘?

Infos Complémentaires

Compléments l

Famille

D &zignation A
|Mco  |02240303 Mise & jour le

Er partie verticale

Gréce aux bouton descriptif commercial et technique, vous

pouvez créer des compléments de libellés. (pour insérer un
ﬁ\_ saut de page, il faut inscrire la syntaxe \P)

Profils comptables

Nom du profi : [AUCUN renseigner la famille pour la fiche. Clic sur | pour

Cette fenétre info complémentaire vous permet de

Verte | e | sélectionner ou changer lafamille.

| Taux

Compte | Taux Compte\'\\

La zone mot clef permet d associer la fiche & un mot clef,
on pourraréaiser destris par mots clefs.
Le mot clef est géré en paralldle du code de lafiche

oK foruler | | mee |

Les icones Infos complémentaires, Descriptif commercial et Technique sont valable pour toutes les fiches de la

bibliotheque.
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2. Lafiche Matériaux

v X[ E

M4 b Pob+ bl gB B2 3 B X @ 7 E

Matériau | [nfos Diversesl Stack ]
Dézignation
|o720002 Mise & jour e - Monnaie |Eura -
Carrelage bon choix grés émaillé
Urit M2
| [ Supprimé
[~ En Sommeil [ P&
Produit
rodul Fournizzeur Fabricant
" Priw T arif + Remise P.AL. FraizG. P.R.L. v Bénéf. PV
1906, | 500 | - 1811 % | 1,350 = | 45 110 - 27.14

METIBOIS (19 06  |500

BETONSO 17,00

Aprés avoir créé votre catalogue fournisseur, sdectionner le, en
cliquant dans ce champ.

Attention : s vous sdectionnez un fournisseur, les prix d'achat et
Remise seront substitués par ceux associ és au fournisseur sélectionné.

Cette fiche se compose de plusieurs parties :

Désignation :
Type:
Code:
Miseajour :
Monnaie :
Libellé:

Unité:
Zone annotation :

type du matériau.

code du matériau, 18 caracteres a phanumériques au maximum.

date de la derniére modification de |a fiche (indiqué automati quement).

choix deladevise.

désignation du matériau. Attention : pour passer alaligne suivante, il suffit d’ appuyer sur les
touches Ctrl+Entrée.

unité du matériau, 3 caractéres au maximum.

elle peut contenir jusqu’a 80 caractéres, cette zone permet de saisir du texte qui n’ apparaitra
nulle part dans le devis.

1 case & cocher précisant S'il S agit de matériau Posé.

7

Pose

Cette option vous permet d’ associer une quantité et un type de Main d’ cauvre au matériau choisi.

Saisissez dans ce champ la quantité de — — — .
Main d'canvre pour une unité de Saisissez ici les coefficients de Frais Généraux et

matériau Bénéfice applicable sur lamain d’ cauvre.
Foze
Code M.0. OEMO pal. Fraiz: g P.R.L. & Benél  PY.U.

N

Produit et Poze

300 | 19,82 & | 1,000 = | 1982, | 1000 - 19.82

Type M.EI.|

| 7757|1082 | 8391|102 | 86,60

Cliquez sur ce bouton pour faire apparditre la liste des mains d’ oauvres
disponibles.
Double cliquez ensuite sur lamain d’ oavre a associer.
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Le catal ogue four ni sseur

En cliquant sur I'onglet Infos Diverses nous alons pourvoir créer un catalogue

29/11/2006

Matériay  Infoz Diverzes l Shack l

fournisseur.
Matériay  Infoz Diverses | Srock l

D &zignation

| 0720002 Monnaie | Euro v

Carelage bon choix grés émaillé

Urits 1M2
Fournisseur CodeEItFrn| Date Prix Tarif Remise | Remise Co| PALU

_ﬁ? METIB OIS 34567850 MAW2008 19,06 5,00 18,11
| BETONSO C466546 01/08/2005 17,00 17,00
#*

accédez alaliste des fournisseurs.

Par un clic droit sur la cdlule fournisseur, vous

Vous pouvez avoir plusieurs fournisseurs pour le méme article. Ce code pourra vous servir :

- pour les augmentations de prix

- pour préparer les commandes fournisseurs

Tous les rensei gnements concernant le fournisseur sont facultatifs.

Pour saisir les différents prix fournisseur pour un article, positionnez votre curseur sur la 1% ligne dans le champ

Fournisseur.

Saisissez le nom de votre fournisseur ou appelez le fichier Répertoire, S'il a éé créé, par un clic sur le bouton gauche

de la souris et sdectionnez le nom du Fournisseur dans la fenétre explorateur affichéeal’ écran.

Rentrez |es différentes informations concernant le prix.

Infos compl émentaires

En cliquant sur I'icdne info complémentaire i

Infos Complémentaires E|

Compléments lCalactéristiques ] Unités de conversion ]

Famille

|PIatrerie-CarreIage J‘

Mot Clef

|Carrelage

Profils comptables

Pour modifier la famille associée a ce matériau,

cliquer sur | puis sdectionnez la nouvelle
famille.

Nom du proff 3
Vente | Achat |
Taux | Compte | Taux | Compte |

C18(15,60%) 704101596
55 (5,50%) 70410055

oK | Annuler Aide

S vous faites le transfert des factures en
comptabilité, séectionnez le nom du profil.
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3. LaficheMain d’oeuvre

Elle se compose des zones suivantes :

VX R_BE M 4 > Mip+s g 3 B Xw @ 7 E
Dézignation
| |HFE|2 Mize & jour le Monnaie |Euro hd
tdain d'oeuvie de Fabncation moyenne avec charges sociales Fabnication Unite ’H—
Prix
" Coidt Horaire @ C. Exc. Déboursé Fraizs G.  P.R.L. (+ Bénaf. PV
| 1982 » | 1.000 = | 19.82 & | 1,250 = | 2478 % | | 1200 - | 29,74
Désignation :
Type: typedelaMain d cauvre
Code: code de |’ @ément
Libellé: désignation du matériau. Attention: pour passer a la ligne suivante, il suffit d appuyer sur les
touches Ctrl+Entrée.
Unité: unité de main d’ oeuvre, 3 caractéres au maximum.
Miseajour : date deladerniére modification de la fiche (indiqué automatiquement).
Monnaie : choix deladevise.
Prix :
Colt horaire: saisissez le colit
C.Exc.: coefficient exceptionne
Déboursé: déboursé de la main d'cauvre, résultat de la multiplication du co(t horaire par le coefficient
exceptionne
FraisG. : coefficient de Frais Généraux s lamain d' cauvre est considérée comme tache
P.RU.: Prix de Revient Unitaire : déboursé x Frais G.
Bénd. : coefficient de bénéfice s lamain d' cauvre est considérée comme tache
PV.U.: Prix de Vente Unitaire : P.R.U. x Bénéf.

- Gréace aux boutons radio sur le cot horaire et sur le P.V.U., vous pouvez soit fixer e prix, soit le coefficient.
- Attention: dans la bibliothéque tout changement dans cette fiche Main d'cauvre se répercute sur tous les
ouvrages de la bibliotheque comprenant cette fiche. Par contre, il n’y a pas de répercussions sur les affaires d§a

traitées.
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4. LaficheOuvrage
Principe
Lafiche se compose des zones suivantes :
Lorsque vous cochez PVU Fixe, vous pouvez fixer le P.V.U
d' un ouvrage. A ce moment 13, le prix est bloqué, ce sont les
coefficients de bénéfices qui seront recalculés dans I’ ouvrage.
L es coefficients sont alors réajustés proportionnellement.
VX [RE Y} B |<4>>|>*mmaa/@@xwg‘? /
D ésignation
W 030125 PA.U. Fize Mise & jour le Monnaie |Eure i
Béton amné dosé & 350 KgM3 pour poutre Urité ’H
T arification
Nom PA. | FG | PR | Bénef.| a| Débouss 18013
HAT:M.0. Standard 7661 1,350 10342 1,110 P Revient 24318
XBT:Béton 8502 1,350 8778 1,110 [ zam
3850 1,350 5198 1.110] - | - rente el
« | » [\Prix A Heures K P Heues 408
Type| Code | Désignation |unité| até | PAL. PAT. | Heure|M| P|
B 030115 1,050 r
B HATO1 2,500 r
] 01p2007 50,00 r
[ -] r
Par un clic droit sur la cellule du code. vous accédez alaliste des matériaux.
Sélection Bibliothaque £
Eichier Affichage Format Enregistrements Outils
7] | =1 |'IjBéton ﬂ | Désignation | |[acier ~| &R e
l€° FamiLES | Type | Code | Désignation |Uni1é| Prix tarif | ﬂ
[ Gros-0euvre 10002 0102001 Acier Tor moyenne 8 a 10 KG 0,79
+- (] Plomberie/Chauffage 10002 0102002 Acier Tor moyenne12 a 16 KiG 1,07
+- [ Electricité 10002 0102003 Acier préfa chainage CH 4*10 ML 1,46
(3 peinture 10002 |0102004 Acier préfa linteau LT 15*20

3 couverture
[ Platrerie-carrelage
(13 Fermeture/Serrurerie

[ menuiserie/Charpente

]+ ]\ Ouvrages jMatériaux £ M [«

10002 0102005 Acier préfa semelle S 45 ML 2,22
10002 0102006 Armature préfabriquée triangulaire ML 1,45
10002 0102007 Acier a béton Kg 0.77
~ 110002 0102008 Cainace préfabriqué 10*10 ML 1631 ¥
: :\ Ouvrages ,\Matériaux £ Main d'oeuvre } 4 | | 3

Pour |'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes

Vous pouvez insérer delamain d oauvre, un ouvrage ..., en cliquant sur I’ onglet approprié.

Pour insérer un matériau dans le sous-détail de I’ ouvrage double cliquez sur le matériau choisi.
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Détaillée

Exemple de création d’ un ouvrage :

4

Clic sur I'icne de création apres sélectionné la famille souhaitée.

Création : §|

LCode ok

Ocou [ A partir d'un modele
Abandon |
|BET350 < Tapez un code de créstion.

Infoz Complémentaires
Famillz

[Béton Séectionnez votre famille s
bt Clef elle n'appardt pas dans le
champ.

|Eétun

hodéle
Oeou

030125

Saisissez la désignation de I’ ouvrage, (qui apparaitra dans votre devis), ains que I’ unité de vente.

Dézignation
Ocou |BET350 ™ PW.U. Fize Mise & jour le Monnaie |Eure hd
Béton ordinaire 350 kg / m2 Uritg M3
T arification
Nom | P.A. | Fe. | P.R. | Benet. | a Débourse 0.00
Ocou:Ouvrages Co 1,000 1,000 P Reviant 0,00
= P %ente 0,00
«[» [\Prix A Heures [/ (K] P Hewes
Type| Code | Désignation |unité| até |  P.AU. P.AT. | Heure|M P
*[ - o

Nous alons ensuite construire le déboursé de I'ouvrage. Dans la partie inférieure de I’ ouvrage béton, nous allons
insérer du ciment, du sable, du gravillon.
Laquestion a se poser est : « Est-ce que I’ article ainsérer dans |’ ouvrage existe dans ma liste de matériaux ? »

Si Oui, faite un clic sur la premiére ligne du déboursé dans la colonne « code » puis, par un clic droit de la souris (ou
F8 du clavier), vous accédez a la partie matériaux de la bibliothéque.

Dans cette nouvele fenétre tous les moyens de recherche cités en amont dans le manuel sont valables, pour
I’exemple.

| B MATERIALX ¥|||code _=|||morot0 |

Tapez le code 0101010 puis entrée, le curseur se positionnera sur le matériau « ciment ».
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Double cliquez ensuite sur le matériaux « ciment » pour I'insérer dans |’ ouvrage.

Saisissez la quantité unitaire. C'est-a-dire la quantité de ciment a utiliser pour 1 m? de béton.

D ésignation
Ozau |EET35E| [ PAY.U. Fize Mise & jourle Marnaie |Ewa -
Béton ordinaire 350 kg / m2 Unité |3
T arific:ation
Hom PA. | F& | PR | Bénéf | a| Déhoursé S5
XBT:MATERIAUX 3267 1,350 2410 1,111 P Revient 44,10
= F.Vente 49,00
|« ]+ J\Prix £ Heures / 4| | [ Heuwss
Type| Code | Désignation | unité| até P.AU. PAT. |Heure|M|P|
| 0101010 0,360
¥ | r

Le deuxiéme cas consiste a vouloir insérer un matériau qui n’existe pas dans la bibliothégue, tapez un nouveau code
dans la seconde ligne du déboursé dans la colonne « code », puis effectuez une tabulation, ou changez de cdlule a
I’aide de la souris ou des fleches de direction. Une nouvelle fiche matériaux apparait, il vous faut remplir en
renseignant le libellé, I'unité et le prix d’ achat du matériau.

Aprés validation, vous retrouverez ce

Matériau
matériau dans votre sous-détail Fichier Edition Affichage Outils
d'ouvrage, mais auss dans la liste des | ¥ X 63 & &
Ari i I a D ésignation
matériaux de la bibliotheque. e I W
Gravillons
Unité W
| [~ Supprimé
[~ En Sommeil
IFmdel Fournisseur Fabricant
| |
" Prix Tanif * Remise PAL FrasG. P.R.U. @ Beénsf. O PWL
B0y [ Dm | - 500 % [1380 = [ 337Ek [1011 - 3780

Il existe également un autre mode d'insertion des matériaux dans le sous-détail qui consiste a saisir le début du code
du matériau recherché dans le sous-détail de I’ ouvrage, puis F8 au clavier. La bibliothéque de matériaux apparaitra
directement sur le matériau commencant par ce code tapé.

| Type| Code |
] 0101010
] GERVOZ Type Code
7 01150 I 10015 | 0115024 Sablon
"ﬂ + F8 10015 0115025 Siphon
Ann4c 44 N0 Tiraeman T
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Aprés avoir sais  les quantités Désignation
unitaires, vous devez retrouvez un [cou [BETE0 [ R, Fire Missajourle | 217102008 ponngie [Ewe ]
ouvrage du méme type que ci-contre. Beéton ordinaire 350 kg / m2 Units [W3
Avant de vaider I'ouvrage, il est Taification
important de verifier les colits qui en tiom PA.__ | /F6. |\ PR [ Béner\ | Debousé 12110
ressortent, ains que les coefficients R ﬁg; 1323 i&* Lol | P Fevient| 15778
appliqués sur I’ ouvrage. 1,000 1 9/ P. Venle i

~ i PriciHeures % swes | 350
Pour modifief les coefficients de _ S
I,Ouvrage Cllquez dans la  zone Type|mnc1%<:en | Désigration | unitg| DQ;:U| PAU. |  PAT |Heure|ﬁ| P|
tarification sur le coefficient a || GGRV02 0,600 r
changer, puis saisissez votre nouveau | — 2 — F
coefficient. Le prix de vente sera —%] [ ] ' r

modifié en conséquence.

Particularité

S vous bloquez le Prix de vente unitaire de votre ouvrage
devient saisissable.
De la vous pouvez modifier le prix de vente de I'ouvrage, ains les coefficients de bénéfices

, le champ Prix de vente

Débourse 121.10

. , ; 137,78
seront automatiquement recalculés. P. Revient
P. Wente 144,32
S vous bloqué le Prix dg _vente de I’ou_vrage et que vous intervenez sur un coeffici'e_nt de  Heues [ im0
bénéfice, ce sont les coefficients de bénéfice des autres types de taches qui seront modifiés et
non plus le prix de vente.
D ésignation
Dans I’ exemple ci-dessous, on peut [Beou [035015 I PA.U. Fire Mise 3 jourle Monnsie |Ewo ¥
utiliser deux types de mortier. Les Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints et harpages Unité [M2
deux types sont donc insérés dans
le sous-détail de I|'ouvrage avec Tarfication
leurs quantités unitaires, mais I'un tom PA__ | FG [ PR [ Bénef.| o] Débouse S
’ A HAT:M.0. Standard 22,84 1,000 22,84 1,000 g 2862
d mtre eux a COChel darls _Ia XBT:MATERIAUX 428 1,350 578 1,110 P Fevien! ,W
colonne « Mod Calc », clest-a-dire | P Verte '
qu'il n'est pas compté dans le prix «[» ]\Prix £ Heures / K Pl Hewss [ 12
del’ouvrage.
Type| Code | Désignation | unité | aQté | P.AU. | P.AT. |Heure| Mod Calc | P|
. 0101021 10,00 r
| 030215 1,000 r
| HATOA 1,200 r
7| 140100 1,000
¥ | r
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1) Renommer

Ajouter...
Supprimer

Dans le menu Enregistrement / Renommer vous avez la possibilité de renommer le code
des articles intégrer dans la bibliotheque. (ou clic droit souris sur une ligne d’ éément)

Cliquez sur I'article a renommer, cliquez sur le menu Enregistrement / Renommer, taper le

nouveau nom de code puis validez.

. . - = [ I ]
Enregistrements signation =) ol &R | e

Actualiser Es Désignation | Unité]| P.AU.
Chercher... lition de magonnerie au marteau pigueur M3 99 : )
lition de maconnerie & la main M3 Kl Renommer un code da... E|
Ajouter... zmgnt des terres en D.P. Chargement manuel M3 43F Cod
Supprimer satlop enterrée . ML 8¢ s
septique 1000 litres. Ensemble en béton U 705% Ocou W Eecalcul Sous-détails
sgraisseur en béton jusqu'a 6 usagers U 150,
u PV.C_pour rampe en bas de pente T 5P | [BETARM350
Outils y nplace du béton de fondation 300kg/m? M3 81t
N [ e de gravillons, dosage 350 Kg de ciment 86t
Ocou (030120  |Béton banché vibrer 155.¢ 0K | abandon
030125 Béton armé dosé a 350 Kg/M3 pour poutre !
Ocou 030210 Mortier pour enduit en ciment ou chaux 102,(
Ocou 030215 Mortier, dosage 350 Kg de ciment 83,0
Ocou 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints et harpag| M2 27,
Ocou 035025 Mur en parpaings pleins de 25, affleurement des joints et harpag| M2 48.%
Ocou 035040 Ouvrage en brigue platriére hourdée au platre M2 115
Ocou 040010 FPlancher poutrelles et hourdis 12+4 jusqu'a 3.50 m de portée  |M2 52
Ocou 045010 Conduit de fumée en boisseaux de terre cuite alvéolés 20%20  |ML 24¢
Ocou 055035 Isolation & dérouler sur solives M2 4
2) Supprimer

Vous avez la possibilité de supprimer un ou plusieurs article dans la bibliothéque :
Cliquez sur I’ article & supprimer, puis cliquez sur le menu Enregistrement / Supprimer

Ou sur I'icone de suppression b ou clic droit dela souris sur une ligne d’ dément.

Pour supprimer vous pouvez effectuer une multi-sélection, pour cela cliquez sur un 1% article, puis gardez le doigt
sur latouche Ctrl du clavier, cliquez respectivement sur les différents articles a supprimer.

Enregistrements Désignation Unité P.A.U.

, L . Actualiser F5 .

VOUS pouvez Qala‘nmt r%llg une Cherch jue 1000 I’Itres., Ense‘mble en béton u 705,f
. . . , . N ercher... seur en béton jusqu'a 6 usagers U 150,
multi-séection en cliquant sur |'article a /.C. pour rampe en bas de pente u 1612
supprimer, puis en maintenant le clic de Ajouter... eu bét” de det” DUQ"’”S 13 51t

. . n villons, dosage 350 Kg de ciment 6
lasouris, glissez vers le bas. & vibrer IE 165,
dosé a 350 Kg/M3 pour poutre M3 171,
Renommer... enduit en ciment ou chaux M3 102,

Outils + .
Ocou 035025 Mur en parpaings pleins de 25, affleurement des joints et harpag M2 48%

40 Quvrage en brigue platriére hourdée au platre E
Ocou 040010 Plancher poutrelles et hourdis 12+4 jusqu'a 3.50 m de portée M2 82:

Ocou 045010 Conduit de fumée en boisseaux de terre cuite alvéolés 20*20  |ML 24¢
Ocou 055035 Isolation a dérouler sur solives M2 4.
Ocou 060010 Dallage en béton armé. Finition brut épaisseur 8 cm M2 23t
Ocou 070045 Pose de porte d'entrée avec ferrage, calage, réglage, scellemen|U 34.(
Ocou 072100 Exécution de tranchée : Larg. 0.60m / Prof. 1.15m ML 9.
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Si vous supprimez un dément qui est utilisé dans un sous  EaNdaaabEE Ul

détail d'ouvrage, un message d'erreur apparait. Vous o .

devez préalablement supprimer le dément dans le sous- 1\ SR 0 AL

détail del’ouvrage hommé ci-contre. . Le code : 025515 est utilisé dans le sous-détail : BET350

3) Actualisation

Cette fonction vous permet de mettre & jour votre bibliothéque d’ une fagon globale ou partielle.

Cliguez sur le menu Enregistrement / Outils/ Actualiser. | Duvrages Cauran |

Attention : Faire une copie de la bibliothéque avant d actualiser. TS e
MATERIAL

Dans cette nouvelle fenétre sélectionnez le type de tache que vous souhaitez modifier. M dosUe e
k.0, de Poze

Dz I colonne ubrique, sdecionne It de

la modification, S vous souhaitez actualiser les

Critéres

prix matériaux, sélectionngz les prix tarif,_ puis Mateios =] [ucuns Requéte =

dans la colonne Mult. saisissez votre coefficient

multi p||catwr Type | Designation | Rubrique Valeur | Mult. | Hol
1| Prix Tarif 2000
2 | I
EN rC
4| rC
El rC
& | rC
T rC

Dans la partie basse, vous pouvez effectuer des filtres afin d’actualiser que les matériaux souhaités. (Uniquement
danslaligne 100)

Champ Condition | Valeur1 | Valeur2 | Sélection Famille &|

[Famile - | Egal Gros-Oeuvre BF FaMILLES 0K |

Gros-Deuvre

@
- [0 Plomberie/Chauffage Aucune
+- [ Electricité

[Z2 Peirture abandan

3 Menuizenie/ Charpente
[Z3 Couverurs
a Platrerie-Carrelage
[22 Fermeture/Semurerie
[ Divers

w1 5aw
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(disponible uniquement danslaligne 100)
Dans MULTI DEVIS, vous pouvez créer des phase pré paramétrées.

Cliquez tout d abord sur I'onglet phase danslabiblicthéque.  « Mx. Posés AMémos 4 Phases |

S I'onglet phase n'existe pas, cliquez dans le menu Enregistrement / Outils / Option, puis cliquez sur I’onglet
Séection des Onglets.

e L ny Bibliotheque X
Dans cette fenétre vérifié que I’ d ément phase est numéroté. —
Paramétrage des Types et Soustypes  Sélection des Onglets l

Crdre des types

Ouvrage Soustraitance ,EI
MatéraLne IEI MatériaLre posés ,Gl
Main d'oeuvre IEI Engins ,EI

’ . N . | Mémos 7 —=| Phases IG
S la valeur est éga a O, cliquez sur le

champ puis saisissez 8, puis cliquez sur Appliquer
le bouton appliquez. y

OK | Annuler Aide

P

Pour créer une nouvelle phase cliquez sur , puis saisissez un code exemple : 01

Clic drait dans la colonne du code puis double clic
sur | ouvrage souhaité.

Création : Phases Ed —
Code oK. PhaT |01 Mise & jour le Marnaie |Eun A

PhaT [ & partit dun modéle TERFRASSEMENT Unite [
Abandon ‘
o —
T arification
: : Nom pA. / | Fe. | P.R. | Benet. | | Déboursé 0,00
Infos Complénentaires
Famille XBW: Terrazivrd 1,000 1,000 P. Revient 0.00
HAT:M.0. Standard 1,000 1,000 T om
FAMILLES Ocou:Ouvrages Co 1,000 1,000 | FVente L
bot Clef <[ |\ Prix £ Hleured / K Pl Hewes [
Type| Code| |/ Désignation | unité | até | PAU. | P.AT. |Heure|
Modéle N 005025 0,000
005035 0,000
TEnec -
H 020005 0,000
|AGE: B 020010 0,000
¥ | L1

La création d'une phase se présente comme la création d’ un ouvrage. Il suffit de saisir un libellé, puis par un clic
droit dans la colonne du code.

Si I’ouvrage ainsérer n’existe pas dans la phase tapez un code dans la colonne code, vous rentrerez automati quement
dans un nouve ouvrage.
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5) DEVIS

3

Pour accéder alacréation d’'un devis vous cliquez sur I'icone Liste des devis | Liste des devis

Ousur labarredetache | &4 i e 0| oo BT B & K [ r2ii 7

En cliquant sur I'icone devis, vous accédez a lafenétre suivante, qui représente la liste des devis existants.
Lorsque les devis sont nombreux il est important de pouvoir les retrouver rapidement. Plusieurs outils sont & votre
disposition :

1) LesTris

En effet, en double cliquant sur le haut d’une colonne présente dans la liste, vous triez la liste dans I’ ordre croissant,
puis décroissant en fonction de celle-ci.

Double clic sur la partie grisée de la colonne, la liste des
devis seratriée en fonction du nom de |’ affaire.

Sélection Affaires

Fichier Affichage at Enregistrements Outils

] |[#fars 3| Sl &h | &
Libelle | Réference Montant HT [ Montant TT|  Durée | Etat | Rédacteur |Date Creati| Date Mise | A
0,00 0,00 0,00
RENOVATION CUISINE Devis N° 06.02.1003 917495 967957 219,79 Encours [Chevalier | 08/02/2008 | 08/02/2008
RENOVATION CUISINE Devis N° 06.02.1004 317828 335309 52,23 |Encours (Chevalier  |09/1Z/2008 |09/02/2008
Devis Standard Devis N° 06.02.1005 2333832 3389263 357,76 Encours |Femandez |09/02/2006 |09/02/2006
DEV 06.08.1025 8628733 9740432 207 42 Mercier 26/09/2006 | 16/10/2008
RENOVATION BUREALX Devis N° 06.02.1006 3772586| 3316013 653,80 En cours (Femandez |08AI2/2006 | 27/09/2006
ila M et Mie GABRIEL Devis N° 06.02.3001 13395398 14132146 396477 Encours |Mercier 09/02/2006 | 23/10/2006

RENOVATION RESIDENCE DU CANAL | Devis N° 06.02.1007 5022858 80 073,38 1 307,60 |En cours |Mercier 08/02/2006 |0S/02/2006
Devis attractif pour client appréciant le |Devis N° 06.02.1008 2592086 31 001,35 371,08 En cours |Fernandez |09/02/2006 |0S/02/2006
il 1 ROUILLER - Remplacement des menui Devis M° 2006/08/03304 57 441,27 68 699,76 1081,79 15/09/2006 | 0ZM0/2006
Etude devis avec métrés sous-détail Devis N° 06.02.1009 705838 844182 57,51 |En cours | Chevalier 09/02/2006 | 08/02/2006
Travaux Mairie de Castanet Devis N° 06.02.1010 20 587,41 2173027 573,77 |[En cours |Fernandez | 09/02/2006 |25/10/2006
Devis de Gros oeuvre Devis N° 06.02.1011 273679,03| 32732012 645183 |En cours | Chevalier 28/09/2006 |02/10/2008
Métré de peinture en rénovation et neuf | Devis N° 06.02.3002 10 151,61 1214133 323,38 En cours |Fernandez |08/02/2006 |0S/02/2006
Installation Electrique Devis N° 06.02.1012 720838 862123 142,19 En cours |Chevalier 08/02/2006 |08/02/2006
Devis de Gros oeuvre Devis N° 06.02.1013 29152308 34866160 6436,81 |En cours | Chevalier 08/02/2008 | 18/09/2006
Devis de menuiserie /Charpente Devis N° 06.02.1014 12 952,53 1549123 323,30 En cours |Chevalier 09/02/2006 |29/09/2006
Devis de rénovation travaux de peinture Devis N° 06.02.1015 10 08210 1203427 278,70 Refuse Chevalier 09/02/2006 |09/02/2006
Devis de =anitaire Devis N° 06.02.1016 16 733,65 2001345 241,85 En cours |Chevalier 09/02/2008 | 11/10/2006
DEV 06.10.1026 35532,82 4745725 593,15 Mercier 23110/2008 | 23/10/2006

Installation Electrique Deviz N° 06.02 2002 7 208,39 882123 142,19 En cours | Chevalier 09/02/2006 |09/02/2006
Devis de Gros oeuvre Devis N° 06.02.3003 277 37431| 33173967 6 447,40 |En cours | Chevalier 09/02/2008 | 05/02/2006

Devis de menuiserie /Charpente Devis N° 06.02.2003 1879917 1983312 351,30 En cours |Chevalier 09/02/2006 |23/10/2006

PEEGEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Devis de rénovation travaux de peinture| Devis N° 06.02.1017 10 062,10 1203427 278,70 Refuse Chevalier 09/02/2006 |09/02/2006
Devis de sanitaire Devis N° 08.02.2004 1673385 2001345 241,85 En cours |Chevalier 08/02/2006  0%/02/2006
Bl Nevis e sanitaire Aureaie | ahene | Nevis N*0A 02 1018 458 57 4R 39 17 25 ancenté | Mersier naMmzP0ne 1anncang
Ed
Pour 'aide, appuyez sur F1 Client :
. . -
2) Ajout, suppression et déplacement des colonnes
. p . . Format
Dans cette liste, vous pouvez déplacer, supprimer ou gjouter des colonnes. Pour cela Il
Cellules...

cliquez dans le menu Format / Afficher les colonnes.
Sélection...

Afficher les colonnes...

Figer les colonnes
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Dans cette nouvelle fenétre, chagque ligne représente une colonne, chague
colonne cochée apparait dans la liste des devis.

Pour faire disparaitre une colonne existante, il vous suffit de cliquez sur une
coche existante, pour I'exemple cliquez sur « Montant TTC Net »

Cliquez sur le bouton fermer. Dans la liste des devis vous constatez que la
colonne « Montant TTC Net » adisparue.

Pour I'exemple affichez une vue ol vous avez les colonnes suivantes: [Fiedacteur
«Affaire», «Libdlé» « Référence», « Montant HT Net» et «Date de | [Zp37 e
création ». [ |Catégarie
[ |Chent facturé
[ |Chent payeur w

Pour déplacer les colonnes, cliquez sur la colonne & déplacer, puis re-cliquez sur cette méme colonne puis glisser la
souris vers|’endroit ou vous souhaiter positionner la colonne.

Exemple : Déplacez |a colonne « Date de création » juste aprés la colonne « affaire ».

Glissez, déposez la colonne.

élection Affaires
Fichier Affichage Forghat Enregistrements Outils

& b+ b Gy wevis j |Aﬁaire j | j &R B

T] Affaire Libellé [ Référence Montant HT [ Montant TT| Durée | Etat | Rédacteur
D | VILLETLSE_MM Devis Vile de Toulouse Devis N° 06.02.1022 3098486 3706957 478,82 | Appel d'Of | Mercier

D | SUNITS0M Exemple d'affaire liée au suivi de chanti | Devis N° 06.02.1023 287895 3443322 78,06 |En Suivi de Mercier

O | SUnI Exemple d'affaire liée au suivi de chanti | Deviz N° 06.02.1021 337230 403327 21,47 |En Suivi de Mercier

O | SAGELAB-ELEC Installation Electrigue Bureaux Labége |Devis N° 06.02.1020 574896 6§ 875,76 142,24 |En courz | Chevalier
D | SAGE_PLOMB-rev2 |Devis de =anitaire Deviz N° 06.02.2005 11 567,83 1383512 197,85 |Accepté  |Mercier

D | SAGE_PLOMB-rev1 |Devis de sanitaire Deviz N° 06.02.101% 16 733,65 20013,45 241,85 | Accepté  |Mercier

O | SAGE_PLOMB-Av 1 |Devis de sanitaire Bureaux Labege Deviz N° 06.02.1018 458,52 54839 12,25 | Accepté | Mercier

D | SAGE_PLOMB Deviz de sanitaire Deviz N° 06.02.2004 16 733,65 20013,45 241,85 |En courz |Chevalier
D | SAGE_PEINT Devis de rénovation travaux de peinture Devis N° 06.02.1017 10 062,10 12 03427 278,70 Refusé Chevalier
D | SAGE_MEMUI Deviz de menuizerie /Charpente Deviz N° 06.02.2003 18 79917 1983312 351,30 |En cours  |Chevalier
O SAGE_GO Deviz de Gros oeuvre Deviz N° 06.02.3003 27737431 33173967 5§ 447 40 |En cours  |Chevalier
D | SAGE_ELEC Inztallation Electrigue Deviz N° 06.02.2002 720839 862123 14219 |En cours |Chevalier
O |SAGE 2 DEV DEV 05.10.1025 3553282 42 457 25 593,15 WMercier

O |RAMON_PLOMB Deviz de sanitaire Deviz N° 06.02.1016 16 733,65 20013 45 241,85 |En cours |Chevalier
O |RAMON_PEINT Devis de rénovation travaux de peinture Devis N° 06.02.1015 10 062,10 12 03427 278,70 Refusé Chevalier
O | RAMON_MENUI Deviz de menuiserie /Charpents Devis N° 06.02.1014 12 952,53 15 481,23 323,30 |En cours | Chevalier
D |RAMON_GO Deviz de Gros oeuvre Deviz N° 06.02.1013 291 523,08 34386160 543551 En cours |Chevalier
O |RAMON_ELEC Inztallation Electrigue Devis N° 06.02.1012 7208359 862123 142,19 |En cours |Chevalier
D |PEINTURE Métré de peinture en rénovation et neuf | Devis N° 06.02.3002 10 151,81 12 141,33 323,38 |En courz |Fernandez
D |MRIEECASTANET0Z |Devie de Gros oeuvre Deviz N° 06.02.1011 27367903 32732012 6 451,63 Encours |Chevalier
D |MRIECASTANETO1 |Travaux Mairie de Castanet Devis N° 06.02.1010 20 55741 2173027 573,77 |En cours |Fernandez
D |METRES Etude devis avec métrés sous-détail | Devis N° 06.02.1009 705838 2441 82 57,51 |En cours |Chevalier
D | Leuis_Antoine_Rouil| M ROUILLER - Remplacement des menui Devis N° 2006/08/03304 57 44127 68 699,76 108179

D |IMPEC Devis attractif pour client appréciant le |Devis N® 06.02.1008 25 520,86 31 001,35 371,09 |En cours |Fernandez
D |GPTFE8_RENOV RENOWATION RESIDEMCE DU CANAL  |Devis N° 05.02.1007 50 228,58 50 073,38 1 307,60 |En cours |Mercier

N |GARRIFI m”ﬁ M &t MMe GARRIFI Neviz N° 06 07 3001 133953001 141371 4R 308477 IFn cnurs | Merrier

<

Pour |'aide, appuyez sir F1 Client :

Leliseré rouge vous indique le point d'insertion de la colonne
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Les colonnes sont dimensionndles. En effet, pour dimensionner la colonne, cliquez sur la
frontiere entre deux colonnes sur la droite de la colonne a dimensionner. Vous observez que

votre curseur change de forme.

3) Recherched’un devis

Plusieurs méthodes existant pour rechercher un devis :

29/11/2006

|De~.ris ﬂ ﬁ
-

uevis

Si vous connaissez le nom de votre affaire, tapez le début du nom dans le champ suivant, apres avoir séectionné le

critére de recherche « Affaire ».

|De~.ris ﬂ |f-‘-ﬁaire? ﬂ |CHO| f

Sectionnez dans la liste le critére
derecherche « Affaire ».

Tapez le début du nom de votre

devis.

[ |
Validez sur la touche « Entrée» ou cliquez sur I'icone # | votre curseur se positionne sur le premier de la liste

commengant par « CHO ».

]

Cliquez successivement sur e pour faire apparaitre les devis suivants commencgant par « CHO ».

Les modes de recherche d' un devis sont les mémes que ceux employés dans la bibliothégue.

4) Lesvues

Vous avez la possibilité dans Multi Devis de créer des vues particuliéres et de les enregistrer.

Cette méthode permet de réduire considérablement la liste des devis affichés.

Pour créer une vue cliquez sur I'icone G , dans la nouvelle fenére cliquez sue la premiére ligne dans la colonne
Champ. Sdectionnez le critéere de recherche, prenez par exemple dans la liste « Date Création », dans la colonne
Condition sdectionnez le choix « Compris entre ». Dans les deux champs suivants saisissez la date de début, puis la

date defin.

Une fois votre requéte réalisée vous pouvez |’ enregistrer en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Dans la nouvelle fenétre tapez un nom de requéte, puis RIS

cliquez sur le bouton Nouveau.

Enregistrement Requéte @

Appupez sur "Mouveau' pour créer une nouvells
reguete, sur "Modifier' pour enregistrer les
modifications sur la requéte existante.

|DEWIS 2005

Houveau Modifier Abandan

Version 6.02 (L30 & L100)

Requéte

|Aucune Requéte

Champ

|

Condition | Valeur1

0K

Valeur2 | (bl

Date Création

Compris entre 01/01/2005

INZZ005

1

Enregistrer

Supprirmer

).
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Apres validation, la vue affichée sera donc pour notre exemple la liste des devis créés pendant Champ |
I"année 2005. |Date Création j
Dans |’ exemple nous avons utilisé |e critére de recherche « Date Création », de Libelle

nombreux autres champs sont disponibles pour les vues. Référence

Montant HT Met
. . - . . Montant TTC Net
Vous pouvez également cumuler lesfiltres en utilisant la deuxieme ligne. Durée

Etat

Redacteur

5) Recherche par Client

Cliguez sur I'icone & pour faire apparaditre laliste des clients sur la partie gauche ou affichage/ clients.

E3

Sélection Affaires

Fichier Affichage Format Enregistrements QOutils

® | b b B [Devs  x]|[Afare =1l ~ &% &
IMNTS ~ Affaire Date Création Libellé Reférence Montant HT | Montant

¥ _RAMONV: MAIRIE DE RAMONVILL ) |00 00 0,00 0
CHOBAT_CUISINE 09/02/2008 REMOWATION CUISINE Devizs N° 06.02.1003 917495 9679

-] AGENCEIMMOBILIE: AGENCE IMMC CHOBAT_TS 09/02/2006 RENOVATION CUISINE Devis N° 06.02.1004 317828 3383
# L ALEX: LE GRAND ALEXANDRE DEMQ 09/02/2006 Devis Standard Devis N° 06.02.1005 2833832 33892
= (11 BERNARD: Hotel BERNARD DUPONDA 28/09/2006 DEV 06.09.1025 86287,33| 7 404
+-_] CARRETOURFR: CARRETOUR Frar FRANCOIS_RENOV |09/02/2006 RENOWVATION BUREAUX Devig N° 06.02.1008 2772586 33180
=[] CHOBAT: CHOBAT GABREEL 09/02/2006 Villa W et MMe GABRIEL Devis N° 06.02.3001 13395399 141321
<[] COFEAU: Comité des fétes d'Auve GPTFE_RENOV 09/02/2006 RENOVATION RESIDENCE DU CANAL | Devis N° 06.02.1007 5022858 60073

Gréce a cette liste des clients, il vous suffit de cliquer sur le client pour voir apparditre la liste des devis le
concernant.

Sélection Affaires E]
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils
& b PK | Devie = | || dtaire ||l ]| &
Iﬁ” CLIENTS AT Date Création Libellé Référence Montant HT | Montant TT
G| RAMONY: MAIRIE DE RAMONVILIN © D210 £ 0
+ [0 AGENCEIMMOBILIE: AGENCE IMMC D [IMPEC 09/02/2006 Devis N* 06.02.1008 25920,86| 3100135
' O |METRES 0302/2006 Etude devis avec métrés sous-détail Deviz N° 06.02.1009 7 058,38 g44182
* g ALEX: LE GRAND AL NDRE O |RAMON_ELEC 00272006 Inztallation Electrigue Deviz N° 06.02.1012 720839 862123
#-L1 BERNARD: Hotel BERNARD o [RaMON_cOo 090212006 Devie de Gros oeuvre Devis N° 06.02.1013 29152308 342 861,80
+- 1] CARRETOURFR: CARRETOUR Frar D |RAMON_MENUI 09/02/2006 Devis de menuiserie iCharpents Devis N° 06.02.1014 1285253 1549123
+- [0 CHOBAT: CHOBAT O |RAMON_PEINT 090212006 Devis de rénovation travaux de peinture Devis N* 06.02.1015 10 062,10 12 034,27
+- .0 COFEAU: Comité des fétes d'Auvel O |RAMON_PLOMB 0302/2006 Deviz de =anitaire Deviz N° 06.02.1018 16 733,65 20 013,45
w20 COIFFSTYL: COIFF STYL BLAGHAC 0| SUNMI 0w02/2006 Exemple d'affaire liée au suivi de chanti | Devis N° 06.02.1021 337230 403327
+.120 COIFFURE AVENUE: COIFFURE AV D |sunmiTS01 21/03/2006 Exemple d'affaire liée au suivi de chanti | Devis N° 06.02.1023 287895 344322
+-[.] COMPTOIR: Client divers x
< > < >
Pour |'aide, appuyez sur F1 Client : _RAMONY
=

Dans I'exemple ci-dessus, clic sur le client « Mairie de Ramonville », tous les devis concernant ce client s affichent
dans lafenére de droite.
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B -Creéation, copie et suppression d’un devis

Clique sur I'icone Liste des devis dans la barre de menu @
une fenétre s ouvre qui s appelle Séection Affaires.

Liste des devis

Création

Pour créer un devis clique sur I"icone Nouvelle

enregistremen. Lods
'--:*:- Devis - | [ A partir d'une Affaire
DUPOMD
S ouvrelafenére Création, le nom qui s afficheen o -
surligné est le nom du devis sur lequel vous étiez
positionné dans la liste des devis.
hodéle

|[.-i'-.u|:un] ﬂ

Abandon
Taper le nom de votre nouveau devis. Exemple : Taper
« DUPONDL1 », puis cliquer sur le bouton OK.

Lapremiére fenétre est celle du dossier client.

Plus généralement, votre devis se décompose en 4 parties distinctes : le Dossier dlient, I’ Etude, le Pied d' affaire et le
Déboursé.
Nous alons voir en détails ces différentes parties.

Pour supprimer un devis, cliquer sur le devis a supprimer, puis cliquez sur I’icone ﬁ{ ou faites Suppr au clavier.
Pour réaliser une copie d un devis existant, sélectionnez le devis a copier, cliquez sur I’icbne de création, puis dansla

fenétre de création cochez la case « A partir d’ une Affaire » (le nom de votre modéle s affiche dans la partie inférieure de
lafenétre), puis saisissez le nouveau nom du devis, enfin, clique sur le bouton OK.

Création X
® | b+ bX | Oy | |||Devis _~ | || affaire =] |— —|
CLIENTS | 7] Affaire | Date Créati| Li Code
- : D |SAGE_ELEC 09/02/2006 |Installation E , . i
i gi‘;mg;:w%‘;? D | GPTF3_RENOQV 09/02/2006 |RENOVATIO '_ * |Devi3 ﬂ [v & partir d'une Affaire
- . o lweec 127006 | Do aftrac > p{ Ve IV RRSE SRR
* Dg"éx;q;?ﬁ‘:‘gﬁ D \METRES 09/02/2006 | Etuds devis |DEMEI
+ (L] CARRETOURFR: ISTANETM \
- —— e il —
r Saisir lenomde
votre nouveau devis.
Affaire
Deviz
Ahandan
\DEMO
ChO.iSi%Z VO§ opti_ons de copie, > v Conserve le Dossier Client
Copier ledosser cient : (Cocher = ,
. . s _ v Congerve [Etude
Copier), Copier I’ é&ude (Cocher = >
Copier)
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C- LeDosgser Client

Etude l Pied I:I'.-'-‘-.ffairel Déhnursésl

‘ Dnssiﬁr Cliert

< Multi Devis - [Devis : DUPOND1.mdb]

; Fichier Edition Affichage Format Outils Options Fenétre 2 ===

BB E A5 2 E

Dossier Client IEtudE ] Fied u‘Anaue} Débuursés}
Ligisons Suivi de Chanier
~ | Référence [DEV 06.09.1024 Dgssier
Libelle | [ . - [ J
Affaite associée
Date  |28/09/2006 = | Tva [cie(1s60% Etat [ =] e
Catégorie -
o
i Cliert
Liste des situations Client facturé . __ Clint papeur Conditions de réglement : Rédacteur
&8 Factuation | Chantier | Architecte | Personnsle | Payeur | Socité
Liste des Clients oo
i} Endele
5 Standard -
Liste des avoirs
& Contact | Tél: Fan:
Répertoirs
Pour l'aide, appuyez sur F1 Total Etude : 0,00 CAP

Souche : Permet d'identifier la source et/ou la vocation de la piéce (activité dans I'entreprise, Agence, Chargé
daffaires...) et de paramétrer une structure de la référence Piece différente. Vous pourrez paramétrer les
souches dans |le Gestion des souches.

Référence: La référence de I'affaire. Celle - ci est affichée automatiquement. Vous pouvez la paramétrer dans le
paramétrage des Références ; pour y accéder cliquez sur le menu Outils/ Gestion des souches.

Apreslavalidation et I'impression du devis, la souche et la référence ne seront plus modifiables.
Libellé: Lelibellé définissant la nature des travaux, le libellé peut apparaitre dans I’ édition du devis.

Date: Ladate de |’ affaire. Le logiciel vous affiche la date du jour par défaut mais vous pouvez la modifier en cliquant sur
la fléche descendante, vous accédez a un calendrier.

Etat : L'Etat de I'affaire. Une catégorie d'affaire permet de congtituer des familles d'affaires en fonction d'un critére
propre de regroupement. Choisissez I’ état de votre devis S'il est en cours, accepté, refusé, etc. ...

N°: Le numéo de I'affaire. A la création de |'affaire, le numéro proposé est celui du compteur automatique. 1l est
différent pour les devis, factures.

T.V.A. : Cette zone vous permet de définir le taux général de votre devis. Si changement du taux de T.V.A un message de
confirmeation apparait.

Multi Devis 2000 IX|

! E Voulez-vous changer le taux de TVA dans toute |'étude ?

Non |
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Client :

29/11/2006

Client Exigtant : Cette zone vous permet d’ appeler un client. Le premier bouton vous donne acces a laliste de
vos clients, il vous suffit ensuite de double cliquer sur le client ainsérer, le client et I’ adresse apparaitront

automati quement.

_ [=]x]

BB E A5 2 E

Liste des devis

Liste des factures

&

Liste des situations

=

Libslié  [TReVAUSPLOMBERIE |
28/09/2006 = Twa [csE(5,

Date

Clignt

Dossier Client IEtude I Fied d‘Aflane} Débuursés}

Ligisans

Suivi de Chantier

Souche OO cilaction Clients x

Fichier Affichage Format Enregistrements Outils

AGENCEIMM| AGENCE IMMOBILIERE

— ﬁlﬂ|

Client facture Clent pae
Facturation | Chaniier | Archiects | Person|

Mr Faure 44180 | CLISSON

@ | b BK | Gy || [Actfe ]| [Mom )] =l &R @
Client | Hom | Contact | CP | Ville Pays | Teléphone| Fax | Portable | A
_RAMONY |MAIRIE DE RAMONVILLE M. le Maire 31520 RAMONVILLE ST AGNE France 05345200 4/053452456 |

04 76 54 253/ 04.76.65.65.2

034242414 034242424

Liste des Clisnts

=

Liste des avairs

a8

Réperiaire

Contact Tél.:

ALEX LE GRAND ALEXANDRE Mr Paul 35000 RENNES France
BERNARD |Hotel BERNARD M. Paul Berna 78000 VERSAILLES France
CARRETOU |CARRETOUR France 91000 EVRY

CHOBAT  [CHOBAT 82000 MONTAUBAN

COFEAU Comité des fétes d'Auvergn |Mr Kastor 63000 CLERMONT FERRAND

COIFFSTYL |COIFF STYL BLAGHAC 31700 BLAGNAC

COIFFURE_ |COIFFURE AVENUE SANDRMNE 31200/ TOULOUSE

COMPTOIR | Client divers

CONSEILGE |CONSEIL GENERAL 31 31000 | TOULOUSE

CONSEILGE |CONSEIL GENERAL 82 82000 MONTAUBAN

DDE31 DDE 31 31000/ TOULOUSE

DDEAIX DDE AlX EN PROVENCE 13100 AX EN PROVENCE

DOREMI DOREMIMUSIC Mme Castafio 51000 REIMS France

DUPUIS

COIS |FRANCOIS
GABRIEL |GABRIEL
GPVIVENDO GROUPE VIVENDOO

France
13000 MARSEILLE

HERMONT |HERMONT et Cie M. Jules 31000/ TOULOUSE France 05342298 4
IMMEUBLE  [IMMEUBLE 44000 |MANTES

LONJOU_M |LONJOU_MARIN MR MARIN JL | 82000 MONTAUBAN

LOSAMOEL |L'OS A MOELLE M. Fernand R | 75002 PARIS France 01435803 4

LOUBATIER MR ET MME LOUBATIERE 31500/ TOULOUSE

< |

Pour I'aide, appuyez sur F1 Client :

020203545/025421326/080708091

Pour |'aide, appuyez sur F1

eH-co@w 7 [[Eeon

“J démarrer

Total Etude : 0,00

e de réc.. | (% Multi Devis .. Multi Devis -... | &9 ACT! - [Cont... | i Documentd ...

CAP

EN 2 1510

Fr & B LG

Création d’'un client : Si le client n’existe pas, vous pouvez le créer dans la gestion clients. Il vous faut cliquer
sur le bouton, laliste des clients apparait, cliquer sur I"icone nouvelle enregistrement. Saisissez un code client puis OK.

Le logicid vous propose alors une fenétre afin de créer le nouveau client. Seules queques informations principales vous
sont demandées. Vous pourrez compléter les renseignements de votre nouveau client en utilisant le module liste des

clients.

Creéation d'un nouveau client

X

Client payewr :

Conditions de réglement :

| [~

Code Client | oK |
Civilité |S4RL Annuler Ozt
Hom |F.B.S.I. Client facturé : e
. FESI el = | |FesI
Prénom | -
Facturation ] Chantier] .-’-'n.rchitecte] Personnelle] F'ayeur]
Contact  |MrMONMIER
SARLF.E.S..
Fiue 1 |82 ue de Bretagne —p 82 rue ds Bretagre
BF 10033
Rue 2 BP 10033 49450 5T MACAIRE EN MALGES
CP 49450 J Wille |5T MACAIRE EN MAL

Téléphone |02 41 6574 47

Fax |0241309585

Made de reglement |- -

Contact |MrMOMNNIER

Compte Tiers |FBSI

Compte Callecti |4‘| 10000

N

Tél - |0241 657447

Fax: (0241303585

Client facturé: Vous permet en vous positionnant dans |'onglet Facturation de sdectionner un client existant en faisant

appel alalistedesclients.
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Client payeur : vous permet en vous positionnant dans |'onglet Payeur de séectionner un client existant en faisant appel
alalistedesclients. Le client payeur est le client qui sera pris en compte lors du transfert comptable.

M ode de réglement : La sdection du mode de réglement du client pour I’ affaire en cours.

Rédacteur : Il sagit du nom du rédacteur del’ affaire, du chargé d' effaire, ...

En-téte : Sdectionner I'en-téte.

Descriptif : permet d' accéder a I éditeur de texte pour saisir le descriptif de I'affaire. Il peut vous servir a rédiger une
lettre d’ accompagnement ou & spécifier sommairement les travaux a réaliser. Le texte tapé dans cette zone apparaitra dans
la premiére page de votre devis ; (pour insérer un saut de page, il faut inscrire la syntaxe \P).

Texte final : permet d’accéder a I'éditeur de texte pour saisir le texte final de I'affaire. 1l pourra faire apparditre les

conditions de réglement, les clauses d’ actualisation, la demande d’ accord du client, .... Le texte sais apparditra alafin de
votre devis apres les montants finaux ; (pour insérer un saut de page, il faut inscrire la syntaxe \P).

% Fichier Edition Affichage Format Outils Options Fenétre ?

VvV XE RS g B B4 7 E

N

DESCRIPTIF TEXTE FINAL

I nsertion du texte descriptif

Cliquez sur I"icone = pour accéder ala zone de texte.

La zone de texte utilise (DYNAWORD) possede les mémes caractéristiques que le logicie fournis avec Windows
nommée WORDPAD.

Deux possibilités s offrent a vous :

- Soit le texte descriptif N’ existe nulle part, dans ce cas saisissez manuellement votre texte, dans la zone
de texte comme ci-dessous.

Mhonsieur,

Suite & votre appel téléphonique, vous trouverez ciqjoint le devis descriptif concemnant les travaux
que vous projetez de réaliser.

Veuillez agréer Monsieur, 'expression de nos salutations distinguées.

MrTEST

Dans cette zone graphique, plusieurs outils sont a votre disposition :

BJ_‘_‘_‘[ U@ Ces quatre icones permettent de gérer le style de votre écriture.

Pour I'exemple, sdlectionnez le texte que vous venez de saisir (pour sdectionner clic a gauche du texte a séectionner,
maintenez le clic puis glissez votre souris vers lafin de votre texte, vous devez obtenir une fenére comme ci-dessous).
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‘Z'I'I'I'2'I'a'|-;'I'5'I'i'l'T'I'a'I'Q'I'I']'I'II'I'|2'I'|3'|-|:-I'Iié

Cliquez sur I'ichne «B » pour passer votre texte en
Gras,

Cliguez sur « | » pour passer votre texte en Italique,
Cliquez sur « U » pour souligner votre texte,

Cliquez sur I'icone « palette » pour changer la couleur

devotre texte.
Times New Roman ﬂ |'II]' ﬂ

Monsieur,

En cliquant sur les fleches descendantes ci-dessus, vous pourrez modifier la police de caractére et la taille du texte
sdectionné.
Pour Enregistrer votre texte dans un fichier afin de pouvoir le réutiliser dans un autre devis, cliquez sur le menu Fichier

/ Enregistrer une copie ou sur I'icone = , puis dans la fenétre d’ enregistrement tapez un nom de fichier puis cliquez
sur le bouton enregistrer.

Enregistrer la copie sous

Enregistrer dans : ‘ =3 Shared j cF BB~
[ ghhgjgj.cdc

Pour quitter |alettre descriptive cliquez sur I’icone ' .

Nom du fichier : |EN TETE|
Type : |Document Dynialog j Annuler

Dansle menu Format / Police par défaut vous choisissez une police, un style et unetaille qui sera celle par défaut. Ce
qui veut dire qu’ a chague création de piéce, la police du descriptif et texte final sera celle définie par défaut.

- Soit letexte descriptif existe d§ja sur le disque dur de votre ordinateur, dans ce cas cliquez sur le
menu I nsertion / Fichier, puis cliquez sur lefichier contenant le texte ainsérer. Cliquez sur le

bouton Ouvrir.
Ouvrir 2X
Fichier Edition Affichage m Format Fenétre ? Begarderdans : | () Shared =] k@
Objet..
Y XIWS Dafjce et heure ] ghhaig) cie
Times New Roman B 7|1
| 't
Champ... Tz s
Nom du fichier : [ENTETE Quvrir |
Fichiers de type : |Dncument Dynalog {*.cdc) ﬂ Annuler
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Pour accéder ala partie éude, cliquez sur I’ onglet é&ude lorsgue vous étes dans le dossier client.

‘ Diozsier Clent EtTde l Fied I:I'.-'-‘-.ffairel Déhnursésl

Dans cette partie, vous alez construire le corps du devis. Vous pouvez décomposer votre affaire en phase de travall
(chapitre, lat, ...) regroupant plusieurs ouvrages.
Vous pouvez auss saisir directement des € éments (enregistrés ou non dans votre bibliotheque).

Nous allons ci-dessous créer plusieurs devis types ayant chacun des structures différentes.

1R CASDEVIS STRUCTURE EN PHASE ET OUVRAGES

1) Création d’'une phase

Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne type. Taper « P» au clavier ou sélectionnez avec la fleche descendante le
type de t&che Phase danslaliste.

Dossier Client  Etude F'iedcl'f-‘n.ffairel Déboursésl

Arboreq Num.| Typ| Code | Libelle
g Pt |
Type Dé=ignation Waleur

Ocou Ouvrages Courants  |SM1
BT Béton 10001
HAT M.0. Standard Atelier 24001

Les différents types de téches
disponibles

LTI T I+

Mco |Mémos Courants 31001

Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne Libellé. Tapez le titre de votre phase : « Installation » puis positionnez-
vous sur la deuxieme ligne dans la colonne code.
Observez qu’ en changeant de ligne dans la colonne code, un code est créé automati quement pour la phase.

Dossior Ciar Etude lpied deitaie | Deéboursés | Dossier Client Etude | Pied difaire | Déboursés |
Arboreg Num.| Typ| Code | Libelle A:“gﬁ‘# Num.| Typ| Code | Libelle
F .@ 2] INSTALLATION | INST_ INSTALLATION

2) Insertion d’un ouvrage (méthode 1)
Il existe plusieurs fagons d'introduire un ouvrage dans le devis que nous alons voir au fur et & mesure de son
éaboration.
Si I’ ouvrage existe dans la bibliothéque, apres s étre positionné sur la deuxiéme ligne dans la colonne type, faites un clic
droit avec votre souris ou touche F8 au clavier, vous accédez aors a la bibliotheque.

Pensez a dimensionner votre bibliotheque en cliquant sur la bordure (clic gauche appuyé et glisse pour agrandir).
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Dans labibliotheque, il vous faut retrouver I’ ouvrage souhaité.

Dossier Client  Etude |F'ied dfaire | Déboursés |

Arboresc| Num. [Type] Code | Libellé [u.] @& | PvU. | PVT | T.V.A. | Tmp.U.|F
e INST_  [INSTALLATION 1,000 C19 (19,60%)
* | ‘o ] 0,00 19 (19.60%

Sélection Bibliothé&que
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils

— & E?t |Personnelle j |"LjOuwages Courants ﬂ |C0de j | j ﬁ' ?h 153
—|F FaviLEs Désignation
B [ Gros-oeuvre 000000 Baraque de chantier en dur
B a Plomberie Ocou 000005 Piéce régénérante U 538,
| g Sa”'tﬁ"fe, Qcou 00001 TEXTE COMMERCIAL M2 9,
1 o Electricité Ccou 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible durée U 440,
Chauffage L . . .
W 3 peinture Ccou 000019 Baraque de chantier : installation et repliement pour longue durée U 483,
1 23 Menuiserie/Charpente Qcou 000020 Protect?on horizontaIe: en planches 41 mm M2 9,
N 3 couverture Ocou 000030 Protection passage piéton M2 2 054,
| 2 Divers Ocou 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 18,
M =20 notice Descriptive Ccou 005035 Terrassement mécanique en excavation terre classe B M3 8,
0 3 Métrés 5d Ocou 010010 Démolition de magonnerie au marteau piqueur M3 99,
{0 sav Qcou 010020 Démolition de magonnerie a la main M3 91,
e OTesT Ccou 020010 Enlevement des terres en D.P. Chargement manuel M3 43,
— N252N5 (“analicatinn entarrés Al Y
__[«]» |\ ouvrages £ Matériat %\OU\Jrages/{ Matériaux £ Main d'oeuvre £ Mx Poséd «| F »
— | Pour l'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes

Pour notre exemple cliquez sur le + devant la famille « Gros Euvre », puis cliquez sur la sous famille « Installation de
chantier » dans la partie droite, seul les ouvrages concernant I’installation de chantier apparaitront, enfin pour insérer
I’ ouvrage dans le devis double cliquez dessus ou positionnez-vous dessus puis la touche Entrée de votre clavier.

Sélection Bibliothaque
Fichier Affichage Format Enregistrements Qutils

] Gy | |[Pesonnele || [M=0uvrages Courarts ¥ |[Code ] ~l &% &
FAMILLES ~/[ Type | Code Désignation Unité P.AU. -
=3 Gros-oeuvre Ocou 000000 Baraque de chantier en dur 6,23
O mstaliation de chantiers Ocou |000005 |Piece régénérante ] 53875
2 (1 Terrassement Ocou 000010 Baraque de chantier - installation et repliement pour faible durée (U 44517 DO U B L E C L I C
# (3 canalisations-Assainissem: . .
2 8a Ocou 000019 Barague de chantier - installation et repliement pour longue duré U 49418
= (3 Béton \
@m Ocou DEB Mise en place d'une benne de chantier F 114,33
& lurs et Cloisons
(3 conduits de Fumée

(2 1solation par lintérieur
3 Enduits

Dassier Client  Etude ‘F‘ied difaire | Déboursés |

Arboresc| Num. |Type] Code | Libellé [u.] aw | pPvu. P.V.T.
EH INST_ INSTALLATION 1,000

P @ 000010  |Baraque de chantier : installation et repliement pourf@le u [ ] 667,09

* | b 0,00

Le curseur se positionne automatiquement sur la colonne quantité, saisissez donc la quantité d’ouvrage (1) puis la
touche entrée du clavier.

Dossier Client  Etude lPie-:I diffaire | Déboursés |

Arboresc| Num. [Type| Code | Libellé lu.| ate | PV.L. P.V.T.
EH INST_ INSTALLATION 1,000
iy 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible (U 1,000 667,09
* | o [ -] 0,00

Le curseur se positionne sur la ligne du dessous dans la colonne Type, taper sur la fléche de direction Droite au clavier
pour accéder ala colonne du code, vous étes pré ainsérer un deuxiéme ouvrage.
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3) Insertion d’un ouvrage (méthode 2)

Si vous connaissez le code de I'ouvrage a insérer, tapez au clavier le code puis changez de cellule ou appuyer sur la
touche tabulation, I’ ouvrage s insére automati quement.

Dossier Client Etude | Pied ditffaie | Déboursés |

Arboresc| Num. |Type] Code | Libellé |u| ae | pwvu.
Arboresc| Num. [Type| Code | =0 INST_ _ INSTALLATION 1,000
E"Q:I INST_ INSTALLATION @& 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible |U 1,000 667,09
gy 000010 Baraque de chantie—p» “@ 000030  Protection passage piéton mz[ | 307957
S| e 000030

4) Création d’une phase aprés un ouvrage

Comme vu précédemment cliquez sur la premiére ligne dans la colonne type. Taper « P » au clavier, sur la ligne dans la
colonne Libellé. Tapez |etitre de votre phase : « Terrassement » puis la touche Entrée.

Arboresc| Num. |Type| Code | Libellé lu.| at | pPvu. |
EHL INST_ INSTALLATION 1,000

R 000010 Baraque de chantier - installation et repliement pour faible U 1,000 667,09

R 000030 Protection passage piéton M2 25,000 3 079,57
R TERR_ TERRASSEMENT 1,000

* | e [ -] 0,00

5) Insertion d’un ouvrage (M éhode 3)

Pour que cette méhode soit efficace prenez garde de ne pas ére positionné sur un famille quelconque dans la
bibliotheque. Pour celail faut que votre curseur soit sur Familles.

FAMILLES
-3 Gros-oeuvre

Si vous connaissez le début du code de I’ ouvrage a insérer, taper au clavier le début de ce code, puis faites F8 au clavier.
Vous accéderez directement au code recherché.

Dassier Client  Etude |Pied d'Affa\rel Déboursés}

Arboresc| Num. |Type| Code |
EHO INST_ INSTALLATION
000010 Baraque de chantier : ing

000030 Protection passage piétc I F8

TERR_  |TERRASSEMENT
004

|
ELh

Stlectiongbliotheque &

Fichier Affichage Format Enregistrements Qutils

Jus] Eﬁ |Personnelle ﬂ |'150uvmges Courants j |C0de ﬂ | ﬂ d(;; ﬁ &
|€F FamiLLES ~ | Type | Code | Désignation [Unité] P.AU. | i‘
-1 “3 Gros-oeuvre Ccou 000000 Baraque de chantier en dur U 17686,23
[ Installation de chantiers Ocou 000005 Piéce régénérante 4] 538,75
+ (O Terrassement Ocou 00001 TEXTE COMMERCIAL M2 8,38

+ D Canalisations-Assainissem

G2 pét Ocou 000010 Baraque de chintier : installation et repliement pour faible durée |U 445 17
: o Mirosnet Cloisons Ocou 000019 Barague de chantier - installation et repliement pour longue duré |U 494 18

3 Conduits de Fumée Qcou 000020 Protection horigontale en planches 41 mm M2 9,39

(1 Isolation par I'intérieur Ocou 000030 Protection pa®page pieton M2 206422

3 Enduits w 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion !
< ’ Ocou 005035 Terrassement mécanigue en excavation terre classe B M3 8.11 hd
E\Ouvrages Matériaux A M E\Ouvrages £ Matériaux £ Main d'oeuvre £ Mx. Po] 1 | »
Pour l'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes

Version 6.02 (L30 & L100) Page 45 sur 98



Support de cours MULTI DEVISV6 g 29/11/2006

6) Création d’un ouvrage dans un devis

Si I’ouvrage souhaité n’ existe pas dans la bibliothégque, vous pouvez le créer directement dans le devis. Par la suite, vous
aurez la possibilité de le transférer dans la bibliothéque.

Positionnez-vous dans la colonne du type sur la ligne de création c'est celle sur laquelle vous visualisez I’ éoile |E|
tapez un nouveau code pour votre ouvrage (par exemple « 030110 »), appuyez sur la touche tabulation puis tapez la
désignation (Mise en place du béon de fondation 300 kg/m?3), tabulation, I’ unité (M3) puis entrée au clavier.

Arboresc| Num. [Type] Code | Libellé lu| at | Pvu. | PVI.
= INST_ INSTALLATION 1,000
iy 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible (U 1,000 667,09
iy 000030 Protection passage piéton M2 25000 3 079,57
EH TERR_ TERRASSEMENT 1,000
) 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
iy 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 0,00
* | o [ -] 0,00

En double cliquant sur le code de I’ ouvrage, vous accédez a sa fiche, dans laguelle nous allons construire le débourse.

Fichier Edition Affichage Format Outils

v X @ B & & |

[ &zignation
Ocou |020110 [ PV Fise Mise 3jour le Monnaie [Ewo — ~]
Mize en place du bétan de fondation 00kadre ]33 0,000 ’H

W Unitaire

Tarification
Nom | pA | FG | PR | Bénef.| «| Débourse 0,00
OcouOuvrages Co 1,000 1,000 P Beviert| 000
- F. Wente 0.00
< | » |\\Prix A Heures / |« | o Hewes [

Type| Code | Désignation |unité]| ateé | PaAL. | PAT. | Heure|M|P|
* |~

Pour cela, clic droit ou F8 dans la colonne du code pour accéder a la bibliothégque (Notez qu’ on accede a la bibliothéque
de matériaux par défaut, mais en cliquant sur les différents onglets, on insérera dans le déboursé tous les ééments
souhaités).

Sdectionnez I’ ouvrage 030115, puis double clic ou entrée.

Fichier Affichage Format Enregistrements Outils

o] gy ‘Persunnel\e j |"LﬂBétDn ﬂ ‘Cude ﬂ | j P
I FammLLEs A~ Type ‘ Code | Désignation | Unité | Prix tarif | P.i A‘

(13 Gros-0euvre 10015 0215001 Joints diamétre 125 u 3.32
-0 Plomberie/Chauffage 10015 0215002 Joints précomprimé sur les deux cotés u 3.32 ]
= L Electricité 10016 0215003 Tube silicone translucide u 3.35

(3 peinture X8 Béton de gravillon dosage 350 Kg de ciment 3 58

(3 Menuiserie/Charpente 10007 0305302 Hublot MAPELEC 400 u 6.57

g c°”"e'ft“re 10006 0306101 Cable PTT LY 2 paires ML 0.65

= Platrerie-Carrelage 10006 0306102 Cable PTTLY 3 paires ML 1,00

= E?rm“”refse”“re”e 10006 0306103 Cable PTT LY 4 paires ML 141

ivers N

O sav | |10006 0306104 Eaﬂb?e EI LY & paires ML 1?1 -
4 : i Ouvrages )\Matériaux A M4 i i Ouvrages j Matériaux £ Main d'oeuvre A Pu] 4 | 4
Pour |'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes
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Saisissez la quantité d’ ouvrage pour 1m? de béton mis en place. Au final vous devez obtenir un ouvrage se présentant
comme suit.

Unefois |’ ouvrage congtruit cliquez sur cetteicone pour enregistrer et
retourner dans votre devis.

Ouvrage @
ier Edition Affichage Format Outils

v X ¢8R & B | M

[rézignation

Do [030170 By, Fire Mise & jourle Monr%/ |
Mise en place du béton de fondation 300kg/ré [FLC] 45,0

Saisr laquantité de
I’ouvrage a réaliser

IV Unit
\ Unitaire doit &re décoché
Tarification 7 P
Nom PA. | FG. | P.R. | Benef. | | Déboursé 1,69 pOUf que vous PUISSGZ
XBT-Béton 7581 1350 10238 1111 P Revient 109,14 visualiser le prix total (pOUI’
HPO:M.0. de Pose 388 1250 458 1200 e . .
222 1,000 223 000 +| 7 Vee e la quantite tapée).

« [ » I\Prix 4 Heures [ K P Heuss 0.20

Type| Code | Désignation |unit¢| atée |  PAU. |  PAT. |Heure|M|P|
| 030115 0,100 755,14 r
] 0102008 1,000 222 r
] HPOZ 1,200 18,28 r
| | [ r

7) Insertion d’ouvrage a partir d’une autr e affaire

Dans MULTI DEVIS vous pouvez ouvrir une affaire existante et importer des phases ou des ouvrages dans le devis en
cours.

Votre devis se présente comme suit :

Dossier Client  Etude

Pied diffaire | Déboursés |

Arboresc| Num. |Type| Code | Libellé lu.| at | pPv.U. P.V.T.

| =g INST_ INSTALLATION 1,000
| @ 0ooo10 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible |U 1,000 667,09
| @ 000030 Protection passage pieton M2 25,000 3 079,57
| =g TERR_ TERRASSEMENT 1,000
] @ 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
| iy 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 45,000 121,42

* | e | _ ' 0,00
| Texte Commercial
| Texte Technigue
| : Word »
Positionnez-vous sur la colonne du libellé puis Métré
par un clic droit séectionnez le menu Import Saisie des comptes
Affaire

La fenétre suivante apparait, vous retrouvez dans la partie de gauche la structure de votre devis.
Si vous cliquez sur installation, vous visualiserez dans la partie droite la liste des ouvrages de votre devis.

Sélection dans une Etude
Fichier Affichage Format

% B
D * DUPOND1 Hiérarc| Type | Code Libelle Unité Quantité |Prix Unitaire| Prix Total (Mo
[ INSTALLATION i PhaT |INST_ |INSTALLATION 1,000 77 656 34 77 655 34 |0

3 TERRASSEMENT 2 PhaT |TERR_ |TERRASSEMENT 1,000 552079

Pour |'aide, appuyez sur F1
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Cliquez sur I'icone &l pour accéder a la liste des affaires. Dans celle-ci double cliquez sur I’ affaire qui vous intéresse.
(démo par exemple)

élection Affaires 3]
Fichier Affichage Format Enregistrements Qutils
® | br WA | Gy | |[Devis | |[#taie =) = &% e
& cLenTs ~ [T Affare __|Date Créati] Libelle [ Réference [Wontant H A
4 1 RAMONV: MaD - | |0 |54CE_ELEC 09/02/2006 |Installation Electrique Devis N° 06.02.2002 72082
+ 01 AGENCETMMOBI D | GPTFE_RENOV 0910212008 | RENOVATION RESIDENCE D Devis - 06.02.1007 502285
D | MPEC 09/02/2006 | Devis attractif pour client ap Devis N° 06.02.1008 25920,

* D ALEX: LE GRANI D [METRES 09/02/2006 |Etude devis avec métrés so Devis N° 06.02.1009 70582
% (D BERNARD: Hotel |5 |ypecastaneron Travaux Mairie de Castanst Devis N° 1010

# (L] CARRETOURFR: Devis Standard Devis N
+ (L1 CHOBAT: CHOB, léiré de peinture =n rénova Devis N 2

D |PEINTURE .02, 51,
< bd < >
Pour |'aide, appuyez sur F1 Client :
- | o
IF D : DEMO ~ | [Higrard Type | Code Libellé Unité | Quantité |Prix Unitaire

Prix Total |M
1,000 4 4

PhaT |PHASE [MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ET 1,000 527703

[ CANALISATION

5277030

S CAmMurs ET cLois. | |?
D MURS 3 PhaT PHASE |TRAMEMENT DES FACADES - TRA 1,000 215822 2158220
D CLOISONS 4 PhaT PHASE TRAWVAUX DEV.RD. -ESPACES W 1,000 16 834,73 16 834,730

[ TRAITEMENT Di
[ TRAVAUX DE V.
< > < »

Pour I'aide, appuyez sur F1

Laencore, vous retrouverez dans la partie de gauche la structure du devis « démo ».

Si vous cliquez sur la phase Installation, vous visualisez sur la droite la liste des ouvrages de votre devis. Cliquez sur la
phase « Travaux de V.R.D.» puis double clic sur I'ouvrage « Fourniture de végétaux ». L’ouvrage nommé sera
automatiquement inséré dans le devis en cours de réalisation. Vous devez ensuite taper la nouvelle quantité pour
I’ ouvrage.

Sélection dans une Etude
Fichier Affichage Format

% &l

D : DEMO Hiérarc| Type | Code | Libellé | unité | Quantité |Prix Unitaire| F
D CANALISATION - ASSAINISSE“ 41 Ocou 072500 | Con=ztruction de troftoirz et cheminz |M2 EEE,DDD 1?,39
+ LIMURS ET CLOISONS (RDC st 1 |50 | vence Lorg 080 L eson| 1408
J . cou XECUTion de tranchee | Larg. U.oum I b B .
STMNEMENT DES FACADES v 4.4 Ocou | 072300 |Fourniture et pose de drain sur sou ML 70,000 40,56
TRAVAUX DEV.R.D. - ESPACES |, = gcou  |073000 Décaissement des trous de plantati | M3 3,000 12,78

Fourniture de végétaux 6,22

£ < >

Pour |'aide, appuyez sur F1

8) Transfert (Phase + Ouvrage) a partir d’une autre affaire

Votre devis se présente comme suit :

Arboresc] Num. [Type] Code Libellg [u.| at | Pwm.U.

| B INST_ INSTALLATION 1,000

| 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible |U 1,000 667,09
| 000030 Protection passage piéton M2 25,000 3 079,57
=V TERR_ TERRASSEMENT 1,000

| @ 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
| 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m® M3 45,000 121,42
| iy 073100 Fourniture de vegétaux U 50,000 6,22
[ * | o 0,00

Texte Commercial
—] Texte Technique
— Word k

Métré
Saisie des comptes

— Import Affaire...
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Pour insérer une phase compléte d’' un devis extérieur, la manipulation est la méme que le paragraphe précédent. Faites
un clic droit dans la colonne libellé, puis cliquez sur « Import Affaire ». S vous avez réalisé la manipulation du
paragraphe précédent vous retrouverez la fenétre de |’ affaire « démo ». En effet, Multi Devis conserve les précedentes

mani pul ations effectuées dans une commande tel que I'import affaire.

Cliquez sur le nom de I’ affaire « DEMO » pour voir apparaitre dans la partie droite de la fenétre laliste phase du devis.

Double cliquez ensuite sur la phase qui vous intéresse.

110020 Cloison alvéolaire avec 2 plaques de platre et une ame en |M2 28,000 23,44

Fichier Affichage Format
& B
& o : oemo [Higrard Type [ Code [ Libelle Unité | Quantité |Prix Unitaire] F
et N S e DOUBLE CLIC
CaramemeNt oes FACDES 0 [0 (o v, essaces v T 1essers
< 5| >
Pour I'aide, appuyez sur F1
Arboresc| Num. | Type| Code Libellé lu.| ate | pwvu.
= INST_ INSTALLATION 1,000
R 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour fdible (U 1,000 667,09
R 000030 Protection passage piéton M2 25000 3 079,57
EHY TERR_ TERRASSEMENT v 1,000
@ 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28.16
@ 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 45,000 121,42
iy 073100 Fourniture de végétaux lJ 50,000 6,22
» | =G PHASE 2 |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE)
= 5-PHASE 1 MURS 1,000
i 035015 Mur en parpaings pleins de 20, affleurement des joints et h M2 85,168 36,65
=G S-PHASE 2CLOISONS 1,000
iy 035040 Cuvrage en brique platrigre hourdée au platre M2 86,365 17,36
Lo

0,00

2éme CASDEVIS STRUCTURE EN PHASE, SOUSPHASESET OUVRAGES

Nous ne reviendrons pas sur les outils utilisés ci-dessus pour la création du premier devis, nous mettrons |’ accent sur les

mani pulations des phases et sous-phases.
Pour I’ exemple nous allons recréer la partie du devis précédent.

9) Création d’une sous phase dans un devis

Votre devis se présente comme suit :

Arboresc| Num. [Type| Code | Libellé lu.| ae | Pv.L. P.V.T.
= INST_ INSTALLATION 1,000
iy 000010 Baraque de chantier : installation et repliement pour faible (U 1,000 667,09
iy 000030 Protection passage pieton M2 25000 3 079,57
EH TERR_ TERRASSEMENT 1,000
iy 0045025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
i 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m® M3 45,000 121,42
@ 073100 Fourniture de végétaux 50,000 6,22
* | o [ ] 0,00
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Comme vu précédemment, créez une phase nommée « Murs et cloison » (Tapez P dans la colonne du Type, puis le texte
dansla colonnelibellé).

EH TERR_ TERRASSEMENT 1,000
iy 0045025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
iy 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m® M3 45,000 121,42
iy 073100 Fourniture de végétaux U 50,000 6,22
i MURS_ET_|MURS ET CLOISONS 1,000
* | e [ -] 0,00

Pour insérer une sous-phase a « Murs et cloisons », créez une phase nommée « RDC » (Tapez P dans la colonne du
Type, puis le texte dans la colonne libellé, ensuite la touche Entrée).

EH TERR_ TERRASSEMENT 1.000
i 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 28,16
i 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 45,000 121,42
i 073100 Fourniture de végétaux I 50,000 6.22
5 MURS _ET MURS ET CLOISONS 1,000
| ROC_ RDC 1.000
r Insérer Ligne 0,00

Copier Ligne(s)
Coller Ligne(s)
Supprimer Ligne(s)

_ Dans Miveau Précédent
' [ Méme MNiveau que Précédent
Posiionnez-vous aur la
marge clic drait Monter d'un Niveau
Déplacement / o e
, . MEme Niveau que ['Affaire
Descendre d’un niveau.

) 073100 Fourniture de végétaux L 50,000 ,22
EHL MURS_ET_MURS ET CLOISONS 1,000
£ RDC_ RDC 1,000

* | o [ ] 0,00

Insérez ensuite les ouvrages comme nous |’ avons vu dans I exemple du 1% devis.
10) M odification de niveau d’une phase existante

Dans le cas ou vous avez inséré deux phases de niveau 1 et que vous souhaitez passer la deuxiéme phase en sous-phase,
faites un clic droit sur la phase devant changer de niveau, puis séectionnez le menu.

Nota : Toujours refermer |a phase & modifier (clic sur le petit moins).

B — RDC_ RDC
Insérer Ligne L 073100 Fourniture de végétaux
Copier Ligne(s) i MURS_ET_|MURS ET CLOISONS
Coller Ligne(s) A/ > | RDC
| Supprimer Ligne(s) < * | e
_ Dans Niveau Précédent CLIC DROIT

Méme Miveau que Précédent

Descendre d'un Niveau

Monter d'un Miveau

Méme Niveau que |'Affaire |

R 073100 urniture de végetaux
EHL MURS_ET_|MURS ET CLOISONS
o oe RDC___JROC
E 5...@
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Si la phase a déplacer contient déja des éléments, la méthode est différente.

Dans le cas ou vous auriez insérez deux phases de niveau 1 et que vous souhaitez passer la deuxiéme phase en sous-
phase, sdlectionnez la phase et son contenu ou refermez la phase (clic sur le petit moins), faites un clic droit, puis
sdectionnez le menu Déplacement / Descendr e d’un niveau.

& MURS_ET_|MURS ET CLOISONS 1,000
—» | = RDC_  RDC 1.000
R 035015 Mur en parpaings pleins de 15, afleurement des joints et h M2 123,000
y | @ [035040  JOuvrage en brique platriére hourdée au plétre M2 48,000

* Y

Séectionnez en cliquant sur la premiére ligne (partie grise, marge), puis sans relécher le clic de la souris
glisser laversle dernier ouvrage delaphase.

iy 073100 Fourniture de végetaux
‘ MURS ET MURS ET CLOISONS

CLIC DROIT

5, affleurement des joints et h

hourdée au platre

I_llﬁsAérer Ligne M T g5 plaing
I Copier Ligne(s) oo H“P en I'nr\w:::;:elr;'.’lj:tlr.
= MURS_ET_MURS ET CLOISONS | Coller Ligne(s)
i - = Supprimer Ligne(s)
E‘@ RDC_ RDC ’ Dans Niveau Précédent
i 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des jgnts et h T Méme Niveau que Précédent
b | @& | 035040 QOuvrage en brique platriere hourdée au platre TP —
* o

Méme Niveau que |'Affaire

Le simulateur vous permet de modifier tout ou une partie de votre devis, en modifiant les coefficients de Frais Généraux
ou Bénéfices.

Simulateur signifie qu'a tout moment vous pouvez quitter la smulation sans enregistrer vos modifications. Vous
retrouvez ains les coefficients d’ origine.

Pour accéder au simulateur cliquez dans le menu Outils/ Simulation Prix ou cliquez sur I'icone E=M.
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Lafenétre suivante apparait :
m Outil de Simulation de prix X
Affectation .
T — LCoefficients
[E:TIL:ggTALLATIDN M. Calcul | Nom | P.A. | Fe. | P.R. | Bener. o
(3 TERRASSEMENT Standard 400,18
() MURSET CLOisoNs | |Siandard  HAT:MO. Siandard 325122
Standard  XBT:Béton 415408
Standard 51189,50 L.
Standerd 3550 Saisissez les nouveaux
Il]\Prix A Prix Fixés f Heures ] 1 ..
coefficient pour chaque
Frais &nnexes =
[ Coef. F.A. sur Prix Non Fisés Valeurs d'origine type de t?xhe (M al n
1,000 7 -
il w— d care, Matériax...)
Totaus farge Hors F 4.
Heuras Déboursé Frix de Fevient Tot. Etude Hors F.A. Total Etude
FrisMon Fisés | 20742 | 5369732 | 7341540 | 8781132 | granaz ||| 539532
Prix Fixes | | |
Affaire | 20742 | 5969732 | 7341540 | 8781132 | 87811,32 [ 10
Abandon
Visualisez les prix globaux de votre affaire aprées avoir modifié
les coefficients.

1) _Modification globale du devis

Pour modifier globalement votre devis il vous suffit de Tsefieists & metie &
cliqguer sur affectation globale, ensuite tapez votre R v [
nouveau coefficient, puis OK. - i

Abandon

Heures [ 1.000

Frais Généraux | 1,350

Vous pouvez modifier par types ou sous-types de taches, le nombre de lignes dépend bien sr des différents sous-types
de téches que vous avez créé dans la bibliothéque et présents dans I'éude en cours. Cliquez dans une des cdlules
modifiables (Celules blanches), puis tapez votre nouveau coefficient.

Vous visuaisez les différents montants de votre éude sur la ligne affaire, le déboursé, Prix de revient, Prix de vente
hors Frais Annexe et Prix de vente compris Frais Annexe.

Validez en cliquant sur le bouton « OK », puis répondez « OK » au deux fenétres suivantes.

2) Madification d'une phase du devis

Pour modifier une phase du devis, cliquez sur la phase a ® ETUDE

modifier, puis modifier les différents coefficients dans 1 INSTALLATION

la partie droite de la fenére. [ TERRASSEMENT

Si vous recliquez sur éude, vous pouvez observer que [ MURS ET CLOISONS

les coefficients globaux de I'é&ude changent. En effet
les coefficients globaux sont recalculés puisque vous
venez de modifier les coefficients d’une phase de votre
éude.

Validez en cliquant sur le bouton OK.
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3) Madification globale du devis sauf ouvrages particuliers

Aux deux méthodes vu précédemment, nous pouvons appliquer des exceptions. On peut vouloir changer tous les
coefficients de I’ &ude sauf pour un ouvrage précis qui aurale prix bloqué.

Pour cela il faut donc au préalable bloguer certains ouvrages, retournez dans I’ é&ude puis cochez la case sur la ligne de
I’ ouvrage a bloquer, colonne Fixe.

Arboresc| Num. |Type| Code | Libellé |u| ate | pvu. | PV.T. |T.V.A Tmp.U.|Pq C[Fi
EH[ INST_ INSTALLATION 1,000 c1 r

F | 000010  |Baragque de chantier : installation et repliement pour faib/U 1,000 654,45 C1
-6 000030  |Protection passage piéton M2 | 25,000 3 077,04 C1 I

Ci-dessus, on souhaite bloquer le prix de I'ingtallation de baraque de chantier & 654,45.
Pour cela on « fixe I’ ouvrage ».

Lorsque vous retournez dans le ssimulateur, vous visualisez trois lignes en bas de la fenére.

T otaus

Heures Débourse Prix de Revient Tot. Etude Hors F.&. Taotal Ebude
Priv Non Fixés | 20542 | 5925215 | 7582434 | 57 495,90 | 57 435,30
Prix Fiseéis |20 | 4517 | 55959 | E54.45 | B54.45
Affaire | 20742 | E9657.32 | 7941393 | 88150,35 | 88 150,35

La premiére ligne représente les colits et temps qui seront modifiés par le simulateur.

La deuxieme ligne représente les colts et temps bloqués, qui ne seront donc pas modifiés dans le smulateur.

Latroisiéme représente la somme des deux premieres lignes.

Les modifications que I’ on apporte par I'intermédiaire du simulateur s appliqueront sur tous les ouvrages sauf ceux qui
ont le prix bloqué ¢ est-a-dire le Prix de Vente Unitaire fixé comme ci-dessus.

4) Miseen placed un coefficient sur les heures

M Qutil de Simulation de prix

Retournez dans le simulateur, puis Affectation
H ) Loefficients
cliquez sur I’ onglet Heures. [E:Tﬁﬂgmmnum M. Caleul | Nom [ atéPrévue | Coef. | Qté Affectée | -
[:l TERRASSEMENT Standard HAT:M.0. Standard Ateli 172,42 1,000 172,42
[ MURS ET CLOISONS FETIEL FRCULE.CERER 3300 1,000 33,00
Cliquez sur I’ onglet Heures | I\ PTix A PrixriesMHeures £ | 4 [» ]_‘

Dans cette petite fenétre heure vous visualisez le temps a passer pour le devis, en fonction des différents types de taches
(Main d cauvre standard, Main d’ cauvre de pose etc.. .).
Les types de téches sont ceux que vous avez définis dans la bibliothéque.

Vous pouvez saisir directement de nouveaux temps dans la colonne Qté Affectée, ou appliquer un coefficient sur les
heures en cliquant sur la colonne « Coef. ».
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M Qutil de Simulation de prix
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cliquez sur la phase a modifier puis apportez les

Affectation —
F ETU0E Loefficients
(3 INSTALLATION M. Calcul | : Nom Qte Prévue Coef. | ate Affectee | -
(] TERRASSEMENT Standard  HATILO. Standard Atel 172,42 1,000 172,42
3 MURS ET CLOISONS Standard  HPO:M.O. de Pose 33,00 1,000 33,00
-
« [» [\ Prix £ Prix Fixés )Heures 4 | 4 [ »
Frais Annexes -
I™ Coef. F.A, sur Pris Mon Finés Waleurs d'origine
| 1.000 | | Affectation globale
Totaus - - Marge Hors F.4.
Heures D eboursé Prix de Revient Tot. Etude Hors F.&. Total Etude
PrisMon Fisgs | 20542 | 5925215 | 7862456 | 87496,03 | 6743603 || | 873633
Pix Fivés | 200 | 44517 | 58959 | 65445 | B54.45
Affaire | 20742 | 5969732 | 7a41415 | 8915048 | 5 150.48 1110
0K | Abandon |

Dans la fenétre ci-dessus, on a changé le temps prévu pour I'installation de chantier. 1l est évident que les modifications

engendrées sur les heures modifieront les prix en conséguence.

Vous avez la possibilité de modifier les coefficients de frais généraux, bénéfices et coefficient sur les heures qui sont
bloqués, ' est dire des coefficients dont |e prix de vente a &¢é bloqué dans le devis.

M Heures }H,.Heures Prix Fixés] 4

K. Calcul | HNom | Qté Prévue | Coef. | Qte Affectée -
Standard ~ HAT:M.O. Standard 2,00 1,000 2,00] | Saisissez laquantité ou le
t coefficient a appliquer sur les
heures dont le prix des ouvrages
|| sont bloqués.

o

L’intéré d'une telle manipulation est de pouvoir régjuster le temps passé sur une affaire et de recalculer le montant des

bénéfices rédlement effectués.

1) Paramétrage de création (Ligne 100)

Accessible par le menu Outils / Paramétrage création ou sur
licone 5 .

Cette option vous permet avant de commencer |'éude, de
paramétrer les différents coefficients que vous projetez d' utiliser
dans !’ é&ude.

Cliquez dans la colonne «Code T » sur la premiére ligne,
choisissez votre type de téche puis modifiez éventudlement les
coefficients FG et Bénéf.

Chague ouvrage ins&ré aura le coefficient appliqué dans le
paramétrage de création.

Version 6.02 (L30 & L100)

X

Paramétrage a la création de l'étude

Tvve | — [ 7o Jowmenee] [ 00 ]
P [x5T  PointsP 1,350 111
" |HAT  |M.0. Etandard 1,450 1,111 e
| |HPo |M.0. de Pose 1,200 111
el
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Accessible par le menu Options / Contréle T.V.A. automatique. Si cette option est cochée le taux de T.V.A. chois
pour un ouvrage sera en fonction du taux déterminé pour la phase le contenant et non plus en fontion du taux indiqué

dansle dosser client.

3) GestiondelaT.V.A.

Par défaut, le taux appliqué a I’ouvrage est celui qui est introduit dans le dossier Client. Sauf dans le cas ou |’ option
Controle T.V.A. automatique est activée. Dans ce cas C'est le taux de T.V.A. appliqué a la phase qui sera généré pour

I’ ouvrage.

Vous pouvez a tout moment intervenir sur laT.V.A.

Dans I'éude, pour modifier la T.V.A. d'un ouvrage,
cliquez dans la colonne T.V.A. sur la ligne de I’ ouvrage a

modifier, puis choisissez |e taux correspondant.

Dans I’ éude, pour modifier la T.V.A. d'une phase, cliquez
dans la colonne T.V.A. sur la ligne de la phase a modifier,

puis choisissez |e taux correspondant.

4) Arrondir leprix del’affaire

M3 2,340
I3 | 45,000
U 50,000
1,000
1,000

12 | 123,00

12 | 48,000

27,10 C19 (19,60%)
120,42 C19 (19,60%) k4
4,83 Tva Libelle Taux

C55 TVA collectée 5.5 5,50

32,96 E19 Tva collectée 19.6 |19.60
16,50 C00 [Tva Exo 0,00
0.00 C19(19.60%)

Accessible par le menu Outils / Arrondir le prix de I’ affaire, cette fonction vous permet d arrondir au centime pres le

Multi Devis 2000 X

montant global H.T. de votre devis.

Arrondi Affaire §|

Montant Totaus

'

H.T. d'Ongine Ahandon
H.T. Amrondi 88151.00

5) Fixer touslesP.V.U. (Ligne 100)

Etes-vous sir de vouloir passer votre affaire
de : 88 150,34
@ :88151,00 7

Accessible a partir du Menu Outils/ Fixer tous les P.V.U. cette fonction permet de bloquer simultanément tous les Prix

de Vente Unitaires de votre devis.

Pour blogquer tous les P.V.U. cliquez sur le bouton
Oui.

Version 6.02 (L30 & L100)

Attention

=

Voulez vous fixer globalement les PYU de I'étude?
Attention ! Les coefficients de Frais Annexes seront reinitialisés a 1

OUI @ Fixe

NOM : Libére

X/

Non Annuler
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6) Copiedansun autredevis

La copie vous permet de copier une phase ou un ouvrage dans un autre endroit de votre devis.
La copie se passe toujours en quatre éapes :

1) SAectionner ce guel’on souhaite copier

Dossier Client Etude |Pied diffaie | Déboursés |

Arboresc| Num. |Type| Code | Libellé [u.] ate |

A i H b H i | =g INST_ INSTALLATION 1,000
%a:_tl‘onn\ez I$ Ilgnes a Copl‘a C“quez sur Ia | @ 000010  |Baraque de chantier : installation et repliement pour faib/U 1,000
premiere a copier sur la marge a gaUChe, gafdeZ le B 000030  |Protection passage piétan M2 | 25,000

clic gauche maintenu, puis glissez votre souris vers TERR_ [TERRASSEMENT
laderniereligne.

073100 veqet:
MURS_ET/MURS ET CLOISON

1] 1,000
=1 RDC_ RDC 1,000
R 035015 |Mur en parpaings pleins de 15, afleurement des joints e M2 | 123,00
& 035040 | Ouvrage en brique platriére hourdée au platre M2 | 48,000
* @

2) Clic sur I'icdne copier

Cliquez sur I'icone de Copie ==, ou dans le menu déroulant Edition / Copier, ou clic droit sur la marge de votre ligne
Ou encore lestouches « CTRL » et « C » du clavier.

W v ST
Insérer Ligne

Coller Ligne(s)
Supprimer Ligne(s)
Déplacement +

3) Cliclaligne ou débutera la copie

Cliquez sur laligne ou vous voulez copier.

EH MURS_ET/MURS ET CLOISONS
| = RDC_  |RDC
: R 035015  |Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints e
R 035040  |Ouvrage en brique platriére hourdée au platre

|

4) Clicsur I’icdne Coller
Insérer Ligne
Copier Ligne(s)

Coller Ligne(s)

Supprimer Ligne(s)
Déplacement »

Cliquez sur I'icone Coller H=, ou dans le menu
déroulant Edition / Coller, ou clic droit sur la marge de
votre ligne ou encore les touches « CTRL » et «V » du
clavier.
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7) Lesvariantes

Les variantes permettent d' offrir aux clients des choix différents pour les mémes travaux. Pour gérer les variantes, créez
une phase dans laquelle vous créez les ouvrages qui seront mis en variante.
Dans la colonne « mode de Calcul » ou « C », sur la ligne de phase, choisissez I'option «V » Variante ou tapez V au
clavier.

METTRE TOUJOURS CETTE PHASE EN DERNIER DANS L’ ETUDE

Dossier Client Etude | Fied difaire | Deboursés |

Arboresc| Num. [Type| Code | Libellé |u.| ate | Pvu. | PV.T. [TVA.|Tmp.u. P C|Fil

= INST_ INSTALLATION 1,000 c19 r
B i 000010 |Baraque de chantier : installation et repliement pour faib|U 1,000 654.45 C13 it
: 2 000030 |Protection passage piéton M2 | 25,000 3 077,04 c19 r

= TERR_ |TERRASSEMENT 1,000 c19 r
B iy 005025  |Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 | 2,340 27,10 c19 r
: @y 030110  |Mise en place du béton de fondation 300kg/m® 113 | 45,000 120,42 c19 r
| @ 073100  |Fourniture de végétaux U 50,000 4,83 Cc19 r

= MURS_ET|MURS ET CLOISONS 1,000 c19 r
| = RDC_  RDC 1,000 c19 r
: Ly 035015 |Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints & M2 | 123,00 32,96 C19 r

R 035040  |Ouvrage en brique platriére hourdée au platre M2 | 48,000 16,50 C19 r
b | EH[Y TERR_ |TERRASSEMENT 1,000 c19 j r
B R 005025  |Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 | 2,340 27,10 C13 Code Désignation
: ‘@ 030110 | Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 | 45,000 120,42 19 e Ctandard | —
B 073100  |Fourniture de végétaux U | 50,000 4,83 Cc19 Variante 1
% | e 0,00 c19 (0] Option 2
— il Pour Mémoire 3
| C Cacheé 4
| N Non Compris 5
I

Dans |’exemple ci-dessus, la phase « Terrassement » ne sera pas comptée dans le total H.T. du devis, et ele sera
imprimée en fin de devis, aprésle pied de devis.

De la méme fagon vous pouvez passer une phase en mode « Option ».

L’ option « Caché » vous permet de faire disparaitre toute une phase de I’ &ude (c'est-a-dire qu’ elle ne sera pas comptée
dans le total H.T. du devis et éle ne sera pas éditée). L’ option « Caché » permet donc de masquer des ouvrages ou des
phases dans e devis.

L’option « Pour mémoire» S applique au niveau des ouvrages. Elle permet de masquer dans I’é&dition le P.V.U e le
P.V.T., et d' écrire alaplace « pour mémoaire ».

= TERR_ | TERRASSEMENT 1,000 Cc19
iy 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 | 18,400 27,10 C19 M
@ 030110 Mise en place du béton de fondation 300kg/m?® M3 | 4,600 120,42 C19
@ 073100 Fourniture de végétaux U | 311,85 4,83 C19
*
T4 TERRASSEMENT
41 |Fouilles entranchée. Chargement direct en camion M3| 15400 2710 Pour mémaoire
4.2 |Mise en place du béton de fondation 300kg/m* M3 4600 12042 553.93
4.3 |Fourniture de végétaux | 3118480 4.83 1 506,24
Total : 2 060,17
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8) Remplacement d’un élément par un autre dans tous les ouvrages du devis (Ligne 100)

Vous avez la possibilité de remplacer globalement un éément par un autre dans toutes | es fiches ouvrages le contenant.

Pour cda:
Ouvrez la fiche contenant I’ éément a remplacer, entrez dans la fiche a remplacer, déroulez le menu Outils / Remplace

danstoutel’ affaire. :
Remplace dans toute I'... fg|

Remplacez dans I’ affaire ou cliquez sur I"icone %, Code
XBW
Dans cette fenétre, tapez I éément en remplacement puis cliquez sur OK. w1502
Pour cela tapez le code de I'article de remplacement ou cliquez sur le bouton
bibliothéque, puis double-clic sur I article de remplacement dans la bibli otheque. sitotniaue | [0k | Abandon

9) Export d’ouvrage dansla bibliothéque

Dans I’ é&ude lorsque vous modifiez des ouvrages, ou lorsgue vous en créez, il vous est possible de les exporter dans la

bibliotheque, pour cela entrez dans la fiche de |’ ouvrage a transférer, puis cliquez sur I’icone e :
Si le code de I’ ouvrage transféré existe d§ja dans la bibliothégue un message d’ avertissement apparait :

En répondant « Oui » votre ouvrage écrasera celui qui
éait dans |a bibliothéque. Message

Généralement ce message apparait lorsque vous avez _

importé un ouvrage de la bibliothéque, vous |'avez \_?r/ Voulez-vous enregistrer ces modifications dans la bibliothéque?
modifié puis vous souhaitez mettre & jour la bibliothéque.

10) Export dans Excel

Vous avez la possibilité de transférer vos données dans Excel, pour cela cliquez dans le menus Fichier / Exporte dans
Excel. Suivant I’ édition chois et la mise en page effectuée, vos données seront copiées dans Excel.

Reporter-vous au Chapitre Editions de ce manudl.

Attention : il vous faut posséder une licence Excel pour utiliser cette fonction.

11) Modification dans toute |’ affaire

Attention

Dans un long devis, s vous modifiez un ouvrage ou une tache, elle peut
se répercuter sur I’ensemble de votre éude. Pour cela cliquez dans le 9 Voulez-vous, mettre & jour le code @ 025515,
menu Options / Modification dans toute I'éude. Lorsque vous <%/ danstoute Iaffaire 2

modifiez une tche |a fenétre suivante apparait.

Non Annuler ‘
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‘ Dossier Cliert lEtuu:Ie ] Pied cmffaire] Déhnursésl

Le pied d affaire reprend le montant H.T. de votre devis, les différentes T.V.A. appliquées, et le T.T.C. du devis.

!

29/11/2006

Dans la partie supérieure de la fenétre en cliquant sur la
fléche descendante, vous choisissez la monnai e souhaitée.
La colonne (a droite de montant) affichera la monnaie
sdectionnée.

Ajout de postes complémentaires

Monnaie -
| Code | Libelle Taux Montant | Euro |MtFixe| Compte
| [Montant H.T. 88 150,24 88 150,34
* r
| [Montant H.T. Net 88 150,24 &8 150,24
B TW.A 1980 % 16 327 .63 16 327,63 4457119
TV.A 550 % 266,53 €4—p 266,53 4457105
. |Montant T.T.C. 104 744,50 104 744,50 A
*
| [Montant T.T.C. Net 104 744,50 104 744,50
*
Montant a régler 104 744,50 104 744,50
o Montant des T.V.A.

Numéro de compte dans lesquels seront
ventilés les montants de T.V.A.

konnaie ; | Euro -

Francs

Pezeta espaghole
__|Montg Dallar

#* Deutsche Mark,
Monta Schilling autrichien
— Franc belge
I b arkka finlandaize
Drachme grecque

Nous distinguons trois types de postes complémentaires, ceux applicables au Montant H.T., ceux appliqués au Montant
TTC e ceux appliqués au Montant arégler.

Poste complémentaire saisie avant le TTC

Cliquez dans la colonne du libellé sur la ligne de création (avec*) en dessous du montant H.T., tapez au clavier
« Remise 2% ».

| Code | Libellé

Montant H.T.

|Remise 2%

Tabulez ou cliquez sur la celule au niveau de la colonne Taux pour saisir le pourcentage de la remise, ou dans la
colonne montant pour définir un montant précis de remise.
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| | | Code | Libellé | Taux | Montant | Euro | MtFixe| Compte |
Montant H.T. 88 150,34 88 150,34
Remise 2% -1 763,01 176301 T

Dans I’exemple ci-dessus, la remise et de 2%, nous cliquons donc dans la colonne « Taux », puiS SaiSiSSoNS « -2 »,
aprés changement de ligne une somme négative s affiche dans la colonne « Montant », idem S nous saisissons une
valeur dans la colonne « Montant » une valeur en pourcentage s affiche dans la colonne « Taux ».

Notez que le Taux saisit apparait en gras, en effet |es caractéres en gras sont ceux que Vous avez saisis.

Poste complémentaire saisie avant le TTC a partir de la bibliothégue

-2 Multi Devis : SOC1

Edition Affichage

Dans le menu Options / Affaire (sur la fenére
d ouverture), vous paramétrez une liste préprogrammée —
de postes complémentaires. Ceci vous évitez de les e Ee D
saisir manuellement dans votre devis ou facture. Affaire

Outils Fenétre ?

68

Fichier Options

I;j Chemins...
Paramétres »

Societé...

E

Lizte des dewviz

Reférences...

Bibliothéque Pieds d'affaire l

Applicable au montant HT :

Pour chague ligne saisie, tapez un Code | Libelle Montant | Taux Compte [ MitFixe |
code, un libellé et un montant ou un | » |FEGUL REGUL 5T 0,00 r
taux. Pour le lien comptable précisez  _|ReNT Remise 10% 0,00 -10,00 7021000 r
’ _rem1UEI Remize 100 Euros 100,00 45,00 :7091000 W
le compte. _|remzo Remize 20% 0,000 20,00 7081000 r
[ [Rem30 Remise 30% 0,00 -30,00 7021000 r
Pour supprimer une ligne, cliquez sur | |=T Sous-Total HT F

la marge gauche de la ligne (la X
sdectionner), puis faites Suppr au
clavier.

Applicable au mantant TTC

Code | Libelle Montant Taux Compte | mtFize |
cB Caution Bancaire 0,00 5,00
=T Sous-Total TTC r

»
E3 r

Applicable au montant & régler :

Code | Libelle Montant Taux Compte | mtFize |
p |ACOMPTE Acompte de 100 Euros 100,00 [
— |RG Retenue de garantie 0,00 -5,00:411700 r
BE Sous-Total & régler r

De retour dans le devis, dans la partie pied d affaire, cliquez sur la ligne de création dans la colonne du code. Une fléche
descendante vous permet de séectionner dans la liste ci-dessus |e poste complémentaire pré-paramétré.
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| Code | Libelle Taux Montant | Euro | MtFixe
__[MontantH.T. 88 150,34 88 150,34
] Remise 2% 22,00 -1 763,01 76301
] Sous-Total HT 86 387,33 86 387,33
3 Remise 100 Euros 0,12 00,00 100,00
#* r

Dans I’ exemple ci-dessus, une remise 2% est appliquée au montant H.T. de 88 150, 34 €. Un sous-total est inséré pour
que laremise de 100 € appliqué en-dessous, soit basée sur le H.T. moins les 2%.
Si le sous-total N’ avait pas é&éinséré, laremise de 100 € aurait é&é basée sur le Montant H.T. soit 88 150, 34 €.

Concernant les postes complémentaires appliqués sur le TTC ou sur le montant arégler, le principe est le méme.

Dassier Client l Etude Pied diffaire

Débolrsés l

Poste appliqué sur le
T.T.C

Poste appliqué sur le
T.T.C.Net

Version 6.02 (L30 & L100)

Monnaie : |Eura hd
| Code | Libelle Taux Montant | Euro | MlFixe| Compte
| [MontantH.T. 88 150,34 88 150,34
| Remise 2% 2,00 -1 763,01 176301
| Sous-Total HT 86 387,33 86 387,33
| rem100 Remise 100 Euros -0.12 -100,00 -10000 W 7071000
* r
| [Montant H.T. Net 86 287,33 86 287,33
| TV.A 19,60 % 1598252 159682,52 4457119
TV.A 550 % 260,91 260,91 4457105
| [Montant T.T.C. 102 530,76 102 530,76
| CB Caution Bancaire 5,00 -5 126 54 A126584 [
* r
| |Montant T.T.C. Net 97 404,22 97 404,22
L » | ACOMPTE Acompte de 100 Euros 0,10 10000 =
* r
Montant a régler 97 304,22 97 304,22
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‘ Dossier Cliert lEtuu:Ie ] Pied cmffaire] Déhnursésl

T

La partie déboursé congtitue la quatrieme partie de votre devis, cliquez sur I’ onglet « déboursé ».

1) L’actualisation

La fenére affiche la liste des matériaux, main d’ cauvre,
sous traitance et matériel utilisé dans votre devis.

Sélection

Tupe | | Tous

j Sélection
—|=

Farmille:

Aier

Tvoe Bois/dérives

Dossie Clert | Etude | Pisd e Datourss |

29/11/2006

Sélection Déboursé de la sélestion .
. chislsaion
e [ [T ] seetion || pigee [ 214328 EEE
Fanile =] Modiie 20 443,28
Type| Code | Desi [Unite[  PAU | Quantite [ PAT [ Foumi
XBT 0101005 Brique platriére de 20 cm dépaisseur U 033 1469195  484.83|BETON_SO
[__|%8T 0101008 Cailloux 20/40 M3 28.59 3500 100,07,
[__|%8T 0101010 Ciment CPJ 45 T 108.91 1084 114.79|BETON_SO
[__|x8T 0101012 Grave-ciment 0/315 4 3% M3 11068 33250 368011
%81 0101017 Giilles de 130150 U 738 50000 369,00
8T 0101018 Gravillons M3 2472 1,680 4153
[__|x8T 0101020 Joint torique diamétre 100 U 122 12705 1550
[_|xeT |ot01021 Parpaing plein (5°20°50) U 044 851680  374.74|BETON_SO
[__|x8T 0101028 Platre T 85,53 1,130 96,65 BETON_SO
[__|%8T 0101030 Produit Kg 033 688000  227.04
[__|xeT |0101031 Sable fin M3 25,82 0,035 0,90
[__|%8T 0101032 Sable gros M3 2546 2,955 75,23|BETON_SO
[__|%8T |GCMes Ciment CPJ 45 T 90,76 0,315 28.59
%8BT GPARD1 Parpaing plein (5°20°50) U 037 851680 31612
[_|%BT |GSABG1  [Sablegros M3 2121 0,988 20.96
[ |xec 0103001 Bois de coffrage (compris 3 réemploi) M3 273.01 0,014 9,28
[ |xev |o115001 Bac jusqu3 6 usagers U 54,42 1,000 5442
eV 0115002 Caniveau CC1 ML 719 40000 287.60
[V 0115003 Cariveau ML 775 23500 18213
BV 0115004 Evacuation des excédents en décharge publique M3 9.22 3775 34.81
[ |xev 0115007 Drain en P.V.C. Diamétre 80 ML 646 70000 45220
|8V 0115008 Embout de fond U 133 10,000 13.30
|8V 0115009 Embout de sortie U 147, 10,000 14.70

En cliguant sur la fléche descendante, dans la partie séection, vous trierez laliste par type ou sous-type de téche.

Vous pouvez actualiser le colit des matériaux en tapant un pourcentage d’ augmentation, puis le bouton OK

Déboursé de la sélection pr—
chuahsation
C'origine 21 262,41 -
+/- Walue [%)

2167126 | | 200 |4k

..... -

Modifie |

Aprés avoir cliqué sur le bouton OK, tous les prix
affichés seront augmentés de 2%.

Vous pouvez également intervenir directement sur le P.A.U (Prix d’ Achat Unitaire) de chacun des matériaux.

Type | Code | Designation

| Unite |

PAU | Quantite |

PAT

A [KBT 0101004
ABT 0101005
#BT 0101006

Poutrelles beton precontraint jusqu'a .50
Brique platriere de 20 cm d'épaisseur
Boisseaux alveole 20%20

ML
U
U

g

0.28
287

1.000
624,000
1,000

4.82
174,72
2587

Pour I'instant les modifications ne sont valides que dans la partie déboursé. En cliquant sur le bouton Actualisation, les
modifications de prix dans la partie « déboursés » seront mis ajour dans la partie éude.
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NB : Il est important, avant de cliquer sur le bouton Actualisation, de vérifier dans I’ éude, les ouvrages dont le Prix de
vente sont blogués.

En effet, s on bloque tous les Prix de vente du devis, I'actualisation entrainera la modification du coefficient de
bénéfice de I’éude. Au contraire s les ouvrages ne sont pas bloqués, I’ actualisation entrainera I’ augmentation ou la
diminution du prix de vente total.

En cliquant sur I'icone @ o par le menu déroulant Outils / Prix Bibliothégue vous actualiserez votre liste en
fonction des prix appliqués dans |a bibliotheque. (Ligne 100)

Vous avez la possibilité de transférer vos données dans Excel, pour cela cliquez dans le menu Fichier / Exporte dans
Excel. Suivant I’ édition choisit et la mise en page effectuée, vos données seront copiées dans Excel.

2) Leséditions

Cliquez sur I'icone [& ou par le menu déroulant Fichier / Apercu avant I'impression ou encore I’icone = ou par le
menu déroulant Fichier / Impression pour accéder a la partie édition. Les éditions proposées sont des éditions
techniques.

Impression Récapitulation

Requéte ] Mise en Page ]
Choix des éditions Dagte : |D6/10/2006 Enregistrer. .. |
- N Document |[TEeay=m———" Sous T :
Cliquez sur lafléche pour Supprimer_|
gcpéder alalistedes | | —requdte | Aucune Requéts |
éditions.
Filtre Tri
Tout effacer Champ | Ordre |
Champ | Condition Valeur1 Valeur2
QK | Annuler Aide
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L'analyse Financiére est une édition synthéique,
récapitulant les différents colts de votre devis
(déboursé, Prix de revient, Prix de vente) ains que les
heures prévues pour le devis.

29/11/2006

Analyse Financiéere

Affaire - DUPOND1
Date : 29/09/2008
Référence :pEV08.08.1025
Etat :
Débourss F.G. Px Revient Béngt Total étude
TOTAL 59 697 32 1,330 79 413,93 1,110 88 150,34
Nbheures: 207,420
Montant H.T. 88 150,34
Remise 2% -1783,01
Sous-Total HT 86 387,33
Remise 100 Euros -100.00
Montart H.T. Net 85 287,32
Marge réslle: 687340 Soit (%) : 866
AMALYSE GLOBALE Débourss F.G. Px Revient Bénél Etude hors F.A
TOTAL 55 697,32 1,330 79 413,93 1,110 88 150,34
Main d'oceuvre 381816 1,081 4Mz14 1,110
Matériaux 55 879,16 1,349 75 401,79 1,110
AMALYSE MATERIAUX Débourss F.G. PxRevient Bén&i
Béton 415408 1,350 560798 1,110
99,90 1,000 99,90 1,108
51 188,50 1,350 69 105,75 1,110
35,50 1,350 47 92 1,110
400,18 1,350 540,24 1,110
ANALYSE MAIN D'OEUVRE  Nbdheures Déboursé Horaire  Px Revient Horaire Px ente Horaire
1.0, Standard Atelier 174,420 18,64 18,51 21,86
1.0, de Pose 33,000 1718 18,44 20,48

Danslaliste, on distingue 3 types d' éditions, les éditions globales, par phases, et par téche.

Cetype d' édition désigne le découpage qui et effectué.

Les éditions « Récapitulations » ressortent la liste des matériaux, matériels et main d’ cauvre.
Les éditions « Analyse des matériaux » ressortent la liste des matériaux a prévoir pour le chantier.
Leséditions« AnalysedelaMain d oauvre » ressortent laliste des temps Main d' cauvre a prévoir pour le chantier.

Pour chacune de ces éditions, vous pouvez ne ressortir qu’ une partie des informations gréace aux filtres ou requétes.

Lesfiltres sont créés dans la partie inférieure de la fenétre.

Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne champ sur la fléche descendante, puis séectionnez le critére de filtre.

Ex : Nous souhaitons faire apparaitre la liste des matériaux pour le fournisseur BETON_SO.
Dans la colonne champ séectionnez « fournisseur », dans la colonne condition séectionnez le critére « commencant
par », dansla colonne « Vaeur 1 » tapez le code du fournisseur soit : « BETON ».

Impression Récapitulation
Requéte l Mise en Page I

Choix des éditions

Date : |06/10/2006 Enregistrer..

3

-

Type
Code
Désignation
Unite
CQuantité
Prix Tarif
Remise
Date MAJ

| Fournisseur

Sous-Titre :
Document ‘Anah.rse des matériain j =
Supprimer
Requéte ‘Auc:une Requéte j T
Filtre Tri
Tout effacer Champ | Ordre ‘
Champ | Condition Valeur1 Valeur2

Annuler
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Filtre

Tout effacer

Champ | Condition Valeur1 | Valeur2

BETON

Fournisseur Commencant par
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Si cefiltre est souvent répété dans les différents devis, nous vous conseillons de I’ enregistrer.
Pour cela cliquez sur le bouton « Enregistrer », tapez la désignation du filtre, puis cliquez sur « Nouveau ».

Impression Récapitulation X Enregistrement Requéte @

Requéte ] Mise en Page ]
Choix des &ditions Date: |06/10/2006 |§'Eﬁ'rg§"§t}éii:'_':'§ |l4'\ Appuyez sur "Mouvead' pour créer une nouvels
Sous-Titre : B i : P " e .
onet o erains ] — L e o Ve s g
Supprimer quéte existante.
Bequéte |F0umisseur BETON SO d> T |F0umisseur BETON SDl
Fitre T
Ch Ord .
Loiisinge =L:2 | _ordre | Mouveau | Modifier | Abandon
(-]
Champ | Condition | Valeur1 | Valeur2
Fournizsseur Commencant par BETON ( )

Pour opérer un tri dans
I édition, cliquez le champ
par lequel lefiltre sera opéré.

oK Annuler Aide

Pour rappeler votrefiltre, il
vous suffira de rechercher la
liste des requétes.

Analyse des matériaux

Affaire - DUPQOND1

Date : 29/09/2006
Reéférence - pev 06.09.1025
Etat :
| Code Désignation Unité | Quantité PAU PAT
0117001 Baraque de chantier type caravane u 1.000 40018 400.18
400.18

Toutes les fonctions de mise en page, changement des polices de caractere, dimensionnement et affichage des colonnes
sont indentiques a ceux vu dans le chapitre Edition. Reportez-vous a ce chapitre pour la modification des éditions.
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6) FACTURES

3

Pour accéder alacréation d’ une facture vous cliquez sur I'icone Facture, [ Liste des fasturss

Ou sur labarre detaches | 4 B & Lﬂ'ﬂ, @ RT BHe K Bl ?

A - LalistedesFactures

Lorsgue vous cliquez sur I'icone liste des Factures, vous accédez a la fenétre suivante qui représente la liste des Factures
existantes.

Fichier Affichage Format Enregistrements OQutils
[ S |Fal:1ures j |}‘\Haire ﬂ | ﬂ s h B

& cLEnTs ~ [T Affaire | Date Creation Libelle [ Reference Montant HT | Montant TT
01 RAMONV: MAIRIE DE RAMONY | |F |DUPU-C1-ECHI 30/08/2006 DUPLIS FAC 06.02.1003 150,00 158,25
} O Acencemonu: e | [f et o ey e e s
T g ALEX: LE GRAND ALEXANDRE F | DUPU-Interv1 30/08/2006 ENTRETIEN CHAUFFE EAL FAC 06.02.1002 52,50 55,38
+-L1 BERNARD: Hotel BERNARD F [FBSFCI2ECHT  |01/10/2008 FBSITEST FAC 05.10.1008 150,00 179,40
+-] CARRETOURFR: CARRETOUR Fr | |F |FBSIC13-£CHY 011042006 FBSI2 TEST FAC 06.10.1009 200,00 239,20
+-[[1 CHOBAT: CHOBAT — |F |FBSC13-ECHA 301042006 SAV3 FAC 06.10.1016 206,00 245,38
+-[] COFEAU: Comité des fétes d'Au | |GABRIEL 23/10/2006 Villa M et MMe GABREL FAC 06.10.3003 133953,99| 141 321,45
+-20 COIFFSTYL: COIFF STYL BLAGN F |MRIECASTANETO1 |20/10/2006 Travaux Mairie de Castanst FAC 06.10.1018 0,00 0,00
+. 1 COIFFURE AVENUE: COIFEURE F |MREECASTANET0Z |29/02/2006 Devis de Gros osuvre FAC 06.10.1007 273679,03| 327 320,12
| 5 CONPTOR. Clotavers |7 T e onatureietotrd pioieiom | e o

. WELrE d€ peInture en renovaton neu LT i .

+ g CONSEILGEN31: CONSEIL GENEL 210 0 1 ecnt | 1ai0az008 QUIRION 2 FAC 06.08.1005 155,00 163,53
+- COMSEILGENB2: CONSEIL GENEl ¢ |qypc11-EcHz | 19me2008 QUIRION 2 FAC 06.08.1006 158,10 168,80
=] DDE31: DDE 31 F | QUIRIONECH1 04/02/2006 ENTRETIEN DE VOTRE CHAUDERE GAZ FAC 05.09.1004 155,00 163,52
+-[[] DDEAIX: DDE AIX EN PROVENCE F |RAMON_GO 0,00 0,00
+-[] DOREMI: DOREMI MUSIC F |RAMON_MENUI 0,00 0,00
+-_1 DUPUIS: DUPUIS F |SAGE-CZ-ECH1 10/02/2006 Entretien Chauffe eau Sage Labege Facture N* 06.02.1002 480,00 574,08
< | = e | >
Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

Vous pouvez également accéder alaliste des factures lorsque vous ées dans la liste des devis.

|De~.ris ﬂ |f—'~ﬁaire ﬂ
ey T|  Affaire | Dat
o | 000000000000000

D [CHOBAT_CUISINE [0S0
D [CHOBAT_TS 0
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B -Transfert d’un Devis en Facture
Pour transférer un devis en facture, sdectionnez la liste des devis.
Cliquez sur le devis atranférer en facture.
Sélection Affaires @
Eichier Affichage Format Enregistrements QOutils
& | b bE | Gy |Dews ﬂ |Aﬂaire j | j &% |
& cLenTs ~ [T Affaire | Date Création Libelle | Référence Montant HT | Montant TT
5 D RAMONY: MAIRIE DE RAMONY D |DEMO 0%/02/2006 Devis Standard Devis N* 05.02.1005 2833832 33 892,63
" D |DUPONDA 20/09/2006 8528733 9740422

+-[Z1 AGENCEIMMOBILIE: AGENCE IMI

Pour |'aide, appuyez sur F1 Client :

DEV 06.08.1025

D
+ L ALEX: LE GRAND ALEXANDRE D | FRANCOIS_RENOV |09/02/2006 RENOWATION BUREAUX Devis N* 08.02.1006 2772588 33 160,13

+ (1 BERIARD: Hotel BERNARD D |GABREL 09/02/2006  |Villa W &t MMe GABREL Devis N° 06.02.3001 13395399 14132146
=1 CARRETOURFR: CARRETOUR Fr D |GPTF8_RENOV 09/02/2006 RENOWATION RESIDENCE DU CANAL  |Devis N° 06.02.1007 5022858 6007338

+ ﬁ CHMORAT* rHMRAT b n lmorr NOMIINNE Navie atractif naoe cliznt annrdeiant la | Necie ME A8 A7 4002 7 G0 98 24 nnd ac b
< > < >

Cliquez sur e bouton Nouve enregistrement b# .

Séectionnez Facture, puis cochez « A partir d’une Affaire ». Le nom du modéle est affiché dans la partie inférieure de

v & partir d'une Affaire

X

lafenére.
Création X Création
Code Code
|Devis j I Fachures
[Fesl :>> [FBs|
— [ Gérerle Stock
todéle Affaire

| [Aucun) ﬂ

Devis

Abandon

|FesI

[+ Conzerve le Dossier Client

[ Conseree [Etude

Abandon

Cliquez sur le bouton OK.

Ou clic droit sur le devis atransférer puistransférer en/ Facture.

T| Affaire | Date Création | Libelle [ Référence [
D |DEMO 09/02/2006 Devis Standard Devis N° 06.02.1005

D |DUPONDA 29/09/2006 DEV 06.08.10

0 Chercher... i

D |[FRANCOIS_RENOV| ) X 06.02.1006

D | GABREL Ajouter... L Devis N° 06.02.3001

D |GPTFS_RENOV Supprimer CE DU CANAL |Devis N° 06.02.1007

D |IMPEC Renommer... nt appréciant le |Devis N° 06.02.1008

D |Louiz_Antoine_Rou rement des menui| Deviz N° 2008/09/03304
D |METRES Compacter bz zous-détall | Devis N° 06.02.1009

D |MRECASTANETD1 i - anet Devis N* 06.02.1010

D |MRECASTANETOZ | Apercu avant impression... Devis N° 06.02.1011

D |PEINTURE Imprimer... tnovation et neuf |Devis N° 06.02.3002

D |RAMON_ELEC Devis N* 06.02.1012

D |RAMON_GO Annuler le transfert compta Deyis N° 06.02.1013

D |RAMON_PEINT [USEZrZOTE | UEVIE O TENOVATION T Situation 021015

D |RAMON_PLOMB | 0S/02/2006 Devis de sanitaire o ) 02.1016

D |SAGE 2 DEV 2311002008 Suivi de chantiers — fo,

La prochaine fenétre vous raméne au dossier client de votre nouvelle facture.

Larubrique Affaire associée précise le type et le nom de I’ origine de la piéce.

Version 6.02 (L30 & L100)

Liaisons
Doszier :

—

Alffaire associée

b lres
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7) LESEDITIONSDEVISET FACTURES

Deux icOnes permettent d'accéder a I'édition de votre devis [& é. Le premier correspond a I’'apercu avant
impression, le deuxieme est I’ édition directe vers I’imprimante.

Ces deux icones sont accessibles a partir du moment ou vous ées dans un devis dans la partie «dossier client »,
« éude » ou « pied d' affaire ».

Impression affaire &|

Affaire ] Mise en Page I

Chabe des #dffions Date - 06/10/2006
Liste des éditions Doglment Cxlonage Présentation

Boctail Options

Etaillés ~ -
Détaillée compléte paysage |¥ Entéte | Pagedegarde W 1&re page Enregistrer
Détzillée avec TVA par phase

Demande d'offre de prix Présentation contenu

Détailée sans soustotawx

Edition Descriptive Etude -

Edition Devise

Edition Quartitative - . -
Quartitative + prix par phase ¥ Descriptf [ Récap. [~ Métre I~ MRE

Forfaitaire globale W Tede Fingl | Devise [ Imp.Devise | TTC lettre
Forfaitaire par phase

Forfaitaire partdche
Récapitulative
Détailée K1K2

étailée avec PVU sous-détail 3
Sranit lative aver Snne-nhazes

Sur la partie gauche sont représentées en liste toutes les éditions disponibles en rapport au devis. Sdectionnez |’ édition
souhaitée, puis cliquez sur le bouton OK.

oK | Annuer | hide

Suivante | | Detnx pagesl Zoom a'u'ant| | Femer |

Un apercu de votre édition apparait, cliquez sur Suivante et Précédente pour faire défiler les pages.
Le bouton zoom avant et zoom arriére vous permet de mieux visualiser le détail du devis. Trois niveaux de zoom sont
disponibles. VVous pouvez également faire un clic gauche dans la zone a zoomer.

Dans la premiére page, vous retrouvez |'entéte de votre document, le
logo, I'adresse du client, la référence du devis, la date, le numéro de
page sont des déments que I’on pourra paramérer dans I'outil MD
Draw.

Ensuite apparait la lettre descriptive du devis, puis le corps du devis avec
différentes colonnes.

1 |mewaiianon

vt |ewmns s i w a s e
razm cren ul om maaan mma

13 |Fromcton cerege mazn v 20m T Temem

Todal: TT EE04E
2 |TERRABEEMENT

20 == ranchie i rwctan camion v
32 |vims an g sumamn e newen 00 me
22 |=mmers s vigams:

m.
]
4

o

B

[-E-F
bl

Todal: 572351
3 |mursEr cooioms

T e S
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B B R T PTHTAR R SRR S D R el G cerakea A0 . . . .
Sur la deuxieme page vous visudisez la fin du corps de
- — S - I’ &ude.
S i I IR IR [ En-dessous, nous retrouvons le pied de devis avec les
TR ——— £ e I PO différents postes complémentaires associ és.
= 43R
Tafsl: 4 zen 0t En bas de page est placé le texte final de votre affaire.
s S une variante &ait rédisée, elle serait placée sur la page
w100 Ercw Sjlvante_

Mantant TT.C
L tecen Huncu re -5 028,58 &

Vazlcr macin hmeacon B RS ACOORIT s de voare g

LEnr e Lo Choe

A partir de cette édition, nous alons pouvoir modifier plusieurs @ éments de présentation.

1) Madification des polices de caractére

Pour modifier les polices de caractére du devis cliquez sur I’ apercu (& Impression affaire

cliquez sur le bouton « Colonage ».
La fenétre suivante apparait.

Affaire l Mise en Page l

Choix des éditions

Documert
M .3
Mise en page (X
Colonnes l
|Détaillée
Marge Gauche 0 mm Marge Drote | 192 mm
e | Libellé o] ae | P | P | ~
M* P |Libellé Phase Qté 5-Phaze PV 5-Phaze PVT 5-Phase
M* 5 |Libelld Sous Phaze (té Phasze R PV Phase R|PWT Phase R
Coef K1 Libelle Coef K1 Mont W
Coef K1 Libellé 3-Phasze Coef K1 Mont
W* T |Libellé Téche

Libellé Mémo niveau Tdche . TP ‘
Libelié Sous Détai Unitl Qté 5 Détail Double clic sur le descriptif Libellé phase.

Libelle Mémo niveau Ss-Détail

oK | Annuler Aide

Dans cette fenétre, vous retrouvez laliste des lignes présente sur votre devis.
Ex : On souhaite modifier la police caractére des titres de phases :
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Double cliquez sur la phase « Libellé Phase ». La fenétre suivante indique que le libellé d’une phase est associée a la
police paramétrée « Phase 1% niveau ». Deux solutions sont envisageables, modifier la police paramétrée ou modifier

uniquement le libellé Phase.

Proprietés E|

Police E|§|
Texd: i Stré
g ] Polices Paramétrées ] Zone ] Pelice : Stie - Taile -
’@ ‘Standard oK
Texte ~
- - Annuler
PArial Black
Libellé Phase () Azl Namow
(} Aal Rounded MT Bol Grag talique
H Batang
H BatangChe
€ Blackadder ITC > L
Palices Effets Aoerqu
& ! | Phase Tlerniveau | ; garre . AaBbYyZz
Souligné
™ Libres |J”‘-|'ia| Polices... | Couleur :
Il E=u foncé - Seript ©
‘Occwdenta\ j
oK | sonuer | | omde |

Pour cela cochez I" option libre, puis cliquez sur le bouton « Police »

Choisissez
respectivement la palice,
lestyle, latailleet la
couleur

Pour modifier la police de caractére préprogrammée « Libellé Phase », cliquez sur I’ onglet « Polices Paramétrées », puis

le bouton « Police ».

Propriétés
Texte Polices Paramétrées IZDnE ]

Palice Paramétrée

| Phase 1er niveau

Visualisation

DYNALOG

paramétrées en noir.

Palice Noire permet de
passer toutes les polices

Polices Noise2.

OK‘

Annuler ‘ |

Ride ‘

Pour vous aider a modifier les polices paramétrées, vous en trouverez ci-joint laliste avec leurs domaines d’ application.

Ventilation des polices paramétrées.

Phase 1% Niveau

|

Libellé phase

Libellé phase commercial
Libellé phase technique
N° phase

PVT phase récap

Code phase

Total libellé phase
Quantité phase

PVT phase

Phase 2°™ Niveau

'

Libellétéche

Libellé sous-phase

Libellé sous-phase commercial
Libellé sous-phase technique
N° sous-phase

PVT sous-phase récap

Code sous-phase

Total libellé sous-phase
Quantité sous-phase

PVT sous-phase

'

Version 6.02 (L30 & L100)

Adresse client

Référence

Libellé

Date du jour

N° de page

Adresseclient 2, 3,4

(Plus généralement tous les
champs dans MDDraw sont
associés alapolice « Texte
Normale »)
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Libellétéche

Libellé Sous détail.

Texte Gras

'

'

'

Libellétache
Libellé commercial
Libellé technique
N° tache

Unités tache

PVU tache

PVT tache
Qtétache

PVT Téche Variante
Pour mémoire
Code téche.

Libellé Sous-Détail
Code Sous-Dé&tail
Unités Sous-Détail
Qté Sous-Détail.

Mérétéche

AR Nalzd resc WOt

Dawin 30w 108 Varsion 259

sk wedn @ ccfickre 2008

eSS DT

31 |RDC

g s

1.1 |Mer an parpsings phains e 15, afflar smer des oS et

MURSET CLOIFONS

15,000

==
=
¥

3.1 2| Cuvragean brigus pldrbine Foundds mu mdme s 45,000

ROC

ek ]
16,50

405408
TEE.00

4 545,08

4 54508

finaux »

Police paramétrée « Montant

Version 6.02 (L30 & L100)

33 150,34
A1 78301
5 33733

10000
=1L

5 28733
15 932 52

26091

102 530,76
5 12654

L]
o7 40422

100,00
=1

Vioeller mycsre by muesiSen "BON POUR AOCORD™ e de wirs sgemtus

LEizmorae

Le (e

= g me
o7 3422
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Adresse client
TOULOUSE l
I li=-Toulouss-Tach l=
rreest 1::|l|':_l|:'-l:|.‘f';b.=-h e SARLFEB.SI.
11314 LABEGE CEDEX &2 rue de Brewgne
Tel: 56100 70 80~ Fax -0561 3B O712 E-f":‘:'33
e T Inarac ceen Lndssing: - FR TS S0 e 128 : .
Date du jour
Référence Toulouss, le vendredi & octobre 2005
Wiréf:  DEV 06.059.1025
o té tache
Unités Q
der s,
E\.l'.'.:i\-u?:;rr:'.'.:'.;'_'-cl:q': o souwwerer cjant ke dicey donesgef cooooremee oy PVU téChe
qizvesa e s dmsemaas
Vislier saefer Memssue, lexpeston de ez shesfeey dotinmde
ELEDM
- o N - v Gl PVT tache
Numeéro phase P lwstariemion
v
/11/ Earsque de dantle - Resalstion & renliamean Do
. P aibie durds w 1,000 ES445 B34435
Libdlé phase 12 ;:;:o- s sa DT Mz 25000 5 07704 T SO0
INSTALLATION 77 55045 | € PVT Phase
Numéro tache 2 [TERRLSSEMENT
\ 2.1 |Fouliesan Tandebe Chargemen: diecT & cumion M3 el 7 =R 5]
|2 Jgp{Hitse en pace du oA de Sondatin S00RQINF M3 45,000 12042 5 418,30
LIbG”étéChe L —122" |Foansrs ds vigisex u S0 00 423 24 =50
TERRA ZSEMENT 5T2381
Numéro sous phase \ 5 |MURS ET CLOISONS
2
|_| bdlé SOUS pha% ol RN TS narnangs s de 15, atfsurement des jobls et
marpages Mz 123,000 el 4054 05
242 | Devrage en brique BT Ere houndde o piTe Mz 4= 00 1650 TR0
\
S e e SO0 D0 - S B e \ TmzE
Tota Libellé phase
Propriétés X
Texte ] Polices Paramétrées  Zone l
Alignement
Le troiséme onglet nommé « Zone» vous permet d aligner ¢ Gauche
le texte a droite, a gauche ou au centre. ¢~ Centrs
o Droite!

Version 6.02 (L30 & L100)

Annuler Aide

o]
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Dans Multi devis, vous pouvez redimentionner les colonnes présentes, voir masquer ou faire apparaitre des colonnes

dans I’ édition. Pour celacliquez sur I’icbne [& , cliquez sur le bouton « Colonage »

Lafenétre suivante apparait :

Mise en page

Colonnes l

|Détailes

Marge Gauche | Omm

Marge Drotte | 192 mm

Impression affaire

Affaire l Mise en Page ]

Choix des éditions

Document

x|

N® Libellé

lu| ate PVU vt |

W* P |Libellé Phaze
W* 5 |Libellé Sous Phaze
Coef K1 Libellé
Coef K1 Libellé S-Phaze
N* T |Libellé Tache
Libellé Mémo niveau Tache
Libellé Sous Détail
Libelle Mémo niveau Ss-Détail

Qté S-Phase PV S-Phase|PVT 5-Phase
Qté Phaze R PV Phaze R PVT Phaze R
Coef K1 Mont
Coef K1 Mont

Unit| Qté S.Détail

e

Cliquez sur le bouton « Colonnes » afin de pouvoir choisir les colonnes a afficher.

Toutesles
colonnes cochées
seront éditées.

Version 6.02 (L30 & L100)

Affichage des colonnes

—~
»

x

[Code
[w]Libell&
[Désignation

[ILibellé Technique
[JLibellé commercial
[wEb.

[w] Gtz

[w]PL
[JFournizzeur
[w] P4 T

[ Taus T
[PV T Devize

O

Si Libellé est coché,
celasignifie que tous
les libellés seront
édités (la
désignation, lelibdlé
commercia et
technique), inutile
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Exemple:
Les ouvrages de votre devis comportent une désignation et un libellé commercia
S « Libellé » est coché voila ce qui apparait :

N* D ésignation U, ate Py PVT
1 |INSTALLATION

1.1 |Baraque de chantier : installation et repliement pour
faible durée

Descriptif commercial

) ] 1.000 654,45 654,45
1.2 |Protedion passage pieton M2 25,000 3077.04 76 925,00
INSTALLATION 7758045

S « Désignation et libellé commercial est coché » voila ce qui apparaitra:

M: Dé=ignation Libell& commercial L.
1 INSTALLATION

1.1

Descriptif commercial

Baraque de chantier : installation &t repliement pour
faible durse

Descriptif commercial

1.2 |Protection passange pigton M2

INSTALLATION

S vous maintenez |e clic gauche entre deux colonnes sur la partie
grise, vous pourrez dimensionner les différentes colonnes présentes.

Mise en page

Colonnes l

| Détaillé=

Marge Droite | 200 ﬂ'"'z-)

Marge Gauche 0 mm

v~ Libelle ate PVU T | A~ C\

N* P [ Nedlié Phaze uté S-Phase PVU S-Phase| PVT S-Phase /
* & |Libellé Sous Phase Qté Phase R|PVU Phase R|PVT Phase R
C)J Coef K1 Libele Coef K1 Mont
CoefK1 Libelé 5-Phaze Coef K1 Mont

H* T |Libelé Tache
Libelé M&mn niveau Téche En format de
Libellé Sous Détail Unit| Qté S.Détail H
Libelé Mémo niveau Ss-Détail i sortie A4

portrait, il ne
Colonnes faut paS
dépasser les

OK | Annuler Aide
\

200 mm.
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3) Option d’affichage

Pour chaque édition, des options d’ affichages sont possibles.

Cliquez sur I'icone Apercu E-, cliquez I'édition dont vous voulez gérer I'affichage, sur la
droite de la fenére. Choisissez le theéme puis cochez les zones a éditer.

4- Cliquez sur le bouton Enregistrer pour que vos
modifications soient permanentes.

Impression affaire

29/11/2006

Présentation contenu

|Etu-:|e

=

Sous-détail

Afaire l Mise en Page ]
Choix des éditions 10/10/2006
Documert Colonage Présentation
oo Options
1- uetalllee ~ - i Sissez
.. Détaillée compléte paysage V¥ Entéte | Pagedegarde [ 1ére page Enregistrer 2 ChOI S Ie
Ch0| SSsez Détaillée avec TVA par phase . thé-ne
Y 2yt Demande d'offre de pric Présentation contenu = |
I’ édition Détaillée sans sous-tota =
Edition Descriptive il
Edtion Davise
Edition Quantitative . g I
Quantitative + prix par phase [ Saut Ligne [ Code [v Desc.Com. [ Métré 3- Cochez les
Forfaitaire: globale W N° W Libells [~ Desc. Tech N Ay
Forfaitaire par phase zones a éditer
Forfaitaire par tache
Récapitulative
Détaillee K1K2
Détaillée avec PV sous-détail 3
RAranit lative aver Sananhazes
QK | Annuler Aide
Nota :
y . . oy . a
L’ option Saut de ligne permet de générer un saut de ligne entre chaque téche.
Saut Ligne coché : Saut Ligne décoché :
N* Libells U Qté FVU PVT H* Libelle U, Qté PVU PVT
1 |INSTALLATION 1 |INSTALLATION
11 |Barague de chantier - installation et repliement pour faible durée u 1,000 654 45 654 45 1.1 |Baraque de chantier - installation et repliement pour faible durée V] 1,000 664 45 654 45
1.2 |Protection passage piéton M2 25,000 3077,04 76 926,00
12 |Protection passage piéton M2 25,000 3077.04 76 926,00
INSTALLATION 77 580,45 INSTALLATION 77 580,45
2 TERRASSEMENT 2 TERRASSEMENT
. ) 21 |Fouilles en tranchée. Ch tdirect M3 2,340 27.10 6341
21 |Fouilles en tranchée Chargement direct en camion M3 2340 27,10 6341 29 MD‘;; :; SL!:T;; ;éﬂlun dagrufs;nde\anw;r;nnis’;asmlnn M3 45000 12042 5418.90
22 |Mise en place du béton de fondation 300kg/m* M3 45,000 12042 541890| |23 |Fourniture devégétaux v 50.000 4.83 241,50
2.3 |Fourniture de végétaux u 50,000 4.83 24150 TERRASSEMENT 5723,81
TERRASSEMENT 5723,81

L’ option Saut de page permet le changement de page a chaque changement de phase dans le devis.

L’ option M étré permet d’ éditer les métrés réalisés dans |’ éude.

L’ option Devise permet |’ édition des montants finaux en francs.

L’ option Récap. permet I’ édition d’un Récapitulatif par phase du devis.

L’ option Automatique du libellé du total de phase permet d éditer le libellé de la phase inscrit dans I’ é&ude.

Version 6.02 (L30 & L100)
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Si |’ option automati que est décochée, vous pouvez saisir le texte qui apparaitra dans I’ édition.

Libellé du total de phase: | :-"‘-l-ft
|Tnta|:

Options

v Entéte [ Pagedegarde [ 1&re page

Lorsque En téte est cochée cela signifie que tous les champs qui auront éé coché « En téte » dans MD DRAW seront

édités.

L’option Page de garde permet d éditer le texte descriptif et I’entéte sur la 1%° page, le devis débute sur la seconde

page.

L’ option 1%© page décochée permet I’ édition du devis sans la 1% page (En téte client, logo, texte descriptif).

4) Création et suppression d’une édition

Cliquez sur le bouton apercu puis sur I’ onglet Mise en page.

Suppression :

Paramétrage
Modéles Documents
oy | Détaillée ~

Détaillée compléte paysage
Détaillée avec TVA par phas
Demande d'offre de prix
Détaillée sans sous4otalx
Edition Descriptive

Edition Devise

Edition Quantitative
CGuantitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Forfaitaire par phase
Forfataire par tiche

Détaillée compléte paysag
Détaillée avec TVA par phas
Demande d'offre de prix
Détailée sans sous4otam
Edition Descriptive

Edition Devise

Edition Quartitative
CGuantitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Forfaitaire par phase
Forfaitaire par tiche

—

Récapitulative " Récapitulative w
MiZa:lz o A1y MiZa:zo 141y
Madifier Copier Supprimer
Crésation :

Affgire  Mise E*PEQE l

Sur la gauche est stockée la liste des modées
d éditions. Sur ladroite sont stockées toutes les
éditions avec leur mise en page.

Cliquez I’ édition puis sur le bouton
supprimer pour supprimer une édition.

Pour créer une nouvelle édition, cliquez sur le modéele choisit puis cliquez sur le bouton « transfert ».

Faramétrage
Modéles Documents
7 >3

Détailée compléte paysage
Détailée avec TVA par pha:
Demande d'offre de prix

Détaillée sans soustotawn
Edition Descriptive

Edition Dievise

Edition Guantitative
Cluantitative + prix par phase

1- Cliquez sur le
modde d' édition

Forfaitaire globale

Forfaitaire par phase

Forfaitaire par tache
Récapitulative w

MiZa_cnz_ A4

Modffier

gte paysage

Détailée aves
Demande d'offre de prix
Détaillée sans soustotaws
Edition Descriptive

Edition Devise

2- Cliquez sur ce bouton de
transfert

Edition Quantitative
CGluantitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Forfaitaire par phase

Forfaitaire partache
Récapitulative "

FiZa_z_ 1017

Copier Supprimer
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Lafenétre suivante apparait, cliquez sur Colonne pour faire disparaitre certaines colonnes.

Mise en page

X

Colonnes l
Marge Gauche 0Omm Marge Droite | 200 mm
W | Libellé [u] ot PVl T ~

N° P |Libelé Phase
N* 5 |Libelé Sous Phase
Coef K1 Libellé
Coef K1 Libellé S-Phase
N*T |Libelé Tache
Libelé Mémo niveau Tache
Libelé Sous Détail
Libelé Mémo niveau Sz-Détail

Qte 5-Phase PVU S-Phase| PVT 5-Phase

Qté Phase R PV Phase R|PVT Phase R
Coef K1 Mont .
Coef K1 Mont

Unit| Qe 5.Détail
w

Colonnes

oK | Annuer | mee |

Renommer votre édition

Mise en page

Colonnes l

| Détaillée

Marge Gauche 0mm

[PV TDevise

Fixer votre marge gauche

&rer lesl r
— /J Gérer leslargeursde

29/11/2006

Affichage des colonnes [5__(|

N*

[Code

Libellé
[]Designation
[CLibellé Technique
[C1Libellé commercial
.

(e
["Fourmizzeur

Pl

YT

[1Taus T

Ll

colonnes de fagon a ce

Libelle Mémo niveau Ss-Détail

e | Libellé ate PVU T |
N* P |Libellé Phaze = /U S-Phase PVT S-Phaze
N* 5 | Libellé Sous Phase Qts Phase R U Phase R|PVT Phase R

Coef K1 Libelig Coef K1 Mont

Coef K1 Libgllé S-Phase Coef K1 Mont
M* T | Libellé Tiche

Libelle Méme niveau Tdche

Libelle Sous Détail Qte 5.D&tail

E3

gue lamarge Droite
n’ excéde pas 200 mm.

w

Colonnes
Annuler | \ | Mide |

Pour déplacer une colonne, cliquez sur la colonne (partie grise) pour la

sélectionner, puis re-cliquez, maintenez le clic puis déplacez votre souris.
(Leliseré rouge vous indique le point d'insertion).
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En double cliquant sur la partie grise dela
colonne, vous pouvez renommer lestitres de

colonne.

Mise en page

Colonnes ]
|Détailee
Marge e 0 mm Marge Droite | 200 mm
Libelle ate  |u| pw vt | ~
Libelle Phaze Qte 5-Phasze: Pl 3-Phase| PVT S-Phase
Libellé Sous Phase Qté Phase R PWU Phase R |PVT Phase R

29/11/2006

X

Coef K1 Libelé Coef K1 Mont —
Coef K1 Libellé S-Phase Coef K1 Mont
Libellé Tdche
Libellé Mémo niveau Tache
Libellé Sous Détail Qte 5.Détail | Unit
Libellé Mémo niveau Ss-Détail >3
Colonnes
oK | aonuer | | mde |
Propriétés Propriétés
Texte I Polices Paramétrées ] Zone ] e l Polices Paramétrées ] Zone ]
Texte T
Higrachie > | M
Polices Polices

{+ Paramétrées |Trtres haut de colonne

=

" Libres |Aria| Polices... |
ok | Anuer | | ke |

* Paamétrées |Trtres haut de colonne

[~

" Libres |-'”'-|'i3| Polices...
oK | Annuer | | Ade |

Cliquez sur le bouton « OK » pour valider votre nouvelle édition. Celle-ci se retrouve en bas de la liste des documents.
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Faramétrage
Modéles
5>

Détaillée compléte paysage
Détaillés avec TVA par phas
Demande d'offre de prix
Détaillée sans soustotaws
Edition Descriptive

Edition Devise

Edition Quantitative
CGuartitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Forfaitaire par phase

Documents

Edition Quantitative ~
CQuantitative + pric par phaze
Forfaitaire globale

Forfaitaire par phaze
Forfaitaire par tiche
Récapitulative

Détaillée K1K2

Détaillée avec PYU sous-de
Recapitulative avec Sous-pt
(e + Prix Phase TTC
Récap Phase TTC

Forfaitaire par tache

| Détaillée avec prix & la ligne

Copier

Supprimer

Feécapitulative w
[ JES | P EL Py ]
Modffier
Paramétrage
Modéles
s |

Détaillée compléte paysage
Détaillée avec TVA par pha:
Demande d'offre de prix
Détaillée sans soustotaux
Edition Descriptive

Edition Devise

Edition Quantitative
CGluantitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Fordfaitaire par phase
Fordfaitaire partache
Récapitulative v

[ T | I Pl B P ]

Modifier

Documerts

Détailée compléte paysage
Détaillée avec TVA par pha:
Demande d'offre de prix
Détaillée sans soustotaux
Edition Descriptive

Edition Devise

Edition Quantitative
CGuantitative + prix par phase
Forfaitaire globale

Fordfaitaire par phase
Fordfaitaire partache
Récapitulative v

FiZa_cnz_ 1A

Copier Supprimer

Version 6.02 (L30 & L100)

29/11/2006

Pour déplacer votre édition danslaliste,
maintenez latouche « CTRL » appuyé puis a
I ai de des fléches de déplacements, remonter
votre édition au début delaliste.

Décochez | option «Ilmprimer les cadres
pour obtenir une édition sans cadre.

| Standard

[V Imprimer les Cadres

QOrientation

* Portrai

Marges (milimétres)

Haut:
Gauche:
Bas:

W Ends

Cochez I’ option

« portrait »pour

I’ orientation de votre
édition, puis cliquez sur
le bouton Enregistrer
pour que la modification
Soit permanente.
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8) SITUATIONS

3
M

Pour accéder alacréation d’'un dossier de situation, cliquez sur I’icones liste des situations. !Liste des situatiors

Ou sur labarre de taches |4 H & | 4 [& :lfi? Ee Rl O PP - T

Généralités:
Pour gérer un dossier de situation, il faut impérativement avoir créé une piece au préaable (devis).

Lacréation d’un dossier de situation passe obligatoirement par le transfert d’ une piéce existante.

Des créations ou modifications pourront ére effectuées dans le dossier de situations.
Dansle dossier, les quantités, Prix de vente unitaire, libellé, unités sont modifiables.
Les modifications apportées dans le devis d’ origine ne modifient en rient le dossier de situation.

Lorsgue vous cliquez sur I'icone liste des Situations, vous accédez a la fenétre suivante qui représente la liste des
dossiers de situations existantes.

Eichier Affichage Format Enregistrements Dutils

& b b Gy |S'rtuations j |Aﬁaire ﬂ | j a'h |8
W& cLEnTS ~ 7] Affaire | Date Création Libelle | Reférence Montant HT | Montant TT
.00 RAMONV: MAIRIE DE RAMONY 5 |SAGE_ELEC_S 31/03/2006 Installation Electrique Situation N° 06.2.2005/2 577443 906,22

+-] AGENCEIMMOBILIE: AGENCE IM|
-0 ALEX: LE GRAND ALEXANDRE

T5 memeia . o AEmR A En

< bd < ¥

Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

S | SUWITS0N 16/10/2006 Exemple d'affaire liée au suivide chanti | ST 06.10.1017.01 114,30 138,70

w w

La colonne Réérence vous indique la référence de votre dossier de situation, mais auss le numéro de la derniere
Stuation «06.2 » représente I'année & le mois, «1007 » et le N° de dossier situation (Numéro incrémenté
automatiquement), « 3 » correspondant a la derniére situation réalisée.

Vous accéder a la liste des dossiers de situation lorsque vous ées dans la liste des devis ou factures en cliquant sur la
liste des affaires et en séectionnant « situation ».

| Factures ﬂ

Devis

1
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B -Transfert d’un Devis en Situation

29/11/2006

Pour transférer un devis en dossier de situation, séectionnez la liste des devis. Pour y accéder soit vous cliquez sur

I”icone devis, soit vous sdlectionnez devis dans la liste des affaires.

Cliquez sur le devis atransférer en situations.

Sélaction Affaires X

Eichier Affichage Format Enregistrements Dutils
@ | b+ WX | Gy ||[Devis | || affaire =] ~| &% &

" cLEnTS ~ 7] Affaire | Date Création Libellé Référence Montant HT | Montant TT
.03 RAMONV: MAIRE DE RAMONV— |D |DEMO 09/02/2006 Devis Standard Devis N 06.02.1005 2833832 3389263
+ (1 AGENCEIMMOBILIE: AGENCE IMI ””1 mm”& _ 8828733 97 40422
* g ALEX: LE GRAND ALEXANDRE D |FRANCOIS_RENOV |09/02/2006 RENOVATION BUREAUX 2772586 33 160,13
i BERNARD: Hotel BERNARD D |GABREL 09/02/2006 Villa M et MMe GABREL Devis N° 05.02.3001 133953.09| 141132146+
< | » < ' ¥
Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

3

Cliquez sur le bouton Nouve enregistrement

Sdectionnez Situation, puis cochez « A partir d’'une Affaire », le nom du modée est affiché dans la partie inférieure de

X

lafenétre.
Création §| Création

Code Code

|D‘5‘-"iS ﬂ [ & partir dune Affai Situations [v A partir d'une Affaire

IFESI 2 [Fesl

r r

todél i

= Aate

| [Aucun] ﬂ Devis

Abandon

|FBsI
[v Conzerve le Dossier Chent
[v Conzerve [Etude

Abandon

Ou clic droit sur le devis atranférer puistransférer en/ Situation.

Version 6.02 (L30 & L100)

7] Affaire | Date Création | Libellé | Référence

O |DEMO 09/02/2008 Devis Standard Devis M° 06.02.1005

O | DUPONDA 29/09/2006

D 5 6.

O |FRANCOIS_RENOW |09/02/2008 Chemher"' *08.02.1008

D | GABRIEL 09/02/2005 Ajouter... * 06.02.3001

O | GFTF8_RENOW 09/02/2005 Supprimer Devis M° 06.02.1007

O |IMPEC 09/02/2006 Renommer... Devis M° 06.02.1008

D | Louis_Antoine_Rouill 15/09/2008 Devis N° 2008/09/03304
O |METRES 09/02/2005 Compacter Devis M° 06.02.1009

D |MRECASTANETO! |09/02/2006 Devis MF 06.02.1010

D |MRECASTANETOZ |29/09/2008 Apercu avant impression... Devis N° 06.02.1011

D | PEINTURE 08/02/2008 Imprimer... Devis N¥ 06.02.3002

O |RAMON_ELEC 09/02/2006 Devis M° 06.02.1012

O |RAMON_GO 09/02/2008 Annuler le transfert compta Devis N° 06.02.1013

D |RAMON_MENUI 08/02/2006 Facture

O | RAMOMN_PEINT 0S/02/2006 mmmm
D |RAMON_PLOMB 08/02/2008 Devis de sanitaire - .

D |SAGE 2 DEV 2311012006 Suivi de chantiers
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Cliquez sur le bouton Valider.

Transfert FZI
alder
|Situati0ns

Abandonrer

FBSI

Codage automatique des piéces désactive

Lafenétre suivante vous indique le choix des souches et la référence puis cliquez sur le bouton Valider.

Choix de la souche [5__<|
Saouche
Référence |SIT 06.11.1023.0

Date d 2 ati I—LI |
Date de création |02/11/2006

Lafenétre suivante vous demande de spécifier un plage de date concernant le dossier de situation.

Sélection dates

Modifier s besoin le mois et I'année de début de saisie
Situation | Debut Fin (correspond au mois de la premiére situation).

(TR N Situation 1 [01/11/2006  [30411/2006
Début saisie Stuation 1 [01/11/2006 |30/11/2006 L]
Fin saisie Stuation 1 (011172008 |30/11/2008

Lafenétre suivante vous raméne au dossier client du dossier de situation.

Liaizotz
Dozzier :

—

Affaire aszociée

o Jresi La rubrique Affaire associée précise le type et le nom d origine de la piéce.

C - Création desdifférentes Situations

Situation ; | 1 |Situati-:un 1 ﬂ Début | | Ein: |
Dansledossier client, « Début : 01/11/2006 et Fin : 30/11/2006 » précise la période e la situation en cours.

Cliquez sur I’onglet Situations pour réaliser la saisie des pourcentages ou quantités d’ avancement.
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Lafenére Situation se présente comme suit :

Dossier Client  Situations l Pied d'Affaire]

AlArbores Hum.| Typ| Code | Libellé [u.] ate | pvw. | Pvunet | PV.T. Net | TV.A]Tmp.u P| [ Fi| Situation 1
L m PHASE1 |CANALISATION - ASSAINISSEMENT 1,000 Ch r
B R 025205 | Canalisation enterrée ML 23,100 14,47 cs r
| @ 025515  |Fosse septigue 1000 ltres. Ensemble en béton u 1,000 1 143,06 cs I
B @ 025555  |Bac dégraizseur en béton jusqu'a & usagers u 1,000 243,27 cs I
B @ 025705  |Caniveau P.V.C. pour rampe en bas de pente u 10,000 261,17 cs r
| E-m PHASE 2 |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) 1,000 C5 I
B EH[ S-PHASE |MURS 1,000 cs r
| @ 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints | M2 55,768 39,62 Cc5 r
| @ 035015 Mur en parpaings pleins de 20, affleurement des joints (M2 55,768 39,62 Cc5 r
B EH@ S-PHASE |CLOISONS 1,000 cs r
B @ 035040 | OQuvrage en brique plitriére hourdée au plitre M2 713,015 18,76 cs I
B @ 110020 Cloizon alvéolaire de 7 cm avec 2 plagues de platre et | M2 28,000 2510 c5 I
| EHD PHASE 3 |TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS 1,000 Cs r
B @ 080015 |Ragréage soigné de béton en parties verticales (&p. ju | M2 86,000 17,72 ] r
B @ 070045 |Pose de porte d'entrée avec ferrage, calage, réglage, |U 1,000 5513 cs r
] @ 055035 |lsolation & dérouler sur solives Mz | 108,000 6,99 cs r
| E-Qm PHASE 4 |TRAVAUX DE V.R.D. - ESPACES VERTS 1,000 Ch r
] @ 072500  |Construction de trottoirs et chemins pigtons M2 | 665,000 19,34 cs r
B R 072200 |Fourniture et pose de caniveau type CC1 ML 40,000 14,34 cs I
B @ 072100 Exécution de tranchée : Larg. 0.60m / Prof. 1.15m ML 75,500 15,23 cs I
B @ 072300 Fourniture et pose de drain sur sous-sol. ML 70,000 43,87 cs I
B @ 073000 Décaizzement des trous de plantation M3 3,000 13,87 cs I
B @ 073100 |Fourniture de végétaux u 75,000 6,72 cs r
N (s 0,00 cs r

La colonne « Situation 1 », correspondent aux différentes situations que vous aurez a réaliser.

1) Saideen Pourcentage

Pour réaliser la saisie de notre 1% situation en pourcentage il faut impérativement que I'icone % soit sdectionné 28
ou que le menu Format / Afficher par pourcentage soit coché.

Pour rédliser la saisie, cliquez sur la ligne de I’ ouvrage pour lequel vous souhaitez définir I’ avancement, dans la colonne
de la situation en cours. Tapez la valeur, puis appuyer sur la fleche de direction vers le bas du clavier pour passer a la
ligne suivante.

AlArbores Num.| Typ| Code Libelle [u] ate | pwvu. | PvuNet | P.V.T. Net [T.V.A| Tmp.u] P| C[Fi| Situation 1
| E-m PHASE1 |CANALISATION - ASSAINISSEMENT 1,000 Cs r
] @ 025205 Canalization enterrée ML 23,700 14,47 C5 r 50,00 %
| @ 025515 Fosse septique 1000 litres. Ensemble en béton u 1,000 7 143,06 Cc5 r
@ 025555  |Bac dégraizseur en béton jusqu'a § usagers u 1,000 243,27 Cs r 10,00 %
: @ 025705 Caniveau P.V.C. pour rampe en bas de pente u 10,000 261,17 Cs r 10,00 %

Le pourcentage tapé se répercutera sur tous les situations suivantes. En effet la Situation suivante nous ne pourrons pas
mettre en oavre moins que la situation en cours.
Saisissez comme cela toute votre Situation.

Par I'icone B ou dans le menu Outils / Affecter un pour centage, vous avez la possibilité d affecter un pourcentage
sur une phase entiere, pour une période donnée.

Tapez |le pourcentage que vous souhaitez affecter ala phase, séectionnez le mois concerné puis la phase.

Affecter une valeur

Pourcentage : 0
Moz : |Situatiun 1 ﬂ Anuler

Cliquez sur le bouton OK, le pourcentage sera
affecté automatiquement a I'ensemble de la
phase.

Phase : |FESI :5-PHASE -

[FESI A
FBSI: PHASE 1

FBSI : PHASE 2

FBSI : 5-PHASE 1

FBSI : PHASE 3 4
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2) Saiseen quantité

Pour saisir les quantités, il faut que I'icone #& soit relevé ou que dans le menu Format / Afficher par pourcentage
soit décoché.

Saisissez ensuite les quantités en adoptant la méme méthode que celle vue pour la saisie en poucentage.

Le montant de la situation s affiche en bas a droite. ‘Total Etude : 452,63

3) Ajout d'ouvrage

Pour ajouter un ouvrage dans votre dossier de situation, il vous suffit de vous positionner sur la ligne de création

ou en ins&rant une ligne, clic droit ou F8 pour accéder a la bibliotheque, puis double clic sur la
tache ainsérer dans votre dossier.

Remarque ; |l est préférable d gjouter un avenant de méme de ne pas supprimer une phase ou un ouvrage, il vaut mieux
créer un avenant en moins value.

4) Edition

Pour éditer votre 1%° situation, cliquez sur I'icone apercu. Dans la fenére des éditions, les éditions proposées sont
différentes des éditions de devis ou factures.

Impressions des situations

Affaire l Mise en Page ]

- Cliquez sur ce bouton pour
Choix des éditions Diate - 03/11/2006 . ) 2 1ier

Bocumant — modifier I édition.

A Options L

:

Sans avancement nuls v Entéte [ Pagedegarde ™ 1&repage

Quarntité prévue avec avancement nul

Quantité prévue sans avancement nul Présentation contenu

Pourcentage réalisé avec avancement nul L —

Pourcentage réalisé sans avancement nul Etude v | Situation : |Srtuaﬁ0n 1 ﬂ

Récap. avec avancement nuls
Récap sans avancemeant nuls o ) . .
Décompte Général et Defiriti [v Descriptf [ Pied séparé v Réglements [ N.R.E.

Récapitulative sans sous-détail ¥ Texe Final ™ Devise I Imp.Deviss [~ TTC lettre

[ Marché, aver

oK | Anuer | Aide

Nous distinguons 2 types d’ éditions principales :
- édition avec avancements nuls. Cela signifie que toutes les téches qui ont un éat d avancement nul
seront edités,
- édition sans avencement nuls. Cela signifie que toutes les taches qui ont un éat d avancement nul
ne seron pas éditées.

Comme pour le Devis les éditions qui sont proposées dans le module Situation sont paramétrables. Pour cela, cliquez
sur |’ édition amodifier puis cliquez sur le bouton « Colonage ».
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Mise en page 3 Affichage des colonnes §|
Colonnes l
M ~
|Sans avancemert nuls [ICode
Marge Gauche | 0 mm Marge Droite | 194 mm 3;3’3|gnat|°n
=
ne | Désignation | pvr | 7ot | seTot | mt s | ~ RV
N* Phas|Désignation Phase VT % Tot MtSit
N Sous| Désignation Sous-Phase 4.
N* Tach|Désignation Tiche W] T
Lib Com Tat.
Lib Tec
Total libelié phase O LVI 1
Total libelié Sous-Phase % Tat.
v M
Mt Tat,
[w]tdL. Sit.
1% M-1 w
ok | aner | | mge | —. -

Ci-dessus, vous retrouvez un paramétrage standard.

Les différentes colonnes pouvant ére ajoutées sont les suivantes :

N° : Colonne représentant la Numérotation dans votre Situation ;
Désignation : Désignation de la téche exécutée ;

Unités: Unités du prix de vente (m3, n?, ml) ;

PV.U: Prix de Vente Unitaire de |’ ouvrage ;

M-1: Représente le colt du mois précédent ;

%-1: Représente les pourcentage du mois précédent ;

M : Représente le colt du mois en cours ;

% : Représente les pourcentages du mois en cours.

D - Gestion destravaux supplémentaires

Avant d’ gjouter un avenant dans votre dossier, il vous faut impérativement créer une piéce le représentant (Devis).

Pour gjouter un avenant au dossier de situation, cliquez sur le menu Outils/ Importer un avenant. Dans |’ explorateur
d affaire cliquez sur le devis ou la piéce correspondante.

Sélection Affaires
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils
& X | Gy || |Shuations v | | |Affaire =1/l ~ &R
T Affaire | Date Création | Libellé | Référence | Montant HT | Montant TT|

D |o00O000000O0000 0,00
D | AVEMANT FBSI 03/11/2006 06.1° g 2
D [CHOBAT_CUISINE | 09/02/2006 RENOWATION CUISINE Devis N* 06.02.1003 5 679,57

D |CHOBAT_TS 054022008 RENOWATION CUISINE Devis N* 06.02.1004 317828 3 353,09

D |DEMO 05/02/2006 Devis Standard Devis N* 06.02.1005 28 338,32 3369263 |+

< >
Pour 'aide, appuyez sur F1 Client :

Double cliquez sur votre séection. Dans le dossier un trait sépare les différents avenant insérés.

_{ @ 073000 |Décaissement des trous de plantation M3 3,000 13,81 cs r
@ 073100  |Fourniture de végétaux 1] 75,000 6,72 cs r

:‘ EH[q TERR_ | TERRASSEMENT 1,000 cs r
@ 005025 Fouilles en tranchée. Chargement direct en camion M3 2,340 27,10 CS I

Tapez les avancements en valeur ou en pourcentage pour |’ avenant.

Version 6.02 (L30 & L100) Page 85 sur 98



Support de cours MULTI DEVISV6 g 29/11/2006

En cliquant sur I’onglet « Pied d’ affaire » vous pourrez visualiser les difféents montants.

Dossier Clientl Situations  Fied dAfaire l
Monnaie v | Siuation: | 1 [Situation 1 | Marché total: 3443984
| Code | Libelle Taux | Montant | Euro |MtFixe| Compte
.p |Montant HT du marché 34 432 24 34 438 34
: g Montant HT total des avenants 572381 5723.81
= |Montant HT total du marché 40 162,65 40 162,65
__|FBSI 452,63 452,63
REM10 Remize 10% -10,00 -45,26 -4526 [- 7070000000
% | r
| |AVENANT FBSI 0,00 0,00
* [ r
| |Cumul H.T. des situations 407,37 407,37
Ed r
Déductions antérieures 0,00 000 v
T [ Détail Situationz & déduire 0,00 oo [V
L Montant H.T. 407,37 407,37
* | r
|| & |Montant H.T. Net 407,37 407,37
N % TMA 550 % 2241 2241 44571055
| % Montant T.T.C. 429,78 429,78
k| r
Montant T.T.C. Net 429,78 429,78
| |Cumul H.T. Net 407,37 407,37
TV.A 5,50 % 2.4 2241 44571055
| |Cumul T.T.C. Net 429,78 429,78
Ird Détail Réglements: 0,00 o0 W
| Reste a régler 42978 429,78

Plusieurs parties définissent cette fenétre

Dans la 1%© partie nous retrouvons le total cumulé des différentes piéces insérées (FBSI et Avenant FBSI) ains que la
remise appliquée dans le devis d' origine.

Vous avez la possibilité de modifier, supprimer ou gjouter des remises. Les pieces sont représentées en ligne avec la
possibilité d insérer des remises, sous totaux etc... Les remises s affichent en ligne.

Pour supprimer uneremise, il vous suffit de cliquez sur la partie grise, puis latouche « Suppr » du clavier.
Pour modifier une remise, cliquez dans la cellule a modifier puis tapez la valeur souhaitée.
Pour Ajouter une remise, positionnez-vous sur la ligne création (ligne avec I’ &oile)

Dansla 2°™ partie nous visualisons |es situations des mois précédents venant en déduction du Montant H.T. Net.

Si I’option détail est coché, dans I’ édition sera imprimée la liste de toutes les situations a déduire. Dans le cas contraire,
seul le montant total des situations a déduire appparaitra.

Dansla 3"™ partie nous y retrouvons les montants de T.V.A. comme dans le devis ou |a facture.

Dans la 4°™ partie les montants des réglements effectués par le client sont affichés. Nous verrons dans le chapitre client
comment réaliser le pointage de ces réglements.

Si I"option détail reglement est coché, dans I’ édition apparaitra le déail de tous les réglements effectués par le client.

Vous pouvez modifier le libellé du pied affaire. Pour cela dlic droit [t i1l
Modifier le libellé. S vous cochez définir en tant que modée, il apparaitra
sur toutes les situations.

Attention : Il ne faut pas modifier laligne situation a déduire. [ Definir en tant que modzle

X
Ok |
[

Annuler
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F -Situation suivante

Pour créer les situation suivantes, double cliquez sur le dossier situation.

Sélection Affaires
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils
® | bt BX | Gy ||| Stustions = | || Affaire =~ ~| &R &
T Affaire Date Creation Libelle Reéférence Montant HT | Montant TT Du
= 03/11/2006 SIT06.11.1024.01 47 ] z
5 |RAMON_PLOMB 0,00 0,00
5 |SAGE_ELEC S 31032006 Inztallation Electrique Situation N° 06.2. 20052 577443 69590622
S| SUNITS0M 181042006 Exemple daffaire liée au suivi de chanti | ST 06.10.1017.01 114,30 138,70
S |SUNI_S 28/04/2008 Exemple daffaire liée au suivi de chanti | Situation N° 06.2.1007/3 SATTET 8 1592,37
< >
Pour 'aide, appuyez sur F1 Client :

Dans la fenétre ci-dessous, au niveau de Fin saisie sdectionner nouvele puis Valider.

Sélection dates

- Modifier s besoin le mois et I’année de début de saisie

Situation Debut Fin

Derniére situation — (correspond au mois de la premiére situation).
NALIEr

Début saisie Situation 1 01/11/2005 301172006

Fin saisie |S'rtuatiun1 w || 01/11/2006 301172006
Situation 1

Dans I'onglet situation, cliquer dans la 2°™ colonne représentant la situation 2, puis saisissez les pourcentages ou les
quantités d’ avancements en cumulé.

A|Arboreg Num.| Typ| Code | Libellé Ju.| ate | pwvu. | PvuNet | P.V.T. et [TV.A]Tmp.u| P| C[Fi| Situation 1 | Situation 2 |
| E—m PHASE1 |CANALISATION - ASSAINISSEMENT 1,000 'l
| @ 025205 Canalization enterrée ML 23,700 14,47 'l 50,00 % 100,00 %
| @ 025515 Foz=e septigue 1000 lire=. Enzemble en béton u 1,000 T 143,06 'l
| @ 025555 | Bac dégraiz=eur en béton jusqu'a 6 usagers u 1,000 243,27 I 10,00 % 60,00 %
| @ 025705 Caniveau P.V.C. pour rampe en bas de pente u 10,000 261,97 r 10,00 % 60,00 %
H EH[ PHASE 2 |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) 1,000 r
H =) S-PHASE |MURS 1,000 r
| @ 035015 Mur en parpaings pleing de 15, affleurement des jointz | M2 85,768 39,62 r 20,00 %
| @ 035015 Mur en parpaings pleins de 20, affleurement des joints |M2 85,768 39,62 r 20,00 %
H =) 5-PHASE |CLOISONS 1,000 r
| @ 035040 Quvrage en brique platrigre hourdée au plétre M2 113,015 18,76 'l 10,00 %
| @ 110020 Cloizon alvéolaire de 7 cm avec 2 plagques de platre et | M2 28,000 2510 r 70,00 %
| E}m PHASE 3 |TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS 1,000 r
b -y 080015 |Ragréage soigné de béton en parties verticales (ép. ju | M2 | 86,000 17,72 r |:|
gy 070045 Poze de porte d'entrée avec ferrage, calage, réglage, |U 1,000 55,13 |_

Pour éditer votre 2°™ situation, cliquez sur I’icone Apercu.

Dans la fenétre ci-dessous plusieurs options sont possibles :

Impressions des situations

Afaire l Mise en Page ]

Choix des éditions Date - 03/11/2006
Document Colonage Présentation

LT

Sans avancement ruls ¥ Entéte [ Pagedegarde W 1&re page

Quantité prévue avec avancement nul

Quantité prévue sans avancement nul Présentation contenu

Pourcentage réalisé avec avancement nul e e

Pourcentage réalisé sans avancement nul Etude ~ | Situation : |Srtuat|0n 2 ﬂ

Récap. avec avancement nuls
Récap sans avancement nuls . - .. .
Décompte Général et Définitf ¥ Descrptf [~ Piedséparé [ Réglemerts [ N.RE.

Récapitulative sans sous-détail W Texe Final ™ Devise I~ Imp.Devise [~ TTC lettre

[V Marché, aver

oK | Annuler Aide
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Situation : |S'rtuatiu:un 2
ceui qui est affiché.

ﬂ cliquez sur la petite fleche descendante s vous souhaitez éditer un autre mois que

| Piedsspare G | option « pied séparé » est cochée, le pied de situation sera édité sur une page a part.

| Regemerts g | gntion « Réglement » est coché, les montants réglés par le dlient ainsi que le reste di apparaitront
dans I’ édition avec le pied de situation.

Curmul T.T.C. Net 366042 €
Réglement du 01/11/2006 au 30/11/2006 496,67 €
Feste a régler 306375 €

Aprés chaque modification des options cliquez sur le bouton Enregistrer.

Imprimer pour lancer I’ édition.

Les manipulations seront les mémes que ci-dessus pour toutes les situations a venir.

Remarque : Gréce a ce dossier de situations vous pouvez éventuellement apporter des modifications sur les situations
antérieures. 1l vous suffit de cliquer sur I'onglet Situation dans la colonne a modifier. Automatiquement le montant

cumulé de la situation modifiée sera mis a jour, il vous faudra donc la rééditer, paralléement toutes les situations
postérieures au situation modifiées seront recalculées, il vous faudra donc rééditer toutes les situations postérieures.
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&

Pour accéder ala consultation d' une fiche client, cliquez sur I'icone liste des client ' Liste des Clients

ousr labaredetsche BE)E B 6 0 dw st Bls % Y rnkE 9

Ce module client vous permet d’ orgainiser, detrier et d' analyser les différents clients pour lesquelles vous travaillez.

Bien que vous puissiez créer vos clients directement dans un devis, facture etc..., vous avez également la possibilité de
créer vos clients par ce module.

La premiére fenétre apparaissant lorsque vous cliquez sur I'icone « Liste des clients » représente la liste des clients

existants.

Toutes les méthodes de recherche vues précédemment pour les listes de devis, la bibliothéque sont bien sir valable pour
laliste des clients.

Vous pouvez donc dans cette fenétre opérer des tris sur les différentes colonnes affichées, faire apparaitre ou disparaitre
plusieurs colonnes, les dimensionner, organiser des filtres de recherche en fonction d’'un critére (en cliquant sur I'icbne

G .

En plus des critéres d§a vus, vous pouvez trier vos clients en fonction de critére particuliers les définissants.

Activité
. . A . s . N |Tames _:J
En cliquant sur I'icone ® ou dans le menu Affichage / Critere, vous faites apparaitre sur
la gauche une liste de critére qui vont permettre de trier et filtrer vos clients. Les quatre Latégorie
critéres sont a paramétrer avant dans le menu général sur Options/ Paramétres/ Tiers. | Toutes =l
Commercial
|T0us _:J
Client ‘Ad[esses Complémentaires | ffaies | Raglement | Divers | ecteu
|Tous _:J
Code FBSI Créé e Modifié e
Cielte  |SAAL En Sommeil [ Renseigneici I’ activité chantier.
Hom [FES.1. Actvits | /
Prénom | Catégorie | S:l\ . .. , . N
Contact M MONNIER R < R’,en_se! gne ici la catégorie de travaux a
Bue 1l |82 rue de Bretagne Secteur | ﬂ rwl IS
Rue 2 |gP 10033
CPile  [49450 .| [STMACAIRE EN MAUGES ] Renseigne ici le commercia attaché a
Pas | votre client.
Téléphone |02 41 657447 ez |
Potable | Fax |0241303565 Renseigneici le secteur du client.
Intermet |
EMal |

Il est possible d'afficher tous vos clients ou tous ceux avec qui vous travaillez, pour cela cliquez SUr e — —
« Actifs ». Actifs correspond a tous les clients avec lesquels vous travaillez. |
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A -

Pour créer un nouveau client, cliquez sur I'icone de création

Création d’une fiche client

P# ou dans le menu Outils/ Ajouter. (si I'icone est grisé

cliquez d’abord sur un client pour activer la zone).

. _ Création FZI
Dans cette fenétre saisissez le code de votre client. it
Si I'option créée a partir d’'un modele est cochée, vous réalisez une CodeCient [DUFOND]
copie du client sur lequel vous éiez positionné, o _ [ ]
1€er & partir d'un modéle

Modéle

——

-

Client
Client | Adiesses Cnmplémentaireq .t'-\ffairesl Héglementl Divers‘
Code 'DUIPOND Créé le Madifié le Si le client est un prospect, vous
Ciwiite  |Mret bme i et [ pouvez le cocher en sommeil afin
Hom \DUPOND activits | NEUF - Neuf = deledistinguer des autres clients.
Prénom |Franu;ois Catégarie |MIND . Maison Indi\fiduellfﬂ
Contact | Commercial | AN -
Eue |4 rue Aristide Briand Secteur | ﬂ
Rue 2 |
CPuile 14000 | [NANTES [
P |
Téléphane |02 51 345678 Tz |
Potable |06 23E589 76 Fax |
Internet |
EMal |

Dan lafenétre ci-dessus, remplissez les champs ou choisissez les différentes options.

En cliquant sur I"icone Note 43 vous pouvez saisir des informations complémentaires sur votre client.

Version 6.02 (L30 & L100)
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Adresses Complémentaires

Client Adreszes Complémentaires

Affaires l Fiéglement l Diivers l

Cliquez sur I’ onglet « Adresses Complémentaires », puis sur le bouton Ajout.

: Nouvelle adresse X
Ajot | T —
7
Supprezzion Annuler

Classement |G

Code

Choisissez dans la liste des classements, ou sera stockée votre adresse supplémentaire. (Les classements sont
parmétrables dans le menu général Options/ Paramétres/ Tiers.)

Dans e champ code taper un nouveau code afin de créer un intervenant ou une adresse supplémentaire au client.
S l'intervenant existe d§a dans le module Répertoire de Multi Devis tapez son code exacte et il Sinsérera
automati quement.

Client —Adresses Complémentaires \ Aiffaires ] Reglement ] Divers ]
Code Client | Adresse Eomplémentailel""“-HEHl : ARCHICOPE ﬂ
Civille | ﬂ
Ham |’3‘HEH|EDPE Suppression
Prénom | Activits
Contac! [Mr MAZERON | ~]
Fue 1 |4 e de ST Herblain |Calegorle J
Rue 2 | Groupe
CP Vil 44000 .| [NANTES [ | =
Pays || [~ Champ1

Téléphone | Tel 2 | [ Champ 2
Partable | Fax | [ Champ 3

Adresse Internet | [ Champ 4

E Mal | [ Champ5

Compte tiers |4D'I.-’-‘«F|EHII:EIF'E Compte collectif

tMode de réglement | j

Remplissez |es différents champs.
Chague intervenant suplémentaire est stocké dans le module Répertaire.

Vous pouvez gjouter autant d' adresse que vous le souhaitez.
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Affaires

Client | Adresses Complémentaires  Affaires Héglementl Diversl

Cliquez sur I’onglet correspondant, pour accéder alaliste des affaires réalisées pour un client.

Ciert | Advesses Complémentaires  Affates }Hég\emem\ Divers |

DUFOND

& AFFAIRES s & Jou Date Création| Dossier
(3 Dossiers TRAV, 0z7 30 994,96 3 0/11/2006 2001112006
2011172006 201112008

= [0 Non Affectéss
([ Devis
(3 Factures
(3 situations
(23 woirs

Total Montant H.T. B1983.32
Total Montant T.T.C. 6539936

Dans la partie gauche de la fenétre, nous visualisons la liste des dossiers réalisés pour ce client. Pour chaque dossier sont
répertoriésles Devis, Factures, Avoirs et Situations.

Il suffit de cliquez sur le dossier, ou le type de piéce pour un dossier donné, pour voir apparaitre sur la droite la liste des
piéces réalisées pour ce dossier avec le montant total de la sélection.

Depuis cet écran, vous pouvez ouvrir directement une affaire, il vous suffit de sdectionner un Devis, Facture, Avoir ou
Situations dans laliste, puis par un double clique, vous accédez dans |’ affaire sélectionnée.

Réglement
‘ Client l Adreszes Complémentaires | Affaires  Redlement lDiversl

L’ onglet Reglement vous permet de gérer et pointer tous |es réglements pour un client.

B aftaies Reférence
[ Factures FAC 08.11.1027 DUPONDA 0,00
(3 Situations
Type Date théorique | Montant théorique Montant réglé | Date réglement | Tr. compta Journal Banque
Réglement 20/11/2006 3269968 0,00
Solde Client Payeur |
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Dans lafenétre ci-dessus, chague ligne représente une échéance, issue d’ une Facture ou d’ une Situation.
Sdectionnez la facture, puis dans la partie inférieure saisir le montant réglé.

La colonne « Reste » vous permet de visualiser le solde de votre client.

Divers

Client | Adreszes Eumplémentairesl .-’-'-.ffaires] Fiéglement  Divers

L’onglet Divers permet la saisie de diverses informations sur votre client.

Compte Tiers: numéo de compte comptable (nécessaire s vous effectuez le transfert automatique des factures vers
votrelogiciel de compta).

Risque : permet de renseigner e rique par rapport aux paiements associé au client.
Le paramétrage de celui-ci sefait dansle menu Options/ Paramétres/ Tiers.

Mode de réglement : renseignez, en cliquant sur la petite fleche, le mode de réglement du client.
Les modes de réglements accessibles sont ceux que vous avez paramétrés dans la partie paramétrage des modes de
réglement.

Plafond en cours: limite en terme de montant au-dela de laquelle une commande ne pourra ére honorée tant que le
client ne se sera pas acquitté d’ une partie de ses réglements.

Remise : taux de remise consentie au client.

R.I.B. : numéro du compte bancaire du client

Remarque : Les champs risque, plafond en cours et remise ne possedent pas de message d’ aerte automatique.
Nom banque client : désignation de la banque du client

1a5: 5 zoneslibres dont vous pouvez paramétrer lelibellé dansle menu Options/ Paramétres/ Tiers.

Lorsque vous ées positionné sur I’ Onglet Client, cliquez sur le bouton Apercu ou Impression & & pour accéder ala
partie édition. Les éditions proposées sont des éditions de liste.

Vous pourrez également transférer vers le logiciel Exce vos différentes éditions en cliquant sur le bouton a8
Automatiquement le logiciel sera ouvert et les données seront copiées sur Excel avec les paramétrages que vous avez
défini dans la mise en page des éditions.

Nota : Pour que laliaison cefasse, il faut impérativement posséder une licence Excdl.
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Cliquez sur lafléche pour

l\

accéder alaliste des éditions

Le systéme de paramétrage des éditions est le méme

que celui vu dans le chapitre « Devis ».

Edition Client — Affaire

Impression des Clients

29/11/2006

X

Requeéte 1 Miss en Page I
Choix des édtions Date: [20/11/2008
Sous-Titre :
et =
Supprimer
Requéte | Aucune Requéte -]
Filtre Tii
Tout effacer Champ | Ordre |
Champ Condition Valeuri Valeur2
Annuler Aide

Cette édition vous permettra de lister tous les Devis, Factures et Situations réalisés par tousles clients.

Diversfiltres sont disponibles.
Exemple: Visudiser toutes
réalisées pour le client DUPOND :

les dffaires

Pour cela dans le filtre, diquez sur la 1% ligne
dans la colonne Champ, choissisez le critére
«Code » (s vous connaissez le nom). Dans la
colonne condition sdectionnez «éga », ou
«commence par » S vous n'ées pas sur de
I’orthographe du code client. Dans la colonne
valeur tapez le nom du client ou son code
suivant le critére et le champ chois.

Impression des Clients

Requéte l Mise en Page ]

X

Choix des éditions Date : |2D,-"1 1/2006
Sous-Titre :
Documert |Clients- Affaires = | 2=
Supprimer

Bequéte |FILTRE SUR UN CLIENT j T
Filtre: Tri

Tout effacer Champ | Ordre |

Champ | Condition Valeur1 Valeur2
Code Commencant par DUPD
oK Annuler Aide

Vous avez la possibilité d’ enregistrer vos filtres en cliquant sur le bouton « enregistrer », la fenétre suivante apparait :

X

Cliguer sur le bouton « Nouveau » aprés avoir sais un libelé

désignant votrefiltre.
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Enregistrement Requéte

Appuyez sur "Mouvead' pour créer une nouvelle
requéte, sur "Modifier’ pour enregistrer les
modifications sur la requéte existante.

FILTRE SUR UM CLIEMT

Houveau Fodifier Abandon
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Vous avez la possibilité de cumuler lesfiltres
Exemple : On veut ressortir tous les devis réalisés pour le client Dupond.
Impression des Clients E|
Requéte 1 Mise en Page 1
Choix des éditions . Date : ’m Enregistrer..
. & . . .. Documert |Clierts- Affaires - e
Cliquez sur la 2°™ ligne puis choisissez le champ | = Sepsriner
« Type», dans la colonne condition « égal » puis Bease [FLTRESLRUNCLENT <] Gobrage
. « . ». Fitre T
dansla colonne valeurl choisissez « Devis S T o]
Champ ‘ Condition Valeur1 | Valeur2 ‘
Code Commencant par DurQ
Type affaire Egal Devis
| —
Annuler Aide
Code client Mam client CP Ville Tél
DUPOMND DUPOMND 44000 MNANTES 0251345678
[ Code Affaire | Reéférence | Libellé [ Date [ Etat [ Rédacteur [Code dossier | Montant HT [ Montant TTC |
[DUPOND [DEV 06.11.1029 [TRAVAUX [ 20/11/2006 ] [Mercier [ [ 30994.96] 32 699 68|
Edition Client Tableau
Cette édition vous permettra de ressortir laliste de tous les clients avec leurs coordonnées.
Des filtres sont bien sOr possibles, ci-contre laliste des criteres possibles.
Exemple : Ressortir laliste des prospect :
. . l Champ
Impression des Clients @
Requéte ] Mise en Page | : S0 mmeu j
Choix des éd'rti.ons EE Date : [20/11/2006 Enregistrer... SIJ mmeil
Document |Cllents tableau) j e — Civilité
" . Mo
equéte  |Aucune Requéte -
Requét | qUEt J Colonage CP
Fittre Ti Wille
Tout effacer | Enregistrement goulant| Champ | Ordre | F'ﬂ‘:."s
Champ | Condition | Valeur1 | Valeur2 | TElEFIhIJI'IE
Sommeil Egal En Sommeil Secteur
Cormmercial
Activité
Catégorie
QK | Annuler Aide
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Edition Clients contacts
Cette édition permet de ressortir laliste des noms et adresses supplémentaires.
Exemple: une entreprise et laliste de ses agences.

Code client Mom client CP Ville Tél

BERNARD Hotel BERMARD 78000 VERSAILLES

Code Civilte Mom Frénom Contact Teléphone Activité Fax Internet |

BERMOO HOTEL LUTETIA MrJean Delanov

BERMODZ HOTEL du PARC MrAlbert Duronte

Edition Liste des affaires

Cette édition permet de ressortir laliste de toutes |l es affaires avec les montants.

Exemple : ressortir laliste des factures du mois de novembre 2006.

Impression des Clients

X

Requéte l Mise en Page ]
Choix des éditions Date : 'm Enregistrer. .
Document |Liste des Afaires | ——
Supprimer
Requéte |A|.|Cune Requéte j e
Filtre Tri
Tout effacer | Enregistrement goulant| Champ | Ordre |
Champ | Condition | Valeur1 | Valeur2 |
Type affaire Egal Facture
Date création Compriz entre 0111706 30M1/06
I
oK | Annuler Aide
Chiffre d’ affaire des
factures de novembre 2006.
[ Type Code Affaire Référence Libellé Code chantier|  Rédactel YWontant HT Met | Montant TTC MNet |
Facture fbsi FAC 06.11.1022 TRAVAUX Mercier 30994 96 37 069,97
Facture DUPOND FAC 06.11.3004 Métré de peinture en rénov atio Fernandez 6 000,83 6 762,49
Facture DUPOND1 FAC 06.11.1027 TRAVAUX Mercier 30994 96 32 699,68
67 930,75 76 532,14
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10) REPERTOIRE

Ce module vous permet de gérer vos fiches fournisseurs, Architectes, Maitre d cauvre, Sous-traitants, et les adresses
complémentaires.

En déroulant le 1% champ, vous observez que des types de contacts sont déja prédéfinis. Si ;':':”h?m;e”r =
vous désirez les modifier, les supprimer ou en créer de nouveaux, dliquez dans le menu g -°

Options/ Paramétres/ Tiers onglet Répertoire. Foumissewur

Sous-Trattant

Tous

Dans cette fenéire apparait la liste de toutes vos familles de contacts que vous pouvez
modifier, supprimer ou gjouter.

La premiere fenétre apparaissant lorsque vous cliquez sur I'icone « Répertoire » représente la liste des fournisseurs
existants.

Toutes les méthodes de recherche vues précédemment pour les listes des clients, les listes d’ ouvrages ou de matériaux
sont bien sir valables pour la liste des contacts.

Vous pouvez donc dans cette fenétre opérer des tris sur les différentes colonnes affichées, faire apparaitre ou disparaitre
plusieurs colonnes, les dimensionner, organiser des filtres de recherche en fonction d’'un critére (en cliquant sur I’icone

).
En plus des critéres dga vus, vous pouvez trier vos contacts en fonction de critéres particuliers les définissants.

En cliquant sur ® ou dans le menu Affichage critére, vous faites apparaitre sur la gauche une liste de critére qui vont
permettre detrier et filtrer vos contacts.

Activités
Renseigne ici I’activité de votre fournisseur : Cliquez sur la fleche descendante puis sdectionnez dans la liste I’ activité

recherché. Tapez latouche F5 pour actualiser laliste des contacts en fonction de votre recherche.
Vous pouvez bien sir modifier cette liste. Pour cela cliquez dans le menu général sur Options/ Paramétres/ Tiers.

Catégorie

Vos contacts peuvent ére classés par différentes catégories.
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Pour créer une fiche cliquez sur le bouton création
création ci-contre, choisissez la famille du contact que vous créez, puis
tapez un code de création pour ce contact, enfin cliquez sur le bouton

OK.

Création d’une fiche contact

Création :

b+ , danslafiche de

29/11/2006

— Contact
Type -
Code | Désignation |
Code

ARCHI Architecte
- - ICHANT Chantier
r IFUI_IF‘. Fournisseur

Annuler

oK |
[ et |

~ Madéle ST Sous-Traitant
JBETONSO

Code BETONSO Modiié le [0502/ 2005

Crégle  [02/717/2005
Civiité  [SARL Activits | GO: Gros Deuvre -]
Mom IBBan80 Catégarie I LI
Prénom I Groupe I LI
Contact |
Bue 1 |rue des acacias Champ 1 r Champ & r
Rue 2 | Champz [
cevile [:oo0 .| [TooLouse | champ3 T
Payz I Champ 4 r
Téléphone  |0561009087 Tél2 |
Paortable | Fax |
Internet |
E-Mail |
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